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              وزارة التأمينات والشئون الاجتماعية  
                   الهيئة القومية للتأمين الاجتماعي 
                          صندوق العاملين بقطاع الأعمال العام والخاص 
كتـــاب دوري رقــم ( 2 ) لسنــة 2012
========

نظراًُ لما تقوم به جميع مكاتب الصندوق من التعامل اليومي والمباشر مع جمهور المتعاملين مع الصندوق من أصحاب الأعمال والمؤمن عليهم وطلب هذه الفئات بعض البيانات التي تتطلب إصدار خطابات أو مستخرجات معتمدة من واقع البيانات المسجلة على الحاسب الآلي .  
ونظراً لاختلاف مكاتب الصندوق في تحديد الرسوم المقررة لإصدار هذه الخطابات أو المستخرجات وتوحيداً لقيمة الرسم ، فإنه وطبقاً للتفويض الصادر من السيدة الأستاذة الدكتورة وزير التأمينات والشئون الاجتماعية - رئيس مجلس إدارة الهيئة القومية للتأمين الاجتماعي رقم 7 لسنة 2011 بتفويض السيدة الأستاذة رئيس الصندوق في ذلك . 
وفي ضوء المذكرة السابق عرضها على السيدة الأستاذة / رئيس الصندوق بتاريخ 20/11/2011 والمتضمنة موافقتها على تحديد قيمة الرسم عن المستخرجات أو الخطابات المعتمدة التي يتم طلبها بمعرفة أصحاب الأعمال والمؤمن عليهم يتم تحديد الرسم وفقاً لما يلي :-
أولاً : بالنسبة للمؤمن عليه : 

1- الشهادات أو الخطابات أو مستخرجات الحاسب الآلي التي تستخرج بناءًا على طلبه يتم تحصيل رسم قدره خمسة جنيهات مهما تعددت المستندات المطلوبة في المرة الواحدة ولجهة واحدة . 

2- صدور خطابات أو شهادات أو مستخرجات حاسب آلي لجهات متعددة ، فإنه يتم تحصيل الرسم المقرر في البند السابق عن كل خطاب على حدة .
ثانياً : بالنسبة لصاحب العمل : 

1- الخطابات أو مستخرجات الحاسب الآلي التي تستخرج بناءًا على طلبه فيتم تحصيل نفس الرسم المشار إليه في البند أولاً .
2- البيان المستخرج بإجمالي عدد العاملين لديه يتم تحصيل الرسم المشار إليه ( خمسة جنيهات ) في المرة الواحدة  مهما تعددت المستخرجات اللازمة لهذا البيان .
ج- استخراج بيان الرصيد المدين أو الربط أو هما معاً يتم تحصيل الرسم المقرر ( خمسة جنيهات ) . 

د- استخراج بيان لأحد العاملين لديه ، يتم تحصيل نفس الرسم ( خمسة جنيهات ) .
ثالثاً : يتم توجيه هذا الرسم إلى حساب / إيرادات متنوعة ( رسم شهادة تأمين ) .

رابعاً : تعفى الحالات الآتية من سداد هذه الرسوم :- 

1- أصحاب المعاشات أو المستحقين عنهم . 

2- استخراج بيان بالرقم التأميني فقط . 
خامساً : يراعى عدم استخراج أية شهادات أو خطابات أو أي من مستخرجات الحاسب الآلي في الحالات الآتية :-

1- أصحاب الأعمال والمديرون المسئولون ، إلا بعد التأكد من سداد المديونيات أو تقسيطها مع الانتظام في سداد الأقساط. 

2-  أي خطابات أو مستخرجات من الحاسب الآلي موجهة من المكاتب النمطية أو مكاتب القطاع العام إلى مكاتب المقاولات أو أي جهات أخرى ، تفيد أن المنشأة تنفذ عملياتها بالعمالة الدائمة أو أنها معفاة من الخضوع للقرار الوزاري 554 لسنة 2007. 
3- أي مستخرجات بالرصيد الدائن . 
* وعلى جميع مناطق ومكاتب الصندوق الالتزام بما جاء بمضمون هذا الكتاب بكل دقة ، وتخطر الإدارة المركزية للشئون الإدارية للنشر على جميع المناطق ، وعلى السادة رؤساء ومديري عموم المناطق التنبيه بنشره على جميع المكاتب التابعة لرئاستهم . 
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