
تعليمات رقم (10) لسنة 2013
فى شأن
تنظيم إجراءات رد مبالغ المؤمن عليه المسددة للصندوق بالزيادة أو بالخطأ 
رئيس الصندوق  
بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ؛ 
وعلى قرار وزير المالية رقم 554 لسنة2007 بشأن القواعد المنفذة لأحكام قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون  رقم 79لسنة1978؛
وعلى القرار رقم 227 لسنة 1996 بتشكيل لجنة لبحث إمكانية سداد مستحقات الصندوق عن طريق الإيداع نقدا بفروع البنك الأهلي  ؛
وعلى الكتاب الدوري رقم 11 لسنة 1990 شأن رد المبالغ المسددة للهيئة بالزيادة أو بطريق الخطأ، و المعدل بالكتاب الدورى رقم 17 لسنة 1990؛
وعلى الكتاب الدوري رقم 1 لسنة 1997 بشأن تنظيم إجراءات سداد مستحقات الصندوق طرف المؤمن عليهم وأصحاب المعاشات والمستحقين عنهم نقدا بفروع البنك الاهلى المصرى أو خزينة المنطقة أو المكتب التأمينى ‏؛
وعلى تعليمات رقم 14 لسنة 1995‏بشأن ‏رد المبالغ المسددة بالزيادة أو عن طريق الخطأ.

قــرر

المادة الأولى
على جميع المناطق التأمينية عند القيام بتحصيل مبالغ بالجنيه المصرى بالزيادة أو بالخطأ  -  سواء كانت مودعة بخزينة المنطقة أو بالحسابات الجارية لمناطق الصندوق -  يتم ردها لأصحاب الشأن عن طريق حسابات المنطقة ، وذلك بموجب استمارة الصرف 50ع.ح على أن يتم إتخاذ الإجراءات الآتية  : 
1- يتقدم المؤمن عليه  بطلب للمنطقة لاسترداد الاشتراكات أو المبالغ السابق       سدادها بالزيادة أو بالخطأ للمنطقة.
2- يتولى القسم المختص بالمنطقة – الإجازات الخاصة أو المدة السابقة حسب الأحوال..... إلخ  – التحقق من سداد الاشتراكات أو المبالغ بالخطأ أو بالزيادة بالتنسيق مع الأقسام المختصة بالمنطقة.
3- يتم إعداد مذكرة إيضاحية من القسم المختص  لقسم الحسابات بالمنطقة من أصل وصورتان يوضح بها المبالغ المسددة بالزيادة أو بالخطأ وسبب طلب استرداد هذه المبالغ ، مع تحرير إستمارة 50 ع. ح يتم إعتمادها  من  الموظف المختص ورئيس القسم ومدير عام أو مدير المنطقة.
4- يُمسك بالقسم المختص  سجل  لهذا الغرض يشتمل على البيانات الآتية :- 
· اسم المؤمن عليه.
· الرقم التأمينى أو رقم الملف ( حسب الأحوال).
· المبلغ المسترد.
· رقم التسوية و بيانات الشيك.
5- يحتفظ القسم بصورة من المذكرة  و يتم تسليم الصورة الثانية لمفتش الجهة ليتم ختمها بخاتمه و حفظها بملف خدمة المؤمن عليه، و تعليتها على غلاف الملف.
6- يتسلم قسم الحسابات استمارة 50 ع.ح  و أصل المذكرة و الصورتين و يتم صرف المبالغ الموضحة  من خلال القيد التالى :
	×× من  حـ/ الإيرادات المختصة .                                    

	××  إلى  حـ/ بنك جاري ( 19311 ) .



على أن يتم توزيع المبالغ على البنود وطبقا للقانون رقم 79 لسنة 1975 والقانون رقم 47 لسنة 1984 وسنوات الاستحقاق السابقة والحالية والمقبلة ،  على أن يوضح  على أصل المذكرة والصورتين  رقم قيد التسوية بالدفاتر الحسابية ورقم الشيك وتسليم  القسم المختص الصورتين. 

المادة الثانية
يعمل بهذه التعليمات من تاريخ صدورها .
تحريرا في :        19   /12/2013 
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