الهيئة القومية للتأمين الإجتماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى
     لجنة مراجعة التعليمات

تعليمات رقم (3) لسنة 2009
بشأن 

التوجيه المحاسبي للمزايا التأمينية والإستقطاعات
رئيس الصندوق

بعد الإطلاع على قانون التأمين الإجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،
وعلى القانون رقم 156 لسنة 2005 بشأن زيادة المعاشات ،

وعلى القانون رقم 114 لسنة 2008 بشأن زيادة المعاشات ،

وعلى قرار رئيس جمهورية مصر العربية رقم 176 لسنة 2005 بزيادة المعاشات ،
وعلى قرار رئيس جمهورية مصر العربية رقم 160 لسنة 2006 بزيادة المعاشات ،
وعلى قرار رئيس جمهورية مصر العربية رقم 169 لسنة 2007 بزيادة المعاشات ،
وعلى التعليمات رقم 1 لسنة 2002 بشأن التوجيه المحاسبى لبنود المعاش ،

وعلى التعليمات رقم 16 لسنة 2007 بشأن زيادة المعاشات إعتباراً من 1/7/2007 وتحديد الحد الأدنى والأقصى لأجر الإشتراك الأساسى ،
وعلى التعليمات رقم 10 لسنة 2008 بشأن زيادة المعاشات إعتباراً من 1/5/2008 وتحديد الحد الأدنى والأقصى لأجر الإشتراك الأساسى ،

وعلى مذكرة لجنة مراجعة التعليمات ،    
قرر

المادة الأولى

على الأجهزة المختصة بالصندوق مراعاة الجدول المرفق بشأن التوجيه المحاسبى للمزايا التأمينية والإستقطاعات. 
المادة الثانية

تلغى التعليمات رقم 1 لسنة 2002 المشار إليها.

المادة الثالثة
على الإدارة العامة للتفتيش ( التفتيش المالى ) متابعة تنفيذ هذه التعليمات.

رئيس الصندوق

" على محمود نصار "

تحريراً فى :    /4/2009 

تعليمات رقم  (3) لسنة 2009

بشأن

التوجيه المحاسبي للمزايا التأمينية والإستقطاعات
  أولاً : المعاش :  
	كود
	
	كود الدليل المحاسبي

	مزايا
	صرف دورى
	
	معاش
	منحة زواج
	منحة الإبن

أو الأخ
	منحة وفاه
	نفقات جنازة

	
	
	معاشات أساسى صندوق (37112)
	
	
	
	
	

	
	
	1 - معاش تأمين الشيخوخة والعجز والوفاة
	371121
	371131
	371132
	371133
	37114

	
	98
	معاش
	
	
	
	
	

	13
	10
	20% إعانة عجز مرافق (أساسى)
	
	
	
	
	

	17
	21
	20% قانون 102 لسنة 1987 (ما يتحمله الصندوق)
	
	
	
	
	

	16
	98
	معاش مدة زائدة
	
	
	
	
	

	
	
	2 - معاش تأمين إصابة العمل 
	371122
	
	
	
	

	
	7
	معاش إصابة
	
	
	
	
	

	A1,…
	70
	5%إصابية
	
	
	
	
	

	
	
	زيادات معاش أساسي ( صندوق )
	37118
	سابق 371181
	
	
	
	

	
	
	
	
	حالي 371182
	
	
	
	

	87
	45
	15% قرار رئيس الجمهورية رقم 176 لسنة 2005
	
	
	
	
	

	89
	46
	7.5% قرار رئيس الجمهورية رقم 160 لسنة 2006  
	
	
	
	
	

	90
	47
	10% قرار رئيس الجمهورية رقم 169 لسنة 2007
	
	
	
	
	

	
	
	معاشات متغير صندوق (37122)
	
	
	
	
	

	
	
	1 - معاش تأمين الشيخوخة والعجز والوفاة 
	371221
	371231
	371232
	371233
	37124

	
	14
	معاش
	
	
	
	
	

	
	16
	معاش مدة مشتراه متغير
	
	
	
	
	

	
	83
	متغير دستورية
	
	
	
	
	

	
	84
	متغير دستورية
	
	
	
	
	

	14
	18
	20% إعانة عجز مرافق /متغير
	
	
	
	
	

	
	
	2 - معاش تأمين إصابة العمل 
	371222
	
	
	
	

	
	17
	معاش إصابة
	
	
	
	
	

	B1 '…
	71
	5% إصابية
	
	
	
	
	

	
	
	زيادات وإعانات قبل 1987
	37313
	
	
	
	

	21
	31
	رفع الحد الأدنى للمعاش
	
	
	
	
	

	23
	8
	10% ق 7لسنة 1977
	
	
	
	
	

	24
	9
	15% ق 44لسنة 1978
	
	
	
	
	

	25
	5
	10% ق 93لسنة 1980
	
	
	
	
	

	26
	2
	10% ق 62لسنة 1980
	
	
	
	
	

	27
	100
	5% ق 137لسنة 1980
	
	
	
	
	

	28
	11
	10% ق 61لسنة 1981قبل 1/7/1981
	
	
	
	
	

	29
	8
	المادة الرابعة 
ق 61لسنة 1981
	10% إضافة أولى
	
	
	
	
	

	31
	2
	
	10% إضافة ثانية
	
	
	
	
	

	32
	12
	ق 116لسنة 1982(4 جنية )
	
	
	
	
	

	33
	13
	ق 98لسنة 1983 ( 5 جنية )
	
	
	
	
	

	34
	15
	10%،20% ق 47لسنة 1984
	
	
	
	
	

	29
	8
	المادة الحادية عشر 
ق 107لسنة 1987

	10% إضافة أولى
	
	
	
	
	

	31
	2
	
	10% إضافة ثانية
	
	
	
	
	

	32ـ33
	12ـ 13
	
	9 جنيهات
	
	
	
	
	

	
	
	زيادات وإعانات ( أساسي / خزانة )
	373112
	
	
	
	

	35
	20
	20% ق 102لسنة 1987
	
	
	
	
	

	37
	22
	15% ق 150لسنة 1988
	
	
	
	
	

	39
	23
	15% ق 124لسنة 1989
	
	
	
	
	

	41
	25
	15% ق 14لسنة 1990
	
	
	
	
	

	43
	26
	15% ق 14لسنة 1991
	
	
	
	
	

	45
	27
	20% ق 30لسنة 1992
	
	
	
	
	

	47
	28
	25% ق 30لسنة 1992
	
	
	
	
	

	49
	33
	10% ق 175لسنة 1993
	
	
	
	
	

	51
	34
	10% ق 204لسنة 1994
	
	
	
	
	

	53
	35
	10% ق 24لسنة 1995
	
	
	
	
	

	55
	36
	10% ق 86لسنة 1996
	
	
	
	
	

	57
	37
	10% ق 83لسنة 1997
	
	
	
	
	

	59
	38
	10% ق 91لسنة 1998
	
	
	
	
	

	61
	39
	10% ق 20لسنة 1999
	
	
	
	
	


	63
	40
	10% ق 85 لسنة 2000
	
	
	
	
	

	65
	41
	10% ق19لسنة 2001
	
	
	
	
	

	75
	42
	10% ق150 لسنة 2002
	
	
	
	
	

	77
	43
	10% ق 91 لسنة 2003
	
	
	
	
	

	79
	44
	10% ق 88 لسنة 2004
	
	
	
	
	

	91
	48
	20% قانون رقم 114 لسنة 2008  
	373111
	
	
	
	

	ــ
	19
	المنحة ( خزانة)
	37321
	
	
	
	

	22
	99
	غلاء ( خزانة ) 
	263421
	
	
	
	

	
	30
	معاش استثنائى (منح وتحسين) 
	263422
	
	
	
	

	
	
	معاش قوانين أساسى ( خزانة) 
	2634231
	
	
	
	

	68
	1
	معاش مقابل المدد المضافة
	
	
	
	
	

	69
	4
	معاش كادرات خاصة
	
	
	
	
	

	ـ
	32
	إصابة قبل 1/9/1975
	
	
	
	
	

	68
	3
	قانون 120/1960
	
	
	
	
	

	
	
	زيادات للمعاش المتغير( خزانة ) 
	2634232
	
	
	
	

	ـ
	24
	معاش مقابل المدد المضافة
	
	
	
	
	

	36
	24
	رفع حد أدنى  للمعاش المتغير (20%)
	
	
	
	
	

	38
	88
	ق 150 لسنة 1988
	
	
	
	
	

	40
	89
	ق 124 لسنة 1989
	
	
	
	
	

	42
	90
	ق 14 لسنة 1990
	
	
	
	
	

	44
	91
	ق 14 لسنة 1991
	
	
	
	
	

	46
	92
	ق 30 لسنة 1992
	
	
	
	
	

	50
	93
	ق 175 لسنة 1993
	
	
	
	
	

	52
	94
	ق 204 لسنة 1994
	
	
	
	
	

	54
	95
	ق 24 لسنة 1995
	
	
	
	
	

	56
	96
	ق 86 لسنة 1996
	
	
	
	
	

	58
	97
	ق 83 لسنة 1997
	
	
	
	
	

	60
	58
	ق 91 لسنة 1998
	
	
	
	
	

	62
	59
	ق 20 لسنة 1999
	
	
	
	
	

	64
	60
	ق 83 لسنة 2000
	
	
	
	
	

	66
	61
	ق19 لسنة 2001
	
	
	
	
	

	76
	62
	ق 150 لسنة 2002
	
	
	
	
	

	78
	63
	ق 91 لسنة 2003
	
	
	
	
	

	80
	64
	ق 88 لسنة 2004
	
	
	
	
	

	88
	65
	ق 156 لسنة 2005
	
	
	
	
	

	70
	29
	تكلفة ضم العلاوات الخاصة 
	263425
	
	
	
	

	71
	6
	إعانة تهجير( خزانة ) 
	2634273
	
	
	
	


	بيان
	الدليل المحاسبي

	
	أساسي
	متغير

	ثانياً : التعويضات :
	
	

	1- تعويض دفعة واحدة صندوق (مادة 27)
	3711111
	3712111

	2- تعويض دفعة واحدة صندوق (مدة زائدة)
	3711112
	ـ

	3- تعويض دفعة واحدة إصابة عمل
	3711113
	3712112

	4- تعويض دفعة واحدة (خزانة)
	2634231
	

	5- تعويض إضافي
	371112
	371212

	ثالثاً : المكافأة :
	
	

	1- مكافأة (صندوق)
	37126
	ـ

	2- مكافأة (خزانة )
	2634231
	ـ


رابعاً : الإستقطاعات :
1- بيان بإستقطاعات نظام المزايا :
	الكود
	بيان
	الدليل المحاسبي

	11
	مده مشتراة أجر أساسي
	461411

	12
	مدة مرفوعه
	461411

	13
	مده مشتراة أجر متغير
	461422

	14
	مده مشتراة مكافأة
	461421

	21
	إستبدال
	14112

	22
	قرض بنك ناصر
	273372

	31
	إشتراكات مستحقة
	461211

	32
	مبالغ منصرفة بدون وجه حق
	273331

	33
	دين مورث
	44412

	34
	دين مستحق للتأمين الصحى 
	26391

	35
	دين صاحب عمل
	273332

	36
	دين مستحق للصندوق العام والخاص
	273332

	41
	تأمين صحي
	26391

	15
	تأمين صحي صندوق حكومي
	273322

	51
	أقساط مؤجلة
	461411

	43
	نفقه
	273371

	26
	نفقة بنك ناصر
	273374

	42
	رابطة أصحاب المعاشات
	273375

	25
	رابطة قدامى الموظفين
	273373

	28
	جمعية أرباب المعاشات بالسويس
	273375

	91
	دخل من عمل
	0

	92
	معاش آخر
	0

	ـ
	رسم الصرف
	273321


2- بيان بإستقطاعات نظام الصرف الدورى :
	كود
	بيان
	الدليل المحاسبي

	00
	إستبدال نقدي
	14112

	01
	مدة سابقة
	461411

	02
	مدة إعتبارية
	461412

	07
	أقساط إعارة
	461212

	09
	إيرادات
	273331

	14
	تأمين صحي الهيئة
	273322

	20
	نفقة
	273371

	21
	قرض بنك ناصر
	273372

	23
	ديون أميرية
	273332

	24
	تأمين صحى
	26391

	25
	رابطة قدامى الموظفين
	273373

	26
	نفقة بنك ناصر
	273374

	28
	جمعيات ونوادى
	273375

	29
	الوحدات الطرفية

(خصومات كادرات خاصة)
	

	ـ
	رسم الصرف
	273321


إذن توجيه قيد معاشات دورية

تاريخ الشطب :





منطقة : ــــــــــــــــــــ

رقم الشطب   :
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(مزايا / صرف دوري )

	منه
	له
	جزء
	التوجيه المحاسبي
	الدليل المحاسبي

	
	
	
	من مذكورين 
	

	
	
	××
	حـ / معاش أساسي صندوق
	37112

	
	
	××
	حـ / زيادات معاش أساسي صندوق
	371182

	
	
	××
	حـ / زيادات وإعانات ( أساسي / خزانة ) قبل 1987
	37313

	
	
	
	حـ / زيادات وإعانات ( أساسي / خزانة )
	37311

	
	
	××
	حالى
	373111

	
	
	××
	سابق
	373112

	×××
	
	××
	حـ / المنحة 
	37321

	×××
	
	××
	حـ / معاش متغير (صندوق)
	37122

	×××
	
	
	إجمالى
	

	
	
	
	حـ / جارى وزارة الخزانة 
	26342

	
	
	××
	حـ / غلاء 
	263421

	
	
	××
	حـ / معاش استثنائى 
	263422

	
	
	××
	حـ / معاش قوانين أساسي 
	2634231

	
	
	××
	حـ / زيادات للمعاش المتغير 
	2634232

	
	
	××
	حـ / تكلفة ضم العلاوات الخاصة 
	263425

	
	
	××
	حـ / إعانة تهجير 
	2634273

	×××
	
	
	إجمالي جارى وزارة الخزانة
	

	
	
	
	إلى مذكورين :
	

	
	××
	
	إستبدال
	14112

	
	××
	
	دين مورث
	44412

	
	
	
	حـ / إيرادات تأمينية
	

	
	
	××
	إشتراكات مستحقة
	461211

	
	
	××
	أقساط إعارة
	461212

	
	
	××
	أقساط مدة سابقة
	461411

	
	
	××
	أقساط مدة إعتبارية 
	461412

	
	
	××
	أقساط دورية أخرى
	461413

	
	×××
	
	إجمالى إيرادات تأمينية
	

	
	××
	
	تأمين صحي
	26391

	
	
	
	حـ / أرصدة دائنة متنوعة
	2733

	
	
	××
	رسم صرف
	273321

	
	
	××
	تأمين صحي الهيئة
	273322

	
	
	××
	مبالغ منصرفة دون وجه حق
	273331

	
	
	××
	ديون أميرية
	273332

	
	
	××
	نفقة
	273371

	
	
	××
	قرض بنك ناصر
	273372

	
	
	××
	رابطة قدامى الموظفين
	273373

	
	
	××
	نفقة بنك ناصر
	273374

	
	
	××
	جمعيات ونوادي
	273375

	
	×××
	
	إجمالي أرصدة دائنة متنوعة
	

	
	
	
	
	

	
	××××
	
	حـ / بنك جارى
	182111

	××××
	××××
	
	فقط ....
	


مراجع 



رئيس قسم الحسابات


مدير الحسابات

إستمارة 50 ع ح 
مميز منطقة الصرف :





منطقة : ــــــــــــــــــــ


عدد حالات جارية الصرف : 
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	بيان الإستحقاقات
	بيان الخصومات

	كود مزايا
	كود صرف
	بيان
	مبلغ
	إجمالى
	كود مزايا
	كود صرف
	بيان
	مبلغ
	إجمالى

	
	
	معاش تأمين الشيخوخة والعجز والوفاة (أساسى)
	××
	
	
	
	إستبدال
	
	××

	
	
	معاش تأمين إصابات العمل أساسى
	××
	
	
	
	دين مورث
	
	××

	
	
	إجمالى
	
	×××
	
	
	إشتراكات مستحقة
	××
	

	
	
	حـ / زيادات معاش أساسي صندوق
	
	××
	
	
	أقساط إعارة
	××
	

	
	
	حـ / زيادات وإعانات ( أساسي / خزانة ) قبل 1987
	
	××
	
	
	أقساط مدة سابقة
	××
	

	
	
	حـ / زيادات وإعانات ( أساسي / خزانة )
	××
	
	
	
	أقساط مدة إعتبارية
	××
	

	
	
	20% قانون رقم 114 لسنة 2008
	××
	
	
	
	إجمالى
	
	××

	
	
	إجمالى
	
	×××
	
	
	تأمين صحى
	
	××

	
	
	المنحة / خزانة
	
	××
	
	
	رسم صرف
	××
	

	
	
	معاش تأمين الشيخوخة والعجز والوفاة (متغير)
	××
	
	
	
	تأمين صحى هيئة
	××
	

	
	
	معاش تأمين إصابات العمل متغير
	××
	
	
	
	مبالغ منصرفة دون وجه حق
	××
	

	
	
	إجمالى
	
	×××
	
	
	ديون أميرية
	××
	

	
	
	حـ / غلاء (خزانة) 
	××
	
	
	
	نفقة
	××
	

	
	
	حـ / معاش استثنائى (خزانة)
	××
	
	
	
	قرض بنك ناصر
	××
	

	
	
	حـ / معاش قوانين أساسي (خزانة)
	××
	
	
	
	رابطة قدامى الموظفين
	××
	

	
	
	حـ / زيادات للمعاش المتغير (خزانة)
	××
	
	
	
	نفقة بنك ناصر
	××
	

	
	
	حـ / تكلفة ضم العلاوات الخاصة 
	××
	
	
	
	جمعيات ونوادى
	××
	

	
	
	حـ / إعانة تهجير 
	××
	×××
	
	
	خصومات كادرات خاصة
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	إجمالى
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	إجمالى الخصومات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	إجمالى الإستحقاقات
	
	
	
	
	الصافى
	
	×××

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


- قيد فى سجل رقم 55 ع ح برقم ..... بتاريخ .....








مراجع 



رئيس قسم الحسابات


مدير إدارة الصرف الدوري
- يعتمد سحب شيكات مجموعها بمبلغ .......

وذلك بالشيكات مكن رقم ــــــــ  إلى رقم ــــــــــــ
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