تعليمات رقم 16 لسنه 2005

بشـأن

تنظيم تسليم التعليمات

والكتب الدورية للعاملين بالصندوق

رئيس الصندوق

بعد الإطلاع على القانون رقم 47 لسنة 1978 الصادر بنظام العاملين المدنين بالدولة.

وعلى القرارات والتعليمات المنظمة لإجراءات العمل الداخلية بالصندوق   ،

وعلى التعليمات رقم 60 لسنة 1993 ،

وعلى محضر تحقيق النيابة الإدارية في القضية رقم 146 لسنة 2005 بمكتب حلوان ، 

ولصالح العمل

قـــرر

مادة أولى : تتبع الإجراءات الآتية في شـأن إعلام العاملين بالتعليمات والكـتب الدوريـة 

    المنظمة لإجراءات العمل الداخلية بالصندوق :
1- تقوم إدارة النشر بموافاة كل إدارة عامة أو منطقة أو مكتب تأميني بالتعليمات والكتب الدورية الصادرة أولا بأول 0

2- يتولى السيد المدير العام المختص أو مدير المنطقة أو المكتب حسب الأحوال عقد لقاءات دورية مع العاملين بالأجهزة التي يشرف عليها وإبلاغهم بالتعليمات الجديدة الصادرة في مجال العمل وشرح كيفية التطبيق عليهم مع ضرورة اتخاذ ما يلي :
(1) إعلان نسخه من التعليمات بلوحة الإعلانات ويعتبر ذلك علم يقيني بالعليمات الصادرة عن الصندوق وعلى أساسه سيتم محاسبة العاملين 0

(2) إعادة تصوير التعليمات والكتب الدورية وتسليم نسخة للعاملين المكلفين بتطبيقها بموجب سجل يخصص لهذا الغرض ويحتفظ به لدى السكرتارية 0
(جـ) تخصيص حافظة لحفظ التعليمات والكتب الدورية مرتبة حسب أرقامها المسلسلة وتواريخ صدورها 0
مادة ثانية: على الإدارة العامة للتنظيم والإدارة التحقق من قيام كافة أجهزة الصندوق بإتباع هذه التعليمات0

تحريرا في 12/12/2005 
 رئيس الصندوق

 (رشاد سالم احمد)
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