تعليمات رقم (1) لسنة 2005
بشأن
إعمال قسم السجلات
رئيس الصندوق

بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،


وعلى القرار رقم "201" لسنة 1977 في شإن إصدار لائحة العمل الداخلية بأجهزة 

المحفوظات والسجلات 0


وعلى محضر لجنة مراجعة النماذج والتعليمات المؤرخ 1/1/2005 ،
ولصالح العمل
قرر

مادةأولى : على السادة مديري المناطق والمكاتب التأمينية مراعاة ما يلي بالنسبة لإعمال 

              قسم السجلات 0

1- يقتصر التسجيل بالسجلات اليدوية على الحالات التي لم تسجل على نظام المزايا الآلي سواء كان التسجيل حالة جديدة أو تعديل أو محولة من نظام الصرف الدوري إلى نظام المزايا 0

2- يكون التسجيل بالسجلات اليدوية حسب تاريخ ورود الملف لقسم السجلات وليس طبقا لتسلسل أرقام الملفات مع إنشاء فهرس ببداية السجل يوضح به بيان الملفات وفقا لصفحة السجل عن كل سنة معاشيه قائمة بذاتها 0
3- يتم الاحتفاظ بالسجلات القديمة بالمنطقة لاستخدامها في تسجيل التعديلات للحالات التي تصرف من خلال نظام الصرف الدوري القديم وكذلك الرجوع إليها عند الحاجة 0
مادة ثانية : يتم الاستعلام عن التطور التاريخي التفصيلي لحالة الصرف وفقا لما يلي :

1- حالات الصرف بنظام المزايا :
يتم الاستعلام عنها بوظيفة رقم (45) ثم وظيفة (9) من خلال نظام (A) 0

2- حالات الصرف بنظام الصرف الدوري القديم :

يتم الاستعلام عنها بالدخول بكلمة Hits  على نظام (B) 0

مادة ثالثة : على الإدارة العامة للمتابعة تنفيذ هذه التعليمات بكل دقة 0

مادة رابعة :  يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من 1/1/2005 0

تحريرا في 6/1/2005









       رئيس الصندوق









   ( عبدالحكيم الخولى  )

