تعليمات رقم 17 لسنه 2003

                              بشأن تنظيم تصوير نماذج المزايا بالأرشيف الالكترونى 

                                      للملفات المنقولة الى منطقة الصرف

رئيس الصندوق:

بعد الإطلاع على قانون التامين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 

وعلى القرار رقم 166 لسنة 1997بانشاء قسم لشئون المناطق ( ملفات ) وتحديد اختصاصاته 

وعلى التعليمات رقم 10 لسنة 1989 بشأن الإجراءات التى تتبع فى حالة تعدد جهات الصرف للمستحقين واختلاف تبعيتهم للمناطق التأمينية :

وعلى التعليمات رقم 32 لسنة 1993 بشأن إصدار نظام المزايا 

وعلى التعليمات رقم 28 لسنة 2001 يشأن تنفيذ الصرف الدورى من خلال نظام المزايا 

وعلى التعليمات رقم 10 لسنة 2002 بشأن إسناد إعمال تداول الملفات بين المناطق الى جهاز شئون المناطق

وعلى محضر لجنة السياسات الفنية المالية والادارية بتاريخ  10/11/2003

وعلى محضر لجنه مراجعه النماذج والتعليمات المؤرخة فى 25\5\2003

ولصالح العمل :

قرر:

ماده أولى:  على الاجهزة المختصة مراعاة ما يلى عند تصوير نماذج المزايا والتغطية بالأرشيف الالكترونى فى حالة نقل الملف الى منطقة أخرى(  لتبعية جهة الصرف)
  اولا : المناطق والمكاتب التأمينية

بعد تقدير الحقوق التأمينية من خلال نظام المزايا ترفق نماذج المزايا ونموذج البيانات التاريخية التى تم صرف هذه الحقوق على أساسها وترسل الى إدارة شئون المناطق

1.  ثانيا :  شئون المناطق :  

2. استلام الملفات من المناطق والمكاتب التأمينية بعد التحقق من ورود المستندات المشار إليها مستوفاة
3. سحب نماذج المزايا والتغطية الواجب تصويرها بالأرشيف الالكترونى وتسليمها الى إدارة الأرشيف الالكترونى بموجب الحافظة المرفقة والتى تعد من اصل وصورتين ويسلم لها اصل الحافظة وصورة منها  
4. استلام اصل الحافظة مرفقا بها نماذج المزايا من الأرشيف الالكترونى بعد التحقق من تصويرها ثم إرفاقها بملفاتها تمهيدا لتسليمها الى مندوب منطقة الصرف 
مع مراعاة الا تزيد مدة بقاء الملف بالإدارة عن أسبوع باى حال من الأحوال 

ثالثا : الأرشيف الالكترونى

1. استلام النتائج المشار اليها من قسم شئون المناطق بعد التوقيع على صورة الحافظة المرفقة بما يفيد الاستلام 
1. تصوير النماذج خلال ثلاثة ايام من تاريخ استلامها 
2. تسليم النماذج المشار اليها الى قسم شئون المناطق بموجب اصل الحافظة المرفقة 

ماده ثانية : على الادارة العامة للمتابعة تنفيذ هذه التعليمات بكل دقة 

مادة ثالثة :  يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها .

تحربرا فى   31/12/2003










رئيس الصندوق                             







      ( سادات على جنيدى  ) 
