الهيئة القومية للتأمين الاجتماعي 

صندوق العاملين بالقطاع الحكومي

       التنظيم والإدارة 

تعليمات رقم (31) لسنة 2002 
بشان

        نقل المعاشات من نظام الصرف الدوري إلي نظام المزايا من خلال المناطق


رئيس الصندوق :

بعد الاطلاع علي قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،

وعلي التعليمات رقم 32 لسنة 1993 بشان تشغيل نظام المزايا ،

وعلي التعليمات رقم 27 لسنة 1994 بشان تشغيل تنفيذ نظام المزايا اليا علي العاملين بالكادرات الخاصة ، 

وعلي التعليمات رقم 28 لسنة 2001 بشان تنفيذ الصرف الدوري من خلال نظام المزايا ،

وعلي محضر السياسات الفنية والمالية والإدارية بتاريخ 9/9/2002 ،  

ولصالح العمل 






قـــــــــــــــرر

( مادة اولي )

علي أجهزة مراعاة ما يلي : 

أولا- الإدارة العامة للرقم التأميني (المزايا)

1. طباعة حافظة بالملفات المسجلة علي نظام الصرف الدوري والمراد تحويلها لنظام المزايا من نسختين ، وترسل الطبعات لسكرتارية رؤساء الإدارات المركزية للمناطق وذلك لتسليمها للمناطق والمكاتب ( نسخة للعمل بها والاخري لمدير المنطقة انجاز الحالات ) وذلك كل ثلاثة شهور .

2. إلغاء  الحالات التي تم نقلها من الصرف الدوري آليا في ذات الشهر .

3. إعداد تقرير شهري من نسختين لكل منطقة ومكتب بعدد الحالات التي تم تحو يلها إلي نظام المزايا ترسل أحداهما إلي المنطقة أو المكتب وترسل الاخري إلي الإدارة العامة لشئون العاملين 0

ثانيا – المناطق والمكاتب التأمينية .

1. يحدد نائب المدير للمزايا العدد المناسب لاستخراجه من الملفات مع متابعة استخراجها وانجازها علي ضوء الحافظة.
2. إرفاق طبعة تفصيلية تطبع من الشاشة لبيانات الصرف الدوري بالملف وإرسالها للمختصين .
3. إعداد نموذج طلب صرف مزايا ( أحياء أو مستحقين بحسب الأحوال ) 
4. تسجل النموذج علي الحاسب من خلال نظام المزايا ( وعلي أن يكتب علي طلب الصرف نقل الحالة من نظام الصرف الدوري إلي نظام المزايا اعتبارا من دوري شهر / سنة ) وتصويرها الكترونيا وإرفاقها بالملف بعدد التصوير .
5. مطابقة بيانات المزايا مع بيانات ملف المعاش ( الحقوق التأمينية – القائم بالصرف – الخصومات – الرصيد المتبقي – جهة  الصرف – العنوان ...) بكل دقة .
مع مطابقة بيانات صرف الحقوق التأمينية ( معاش ، تعويض دفعه واحدة ، مكأفاة ، تعويض إضافي ) مع بيانات المزايا .
وفي حالة المطابقة التامة يتم تأكيد الحالة علي نظام المزايا .
6. في حالة عدم مطابقة بيانات الصرف مع بيانات المزايا يتم اتخاذ الإجراءات الآتية : 
a. في حالة صحة بيانات الصرف يتم التحقق من صحة بيانات التغطية وطلب صرف المزايا واتخاذ إجراءات التصويت ويتم إعادة الدورة السابقة .
b. في حالة صحة 
بيانات المزايا ، يتم تعديل بيانات الصرف الدوري بإخطار التعديل المناسب واتخاذ إجراءات تحصيل ما صرف دون وجه حق أو صرف المبالغ المستحقة وذلك في ضوء التعليمات المنظمة لذلك مع عدم إعمال تعليمات 6 لسنة  1997 وتعليمات (61) لسنة 2001 .
ثالثا – ملاحظات 

1. في حالة وفاة صاحب المعاش ( تقاعد ثم وفاة ) يتم حسابها أولا في نظام المزايا كحالات الأحياء ثم يتم توزيع المستحقات التأمينية من خلال وظيفة التعديلات بنظام المزايا 
2. الحالات التي لها تعديلات لا يتم نقلها إلي نظام في ذات شهر التعديل . والحالات التي لم يتم نقلها خلال الفترة المحددة (3) شهور ) سيتم طباعتها مرة أخري في الفترة التالية .
3. يتم إمساك السجلات اللازمة لحصر الحالات المنجزة وفي ضوء تقرير الانجاز الصادر من الإدارة العامة للرقم التأميني يتم إعداد تقرير شهري بالحالات المنجزة موزعة علي القائمين بالعمل كل حسب طبيعة عمله ويعتمد التقرير من السيد مدير عام المنطقة ورئيس الإدارة المركزية المختص ويعرض كذلك علي السيد رئيس قطاع الشئون الفنية .
4. ويتم عرض تقرير شهري لمعوقات التنفيذ لدراستها والعمل علي إزالتها ويعرض علي السيد / رئيس قطاع الشئون الفنية .
( مادة ثانية )

علي الإدارة العامة للمتابعة متابعة تنفيذ هذه التعليمات وان يتضمنها تقرير المتابعة 

( مادة ثالثة ) 

يعمل بهذه التعليمات اعتبار من تاريخ صدورها 

تحريرا في 30/10/2002

  رئيس الصندوق









       (
سادات على جنيدي ) 

