تعليمات رقم (14) لسنة 2002 


     بشأن ارفاق المستندات المؤيدة للصرف  

رئيس الصندوق: 

 بعد الاطلاع علي :- 

قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة   1975وتعديلاته  ، 

المادة 207 من اللائحة المالية للموازنة والحسابات ، 

تقرير الجهاز المركزي للمحاسبات رقم 1519 في 21/8/2001 

ولصالح العمل : 



  

قـــــــــــــــــرر 

مادة أولي:

             علي جميع أجهزة الحسابات بالمركز الرئيسي والمناطق والمكاتب التأمينية ضرورة التحقق من وجود المرفقات بمستندات الصرف بدءا من قسم (55 ع ح ) الذي يتحقق من تعلية المرفقات واعتماد مستند الصرف من السلطة المختصة وتسليمه بعد إثبات قيده الي قسم المراجعة ثم إلي المجموعة الدفترية وأخيرا قسم الشيكات.

مادة ثانية : 


     يقوم قسم صادر الشيكات بتسليم الملفات وبها أذون توجيه القيد مرفقا بها مستندات الصرف ومرفقاتها بعد تصدير الشيكات إلى قسم (55 ع  ح ) لاستلامها بعد التأكد من وجود المرفقات المدونة علي إذن توجيه القيد والذي يقوم بدوره بتسليمها إلي غرفة الحفظ .

مادة ثالثة: 


علي غرفة الحفظ التأكد من صحة المرفقات المدونة علي إذن توجيه القيد قبل الاستلام وتصبح الغرفة مسئولة عن المستند ومرفقاتها بمجرد إستلامها.

مادة رابعة : 


يتعين أن يتم تسليم وتسلم الملفات أو المستندات ومرفقاتها بموجب سراكي خاصة أثناء تداول الملفات أو المستندات بين أقسام الحسابات انتهاء بتسليمه إلي غرفة الحفظ.

مادة خامسة : 


 علي أجهزة التفتيش المالي متابعة تطبيق هذه التعليمات.

تحريرا في 3/4/2002




رئيس الصندوق










(فايز حافظ رزق)

