تعليمات رقم 57 لسنة 2001 

بشأن 

تنظيم حركة ملفات التأمين بين أجهزة المنطقة وبين المناطق وبعضها 

ــ

 رئيس الصندوق : 

بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 وتعديلاته ، 

وعلى التعليمات رقم 62 لسنة 1993 بشأن إثبات حركة ملفات التأمين الاجتماعى بين اجهزة المنطقة وتعلية المستندات على غلاف الملفات . 

وعلى التعليمات رقم 3 لسنة 1996 بشأن تنظيم إرسال الملفات بين المناطق . 

وعلى موافقتنا على ما جاء بمذكرة الإدارة المركزية للشئون القانونية بتاريخ 24/10/201  

ولصالح العمل . 

قـــرر 

مادة أولى :  على السادة مديرى المناطق والمكاتب التأمينية ضرورة متابعة تنفيذ إجراءات العمل الداخلية بجميع أقسام المنطقة أو المكتب وعلى الأخص الإجراءات الآتية : 

1ـ استخدام حوافظ التسليم والتسلم بحيث يدون بها رقم الملف واسم صاحب الملف وتاريخ التسليم شاملا اليوم والشهر والسنة. 

2 ـ أن يكون التوقيع بالاستلام بالاسم ثلاثيا ولا يستخدم الفورمة فى استلام المكاتب . 

3 ـ إثبات حركة انتقال الملفات بين الأقساط ببطاقة الحركة . 

4 ـ تعلية مستندات الملف على الغلاف بتسلسل طبقا لتسلسل حفظها . 

مادة ثانية : على جميع المختصين بأجهزة الحقوق التأمينية بالمناطق والمكاتب التأمينية والمركز الرئيسى مراعاة ما يلى : 

1 ـ ضرورة فحص الملفات التى تحول من منطقة إلى أخرى والتأكد من اتخاذ كافة الإجراءات بها ووضع ملخص بنتيجة الفحص يوضح به سبب التحويل والإجراءات المطلوبة من منطقة إلى أخرى موقعا عليه من مدير منطقة أو نائبة حسب الأحوال . 

2 ـ تعلية هذا الملخص على غلاف الملف طبقا للتعليمات رقم 62 لسنة 1993 

3 ـ على المنطقة المرسل إليها الملف فحصه والتأكد من وجود الملخص المشار إليه بالبند السابق وتعليته على غلاف الملف والتحقق من اتخاذ كافة الإجراءات به

مادة ثالثة :  على السادة أعضاء المتابعة متابعة تنفيذ هذه التعليمات وعرض المخالفات على السيد / رئيس الإدارة المركزية المختص لإحالة المقصرين للتحقيق . 

مادة رابعة :  يعمل بهذه التعليمات 11/12/2001 









رئيس الصندوق 

تحريرا فى : 11/12/2001
         


