تعليمات رقم 53 لسنة 2001 

ـ

رئيس الصندوق 

بعد الاطلاع على القانون رقم 47 لسنة 1978 الصادر بنظام العاملين المدنيين بالدولة وتعديلاته 

وعلى اللائحة المالية للصندوق 

وعلى قرار رقم 130 لسنة 1993 بشأن النظام المالى والادارى والإجراءات اللازمة للعمل بخزائن المناطق والمكاتب التأمينية . 

وعلى قرار رئيس مجلس إدارة الهيئة القومية للتأمين الاجتماعى رقم 19 لسنة 2001 بشأن إصدار لائحة إجراءات التحقيق والجزاءات للعاملين بالهيئة. 

وعلى موافقتنا المؤرخة 12/11/2001 على مذكرة الإدارة العامة للأمن . 

ولصالح العمل 

قــرر 

مادة اولى :   على جميع السادة العاملين بالصندوق ومنافذ الصرف مراعاة تنفيذ أحكام اللائحة المالية والقرار رقم 130 لسنة 1993 الصادر فى شأن النظام المالى والادارى والإجراءات اللازمة للعمل بخزائن المناطق والمكاتب التأمينية مع ضرورة مراعاة ما يلى : 

أولا : يحظر على السادة الصرافين والعاملين بالصندوق الاتى : 

1ـ الاحتفاظ بأية متعلقات شخصية فى المكاتب والدواليب الخاصة بهم . 

2ـ الاحتفاظ بالخزينة بأية مبالغ لا تخص الصندوق . 

3ـ الاحتفاظ بمفاتيح الخزائن عهدتهم فى المكاتب والدواليب الخاصة بهم . 

4ـ الاحتفاظ بالشيكات والدفاتر ذات القيمة فى المكاتب والدواليب الخاصة بهم وتحفظ فى الخزينة الخاصة بها .

ثانيا : ضرورة فتح الخزينة بمفتاحين مختلفين يكون المفتاح الأول مع الصراف والأخر لرئيس الحسابات أو من ينوب عنه ، وكذلك قفلها بعد جرد ما بها من نقدية وتسجيله والتوقيع عليه وتودع المفاتيح الاحتياطية بحضور مدير المنطقة والصراف ورئيس الحسابات داخل مظروف يختم بالشمع الأحمر بخاتم كل منهم ويذكر بظاهرة بيان واف عن الخزينة التى يخصها المفتاحان وتاريخ وضعها بالمظروف  وتحرر هذه محضرا بذلك ويحفظ المظروف ومحتويات فى الخزينة عهدة رئيس الصرافين بالمركز الرئيسى للهيئة مع قيد بياناتها بسجل خص . 

مادة ثانية : كل من يخالف تنفيذ هذه التعليمات سيتعرض للمسائلة القانونية طبقا للائحة إجراءات التحقيق والجزاءات . 

مادة ثالثة : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 25/11/2001 . 


22/11/2001





رئيس الصندوق 









فايز حافظ رزق 

