الهيئة القومية للتأمتن الاجتماعى

صندوق العاملتن بالقطاع الحكومى
         ـــــ

تعليمات رقم 42 لسنة 2001
بشأن
مطابقة صور المستندات على أصولها 

ـــــــــــ

رئيس الصندوق 

   بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 0

   تعليمات الصندوق رقم 48 / 95 ، 61/1995 بشأن تنظيم العمل بجهاز خدمة المواطنين0

   وعلى مذكرة الإدارة العامة للأمن بالصندوق المؤرخة 28/6/2001 بشأن حالة الملف رقم 17657/21 بأسم / أحمد سليمان خليل 0

ولصالح العمل :

قـــرر 

   مادة أولى :

   يعد خاتم خاص لمطابقة صور المستندات التى يتم تقديمها للمنطقة أو المكتب يتضمن :

   المستند ـ تاريخ تقديمه ـ اسم الموظف المختص الذى قام بالمطابقة ـ توقيعه ـ اسم الموظف المختص بالمراجعة ـ توقيعه ـ ( يراعى أن يكون الاسم ثلاثناً )0

	المنطقة أو المكتب 00000

صورة طبق الأصل من :

المســــــــتند :......................

تاريخ المطابقــــة  : .....................

اسم المختص بالمطابقة : .....................

التوقيــــــــع : ......................

اسم من قام بالمراجعـة: ......................

التوقيــــــــع : ......................


   مادة ثانية : تتخذ الإجراءات التالية عند تقديم كافة صور المستندات التى يترتب عليها صرف الحقوق التأمينية :

(1) يقوم صاحب الشأن بتقديم صور المستندات والأصول للسيد / مسئول خدمة المواطنين الذى يقوم بالتأشير على صور المستندات بأنها صورة طبق الأصل0

(2) تعرض بعد ذلك صور المستندات بعد التأشير عليها  مع الأصول على السيد / نائب مدير المنطقة لشئون المزايا أو مدير المكتب بحسب الأحوال لمراجعة وإعتماد هذه المطابقة0
(ج) يتم استيفاء بيانات المطابقة والمراجعة المشار إليها بالبندين السابقين على الخاتم المشار إليها بالمادة السابقة0

(د) ترد بعد ذلك الأصول لمقدمها وترفق الصور بالملف لاتخاذ اللازم بشأنها 0

   مادة ثالثة :

   يعمل بهذه التعليمات إعتباراً من تاريخ صدورها وعلى الإدارة العامة للمتابعة متابعة التنفيذ 0

تحريرا فى : 27/8/2001 





رئيس الصندوق 

( محمد حامد الصياد )
