الهيئة القومية للتأمين الاجتماعى 

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

            التنظيم والإدارة
          ــــ

تعليمات رقم 18 لسنة 2001
بشأن 

تنفيذ نظام الصرف الدورى من خلال المناطق

ـــ
   رئيس الصندوق 

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،

   وعلى التعليمات رقم (16) لسنة 1998 بشأن إعداد وتنفيذ إخطارات الصرف الدورى أو تعديلاته ،

   وعلى التعليمات رقم (51) لسنة 1992 فى شأن إعداد وتنفيذ إخطارات الصرف الدورى أو تعديلاته ،

   وعلى التعليمات رقم (53) لسنة 1992 فى شأن ما يجب مراعاته عند تحرير إخطارات الصرف الدورى طبقا للتعليمات رقم 16 لسنة 1988 ، 

   وعلى التعليمات رقم (32 ) 1993 بشأن إصدار نظام المزايا ،

   وعلى التعليمات رقم ( 34 ) لسنة 1995 بشأن تشغيل نظام الصرف الدورى الجديد ،

   وعلى محضر جلسة لجنة السياسات رقم ( 5 ) بتاريخ 30/11/2000 ،
   ولصالح العمل :

قــــرر
مادة أولى :

   لتحقيق التنفيذ الفورى لإضافة وتعديل وإيقاف حالة الصرف الدورى ، وأسوة بما تم فى نظام المزايا فإنه يتم التنفيذ آليا اعتبارا من أول الشهر التالى الذى تم مراجعة الحالة فيه على الحاسب الآلى طالما كان ذلك خلال الفترة من أول الشهر حتى يوم 20 منه – أما الحالات التى يتم مراجعتها آليا بعد هذا التاريخ فيتم تنفيذها على ملف الصرف الدورى اعتباراً من الشهر التالى لشهر المراجعة – ولتنفيذ ذلك يراعى ما يلى :

أولا – المناطق والمكاتب :

   تتولى المناطق والمكاتب التأمينية وإدارة التسوية المركزية بالمركز الرئيسى والنهايات الطرفية التابعة للصندوق مراعاة ما يلى وذلك بدءا من معاشات صرف دورى شهر يونيه سنة 2001 :

   1 ـ تتولى أقسام التسوية المختصة استيفاء البيانات الخاصة بالإخطارات وإرسالها إلى قسم الحاسب الآلى للتسجيل والمراجعة الآلية 0

   2 ـ على قسم الحاسب الآلى التسجيل والمراجعة الآلية للإخطارات مع مراعاة التواريخ السابق الإشارة إليها 0

   طباعة ما تم تسجيله ومراجعته – حيث يتم إرسال الطبعة مع الإخطارات إلى قسم التسوية المختص 0

   3 ـ يتولى قسم التسوية المختص مراجعة ما تم تسجيله بكل دقة ، وعند وجود خطأ يتم التصحيح وفى حالة صحة التنفيذ يتم إرفاق الطابعة مع صور من الإخطار بالملف الخاص بالحالة ، ويرسل الأصل مع صورة إلى المركز الرئيسى ( إدارة الأرشيف الإلكترونى ) 0

ثانياً – الحاسب الآلى :

   عند الانتهاء من مراجعة المناطق للإخطارات فى يوم 20 من الشهر يتم سحب الحالات التى تم تسجيلاها ومراجعتها عن شهر التنفيذ على الحاسب الآلى فى مساء يوم 20 وتشغيل برامج طباعة الصرفية النهائية وإرسال الطبعات للصرف الدورى كما هو متبع 0

ثالثاً – إدارة الأرشيف الإلكترونى :

   على إدارة الأرشيف الإلكترونى تلقى الإخطارات من المناطق وتصوير الأصل وإرساله بعد التصوير إلى إدارة إعداد البيانات والصورة إلى إدارة الصرف الدورى وذلك للمراجعة 0

رابعاً – الإدارة العامة للصرف الدورى :

   1 ـ تتولى الإدارة تنفيذ ما هو متبع بشأن الطباعة النهائية 0

   2 ـ على الإدارة العامة للصرف الدورى مراجعة الإخطارات على الشاشات للتأكد من تنفيذها على الوجه الصحيح 0

   كما يتم مراجعة آخر طبعة للاستبعادات والإضافات للتأكد من صحة المبالغ 0

   وعند حدوث أى خطأ يتم مخاطبة المنطقة أو المكتب المختص فوراً لاتخاذ اللازم وعلى المنطقة إجراء التصويب اللازم ورد ما قد يكون صرف بدون وجه حق أو صرف مستحقات كان ينبغى صرفها فوراً 0 

   3 ـ إعداد تقرير شهرى بملاحظات التنفيذ على مستوى جميع المناطق والمكاتب يعرض على السيد رئيس قطاع الشئون الفنية لدراسته وعرضه علينا 0    

مادة ثانية :
   تسرى هذه  التعليمات من تاريخ صدورها0
   تحريراً فى : 3/4/2001 0


رئيس الصندوق

( محمد حامد الصياد )
