الهيئة القومية للتأمين الاجتماعى 

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

            التنظيم والإدارة
          ــــ

تعليمات رقم 13 لسنة 2001
بشأن 

استلام الوحدات الإدارية للكتب الدورية والمنشورات الوزارية

وكافة محررات الصندوق من مقر المنطقة أو المكتب

ـــ
   رئيس الصندوق 

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 وتعديلاته،

   وعلى قانون العاملين المدنيين بالدولة الصادر بالقانون رقم 47 لسنة 1978 وتعديلاته ،

   وعلى الكتاب الدورى رقم 3 لسنة 2001 بشأن استلام الوحدات الإدارية للكتب الدورية والمنشورات الوزارية من مقر المنطقة أو المكتب ،
   ولصالح العمل :

قــــرر
مادة أولى :

   تتخذ الإجراءات الآتية لاستلام الوحدات الإدارية لتعليمات الصندوق ( الكتب الدورية والمنشورات الوزارية وكافة محررات الصندوق ) لتطبيق أحكام قانون التأمين الاجتماعى وذلك من مقر المنطقة أو المكتب :

   أولا : الإدارة المركزية للمعلومات والحاسب الآلى :

0 – استخراج طبعه بأسماء الوحدات الإدارية التابعة لكل منطقة أو مكتب تأمينى وترسل لكل من الإدارة العامة للتنظيم والإدارة – وإدارة النشر 0

1 – تعديل الطبعة المشار إليها بصفة دورية ( فى يناير من كل سنة ) مع إخطار الإدارتين المشار أليهما بالتعديل 0
ثانياً : الإدارة العامة للتنظيم والإدارة :

0 – تلقى الطبعة الواردة من الحاسب الآلى وموافاة المناطق والمكاتب التأمينية بها كل فيما يخصه 0

1 – تزويد إدارة النشر بالأعداد اللازمة من الكتب الدورية أو المنشورات الوزارية طبقاً لعدد الوحدات الإدارية الواردة بالطبعة0
ثالثاً : إدارة النشر :

0 – تلقى الطابعة الواردة من الحاسب الآلى بأسماء الوحدات الإدارية ومقارنتها بالأعداد الواردة من التنظيم والإدارة 0

1 - يتم إرسال عدد النسخ اللازمة لكل منطقة أو مكتب بموجب خطاب من خلال البريد0 
2 – يتم إمساك سجل للمتابعة ( طبقاً للنموذج (1) المرفق )0
رابعاً : المنطقة أو المكتب التأمينى :

0 – يتم إمساك سجل يدون به بيان الوحدات الإدارية على مستوى النطاق الجغرافى للمنطقة أو المكتب وذلك من واقع الطبعة المرفقة بهذه التعليمات على أن يفتح لكل وحدة إدارية صفحة مستقلة ( طبقاً للنموذج (2) المرفق) 

1 – يلتزم قسم التفتيش بالمنطقة متابعة تنفيذ هذه التعليمات 0   

مادة ثانية :
   على السادة رؤساء الإدارات المركزية والإدارة العامة للمتابعة متابعة تنفيذ هذه التعليمات بكل دقة 0

مادة ثالثة :
   يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من 27/3/2001 ويلغى كل ما يخالفها0
   تحريراً فى : 27/3/2001 0


رئيس الصندوق

( محمد حامد الصياد )

المنطقة أو المكتب ________

                                                           نموذج (1)

	م
	بيان الكتب الدورية أو المنشورات الوزارية
	عدد النسخ
	رقم الصادر
	تاريخ الصادر

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


اسم الوحدة الادارية                                      نموذج (2)

	م
	بيان الكتب الدورية أو المنشورات الوزارية
	عدد النسخ المسلمه
	تاريخ التسليم
	اسم المستلم
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


