  الهيئة القومية للتأمين الإجنماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

          التنظيم والإدارة

تعليمات رقم 10  لسنة  2000
بشأن

مراعاه الخصم والتسوية على بنود المصروفات
والحسابات الصحيحة صادره بتاريخ 11/6/2000

__
       سبق للهيئة أن أصدرت التعليمات المؤرخه 18/10/1992 والتى تتضمن أهم الملاحظات التى وردت بتقارير الجهاز المركزى للمحاسبات لدى فحص موزاين المراجعه وخاصة بالمناطق التأمينية فى 30/6/1992 .. كما أصدرت التعليمات اللازمه تباعا يعد هذا التاريخ .
     وتـأكيدا  من الصندوق على  تلافى أسباب هذه الملاحظات وعدم تكرار هذه الاخطاء مستقبلا 

     لذلك يتعين على الساده مديرى المناطق ونوابهم  ومديرى الحسابات متابعه تنفيذ هذه التعليمات ومراجعه التسويات التى تمت خلال السنه الماليه 99/2000 حتى تاريخه للتحقق من عدم تكرار هذه الاخطاء واجراء التصويب اللازم خلال السنه الماليه المذكوره والتنبيه على العاملين بالمنطقة بضرورة الخصم والتسوية على بنود المصروفات والحسابات الصحيحه وطبقا لما يلى :
أولا : البنود والحسابات الواجب الخصم عليها عند الصرف : 
   يراعى عند الخصم بنود المصروفات ( حـ / 37 مصروفات تأمينيه ) مايلى :
1. الفصل بين المستحقات التى قررها القانون رقم "79" لسنه 1975 ( عن الاحور الاساسية والمستحقات التى قررها القانون رقم " 47 " لسنه 1984 ( عن الاجور المتغيرة ) .
2. الخصم على البند المختص المتفرع من كل منهما وعدم الخلط بين بنود المصروفات المختلفة .
.. تعويض الدفعه الواحدة .. التعويض الاضافى .. المعاش الاساسى .. منحه الزواج . منحه الوفاه .. مصاريف الجنازة .

.. مكافأة نهاية الخدمه .. معاش الاجر المتغير .

ويراعى فى هذا الشأن مايلى :

( أ ) يتم الخصم على حساب تعويض الدفعه الواحدة بما يلى :
· قيمه التعويض المستحق نتيجة عدم أستكمال المدة الموجبة لا ستحقاق المعاش .

· فيمه التعويض المستحق عن المدد الزائده على المدد التى تعطى الحد الاقصى للمعاشش .
(ب) يتم الخصم على حساب التنعويض الاضافى بقيمة التعويض المستحق فى حالتى العجز والوفاه .

(ج) يتم الخصم عل  حـ / مكافأة نهايية الخدمه بيمه المكافأة التى قررها القانون رقم " 47 " لسنه 1984 .
    (3) الفصل بين المستحقاق التأمينية التى يتحمل بقيمتها صندوق التأمين الاجتماعى والمستحقاق التى تتحمل بها الحزانة العامة طبقا القوانين الصادره فى هذه الشأن .
4 – تستخدم الحسابات الاتية عند الخصم على حساب الخزانه العامه :

( أ ) حـ/ 373 مصروفات تأمينيخ ( اعانات ) وذلك بقيمة الاعانات السابق تقريرها والاعانة التى تقررت بالقانون رقم " 102 " لسنه 1987 الجزء الخاص ( بالخزانه العامة ) والاعانة التنى تقررت بالقانون " 91 " لسنه 1998 يتم الخصم بقييمة هذه الاعانات على حـ / 373 اعانات .

( ب ) يتم الخصم على حـ / 263342 جارى الخزانة .. وذلك .
.. بقيمة الاعانة التى تقررت بالقانون رقم " 20 " لسنه 99 اعتبارا من 1/7/99 وحتى 30/6/2000  يتم الخصم بها على حـ / 26342 جارى الخزانة .
على أن يتم الخصم بقيمتها على حـ/ 373 ( اعانات ) اعتبارات من 1/7/2000

.. أما الاعانة التى قد تتقرر اعتبارا من 1/7/2000 فيتم الخصم بها على حـ / جارى الخزانة 26342 

.. كذلك قيمة غلاء المعيشة والزيادات المقرره بمقتضى قوانين وقرارات استثنائية واعانه التهجير  والمنح .. الخ .
.. المنحة الشهرية ( 10 جنيه ) المقررة طبقا لمنشور عام وزارة التأمينات رقم " 1 " لسنة 99 اعتبارا  من 1/1/99 فيتم الخصم بها على حـ / 26342 جارى الخزانة ، مع مراعاه مبدأ الاستحقاق ( حالى ، ومستقبل ) هذا مع ملاحظة انه اعتبارامن 1/7/2000 يتم الخصم بقيمة هذه المنحه على حـ / 373 مصروفات تأمين ( اعانات ) 
الصرف والتسوية خصما على الحسابات الاخرى .
حـ / 14 اقراض طويل الاجل :
    ويتم الخصم على الحساب المذكور بقيمه جمله الاقساط التى سوف يتم تحصيلها طوال مدة التقسيط طبقا للتعليمات رقم " 32" لسنه 1995 . ويراعى فى هذا الأن ضروره الالتزام بما ورد بهذه التعليمات بكل دقه ومع مراعاه عدم تجاوز الاعتمادات المقرره لكل منطقة وكذلك عدم المغالاه فى طلب الاعتمادات لان ذلك يحجب الاعتمادات اللازمة لمناطق أخرى هى فى حاجه اليها .. كذلك تنفيذ التعليمات " 41" لسنه 1997 بشأن المعالجه الحسابية لعمليات رد الاستبدال .
  .. ضروة تنفيذ التعليمات 20 لسنه 1999 بشأن أقفال أقساط الاستبدال المتبقية للوفاه خصما على حـ / 27333 مقابل حالات الوفاه التى تمت قبل 1/7/1995 

  .. فى حالة ظهور رصيد مقابل حالات الوفاه " مدين " فى نهاية 30/6 ييتم أقفال رصيد  هذا فى حـ / 2636 جارى الهيئة .

حـ / 164 مدينو ايردات تأمينية .
   وهو الحساب الوسيط لحساب " 46 " ايرادات تأمينيه ويتم الخصم عليه بقيمة الايردات التأمينية التى استحقت  ولم تحصل بعد حتى 30/6 ( أشتركات الاعارة ) التى يفتح بها مطالبات عند تسويه المستحقات التأمينية طبقا للتعليمات رقم " 48 " لسنه 1991 وكذا الششيكات التى ردت الى الجهات الادارية بمعرفه الادارة العامة للتحصيل ولم تعاد منها حتى 30/6 ويتم تسيتها مركزيا .

حـ / 173 ايرادات سنوات سابقة مستحقه .

   وهو الحساب الوسيط لحساب " 444 " ايرادات سنوات سابقة ويتم الخصم عليه بقيمه الايرادات المستحقه عن سنوات سابقة ولم تحصل بعد حتى 30/6 أشتراكات أعارة " والتى يفتح بها مطالبات عند تسويه المستحقات التامينية طبقا للتعليمات رقم " 48 " لسنه 1991 .

حـ / " 172 " ارصده مدينه : 

وفيما يلى اهم نوعيات هذت الحساب :

أ – حـ / أرصده مدينه طرف أشخاص 
    ويجعل هذا الحساب مدينه بقيمه المطالبات التى يتم فتحها وتجرى القيود المحاسبية الاتية :

   .. من حـ / 172 أرصدة مدينه طرف أشخاص مطالبة رقم ... باسم الى مذكورين

  .. ( بالاستبعاد ) من بنود المصروفات المختصة

  .. أو الى حـ / 444 ايادات سنوات سابقة ( وفقا لسنة الاستحقاق )

  .. الى حـة/ جارى الخزانة ( بقيمة نصيب الخزانة )

حـ / 172 أرصده مدينه طرف هيئة البريد

     ويتم الخصم على الحساب بقيمه المعاشات التى تصرف بأقرارات من هيئة البريد على النحو الوارد بالتعليمات رقم " 28 " لسنه 1981

ثانيا : الالتزام بقاعدة الاستحقاق التى أوجبها النظام المحاسبى الموحد .. وتتلخص أهم التطبيقات العملية لذلك فيما يلى :
1. الخصم على حـ / 37 مصروفات تأمينية بقيمه المستحقات التأمينية عن السنه الماليه الحاليه .
2. الخصم على حـ / 37 مصروفات تأمينية بقيمه تعويض الدفعه الواحد الموقوف صرفة لحين بلوغ سن الستين مع مراعاه تاريخ بلوغ المؤمن عليه سن الستين سنه حاليه أو سنه سابقه .
3. الخصم على حـ / 365 مصروفات سنوات بقيمه المستحقات التأمينية المستحقة عن سنوات سابقه
4. الخصم على حـ / 172 مصروفات مقبلة بقيمة المستحقات التأمينية عن سنوات مقبلة .
5. الخصم بكامل قيمة المستحقات التأمينية على بنود المصروفات التامينية مقابل التعلية بحسابى :
    26512


دائنو مصروفات تأمينيه ( قانون 79 لسنه 1975 )

    26513


دائنو مصروفات تأمينيه ( قانون 47 لسنه 1984 )

         26514


دائنو مصروفات تأمينيه (الصندوق القومى لمعاشات السودانيين  )

     وذلك فى حالة عدم استيفاء بعض المستندات ولا يكفى بالايقاف بالملفات .

6. الالتزام التام بحساب تكلفه الملفات التى ترد الى المنطقة حتى 20/7 من كل عام ويكون تاريخ ترك الخدمة بالنسبة لها حتى 30/6 السابق عليه طبقا للتعليمات رقم "          " 2000 والكتاب الدورى "         " لسنه 2000 مع تكليف أجهزةالتفتيش بالمنطقة بسرعة متابعه أنجاز مثل هذه الملفات بالجهات الادارية وموافاه المناطق بها حتى موعد أقصاه 20/7
اما الملفات التى يكون تاريخ ترك الخدمه بها حتى موعد أقصاه 30/6 من كل عام وترد الى الصندوق والمناطق التابعة له بعد يوم عشرين من شهر يوليو .. فانه يتم نقدير وتسوية الحقوق التامينية بالنسبة لها ويخصم بقيمتها مباشره على حساب مصروفات سنوات سابقة " 365 " بالنسبه المالية الجديدة .

ثالثا : يتعين تخفيض أرصده الحسابات المدينة والدائنه بصفة فورية ومنظمه على النحو الاتى :

     1 – حـ / أرصده مدينه طرف أشخاص 

     ... يتعين تخفيض رصيد هذا الحساب مباشرة بما يتم سداده نقدا أو بشيكات أو عن طريق الخصم من المعاش تحت كود " 9 " أولا بأول .

     ... يتعين مطابقة أرصدة المطالبات بدفاتر الحسابات مع أرصدة سجلات المطالبات وكذلك مع طبعات الحاسب الالى مع مراعاه ألا تكون الفروق بين الارصدة بطبعات الحاسب الالى والدفاتر الحسابية سوى بما يتم سداده نقدا أو بشيكات للمنطقة او المكتب ولم يخطر به الحاسب الالى .

    ... يتعين تنفيذ التعليمات رقم  " 6 " لسنه 1997 وكذلك التعليمات رقم " 55 " لسنه 1997 بكل دقة بشأن اجراء تحقيق لتحديد المسئولية فى نشؤ المطالبة .
    ... يتعين مراعاه حصر المبالغ المنصرفة بالزيادة سواء تخص الصندوق أو الخزانه العامة وفتح المطالبات بقيمتها .

   .. كما يتعيين متباعه أرصده الحساب المذكور واتخاذ الاجراءات القانونية اللازمة بالنسبة للمطالبات المتوقفة عن السداد مع اتخاذ اجراءات التجاوز عن الديون التى يتعذر تحصيلها وفقا للضوابط الوارده باللائحه المالية للصنوق مادة " 36 " المعدلة بالقرا "ر 263 " لسنه 1991 .. والتعليمات أرقام 2 ، 21 /1997 
  .. مراعاة تطبيق حكم المحكمة الدستورية بشأن المادة " 40 " نحو المطالبات المفتوحة .

  .. كما تطبق التعليمات رقم " 33 " لسنه 1991 بالنسبه للمطالبات طرف أفراد تابعين تأمينيا لصندوق التامين الاجتماعى للعاملين بالقطاع العام والخاص ومتوقفه عن اسداد .

2 . حـ / 172 أرصدة مدينه طرف هيئة البريد 

 .. يتعين تخفيض رصيد هذا الحساب فور ورو طبعه المعاشات المرتدة من الادارة العامه للحسابات المركزية بعد التحقق من ارتداد المعاش .

  .. وفى حالة عدم ارتداده يتم الاتصال بمكتب البريد المختص لاسترداد هذا المعاش وفى حالة تكرار الصرف تجرى التسويه اللازمه بالخصم على حـ / 172 أرصدة مدينة طرف اشخاص باسم من صرف اليه المعاش مقابل اقفال حـ / 172 ارصدة مدينه طرف هيئة البريد مع اتخاذ اجراءات التحصيل الفورية واحالة الموضوع الى النحقيق .
3 . حـ / 172 أرصدة مدينه طرف بنك ناصر الاجتماعى 
يتعين تخفيض رصيد هذا الحساب وفقا لما يلى : 
.. عند اعادة صرف المعاش بخصم منه قيمة القسط ويسدد للحساب المذكور
.. الاقساط التى تسدد الى البنك المذكور بعد الوفاه يتم مطالبة البنك بقيمتها وعند سدادها يتم اقفال الحساب المذكور 

 .. الاقساط التى يتوقف البنك عن سدادها رغم تكرارالمطالبة بها .. تخصم من مستحقات البنك لدى المنطقة .. وفى حالة عدم كفايتها تطبق بشأنها التعليمات رقم " 35 " لسنه 1991 ، " 52 " لسنه 1991 .
4- حـ / 172 أرصدة مدينة سلفة الادخار ( 1974 ) .
    يتعين الانتهاء  من حصر جميع الحالات التى لم يتم خصمها وتحصيلها واجراء التسويات الازمه قبل أقفال 30/6 تطبيقا للتعليمات رقم " 52 " لسنه 1996 .
5- أرصدة مدينة طرف ( صندوق المناطق ) خزينه المنطقة : 
     على جميع أجهزة المناطق والمكاتب التأمينية ضرورة تنفيذ التعليمات رقم " 52 " لسنه 1996 بشأن خصم المعاشات الدورية التى لم تصرف حتى 30/6 من كل عام على حـ / 172 أرصدة مدينه طرف صندوق المنطقة ( خزينه المنطقة )

6- حـ / 26511 شيكات مرتدة :

يتعين  تخفيض رصيد هذا الحساب بقيمه الشيكات اتتى انقضى أكثر من سنه على تعليتها بالحساب المذكور وفقا للمادة " 66 " من اللائحة المالية للهيئة .

ح / 26511 معاشات مرتد :

     يتعين تنفيذ التعليمات " 10 " لسنه 98 الصادرة بشان المعاشات المرتدة من البنود ومنافذ الصرف مع رد المعاشات التى زال عنها سبب الاستحقاق الى البنود أولا بأول .
    وبالنسبة للمعاشات المرتدة من هيئة البريد يتبع فى شانها العليمات رقم " 48 " 1993 مع مراعاه رد المعاشات التى زال عنها سبب الاستحقاق إلى بنودها أول بأول .

7- حـ / 26512 دائنو مصروفات تأمينيه ( ق 79 لسنه 1975 ) .

    حـ / 26513 دائنو مصروفات تأمينيه ( ق 47 لسنه 1984 ) .

( أ ) يتعين تخفيض رصيد هذين الحسابين بالاتصال والمتابعه المستمرة مع المستحقين لسرعة تقديم مستندات الصرف للمبالغ المعلاه وذلك طبقا للتعليمات رقم " 20 " لسسنه 1993 ، 47 " لسنه 1997 بشأن منح الزواج ومنح الابن أو الاخ .

ويراعى عند الصرف للمستحقين السحب من هذين الحسابين وعدم الخصم على بنود المصروفات لان ذلك يؤدى الى تكرار الخصم على بنود المصروفات وبقاء المبالغ المعلاه بهذين الحسابين دون تسوية .

( ب) بالنسبة لمنح الوفاه المعلاه بحسابى 
حـ / 26512    دائنو مصروفات تأمينيه ( ق 79 لسنه 1975 ) .

حـ / 26513    دائنو مصروفات تأمينيه ( ق 47 لسنه 1984 ) .

يراعى تطبيق اتعليمات 13 لسنه 1995 ، 49 لسنه 1996 .

8 – حـ / 2733 كود " 9 " "  23  "

    يتعين تخفيض رصيد هذا الحساب وتخفيض رصيد جـ / 172 أرصدة مدينة طرف أشخاص ببقيمة الاقساط المعلاة  بالحساب المذكور سدادا لمطالبات طرف أفراد وذلك بصفة فوريه ومنتظمة .. مع مراعاه تصفية رصيد هذا الحساب فى 30/6 

   .. ضروره مراعاه فتح مطالبات وتخفيضها بقيمة الاقساط المخصومة تحت كود ( 9 ) بالنسبة للحالات التى لم يسبق فتح مطالبات لها من قبل .

9 – مراعاة تطبيق التعليمات " 23 " لسنه 96 الخاص بحـ / جارى الفروع وجارى المناطق وكتاب السيد الاستاذ / رئيس الادارة المركزية للشئون المالية المؤرخ فى 27/11/1997 بشأن نقل الحسابات المدينه والدائنة بين المركز الرئيسى والمناطق والمكاتب التامينية .

رابعا : ضبط حساب البنك وبواقى الشيكات  التى لم تصرف 
 يتعين ضبط حسب البنك واعداد مذكرة التسوية شهريا فى المواعيد المقررة يدويا .. مع مراعاة مايلى 
1. تسجيل بواقى الشيكات كل ثلاثة شهور بسجلات " 56 " مستقلة على النحو الوارد بكتاب السيد الاستاذ / رئيس قطاع الشئون الماليه والادارية المؤرخ 1/7/1997 وذلك بالنسبه للمناطق والمكاتب التى لم تنتظم فى قطع البواقى آلبا .

2. كما يتعين ضبط حساب البنك ألبا واعداد مذكـرة التسوية شهريا طبقا لتعليمـات الصندوق رقـم " 22 " لسنه 1995 .. وبالنسبة للمناطق التى استقر بها هذا النظام لفترة مناسبة ولا توجد آية معوقات بشأنه حاضرا أو مستقبلا فانة يكتفى بتنفيذ هذا النظام وايقاف النظام اليدوى مع الالتزام بالمواعيد المقررة لاعداد مذكرة تسويه حـ / البنك .
3. يتم الاتصال بالجهات الادارية المسحوب باسمها شيكات ظاهرة بالبواقى للتعرف على اسباب عدم تقدمها للصرف وذلك قبل تطبيق المادة " 717 " مـن اللائحه المالية للميزانية والحسابات بشأنها ( المادة " 614 " من اللائئحه المالية المعدلة ) .
4. بالنسبة لجرد خزائن منافذ الصرف :
يراعى تطبيق التعليمات رقم " 52 " لسنه 1996 بكل دقة .

خامسا : القيمة الراسمالية المستحقة  للصندوق طرف كل من :
·  الخزانة العامة .
· صندوق التأمين الاجتماعى للعاملين بالقطاع العام والخاص .

          يتعين التأكد من تنفيذ التعليمات الصادرة فى هذا الشأن بالنسبة لجميع الحالات التى تسرى فى شأنها هذه التعليمات .
  ..  ضرورة مراعاة أجراء تسويات الاقفال للحسابات الاتية :

حـ / 26391

التأمين الصحى

حـ / 27331

عائد الاستثمار

حـ / 27332

مقابل حالات الوفاه ( رصيد مدين )

حـ / 172


رابطة قدامى الموظفين مع ارفاق كششف تفصيلى بالحالات الواردة بالتسوية

سادسا : - يعتبر السادة مديرو المناطق ونوابهم ومديرو الحسابات مسئولين ماليا واداريا عن تنفيذ التعليمات .. على أن يتولى السادة رؤساء الادارت المركزية متابعه تنفيذها وعرض الموقف بالنسبه لكل منطقة على حدة لاتخاذ ما يلزم من اجراءات مناسبه بالنسبه للمناطق المخالفة .. علما بأن صرف الحوافز الفرديه والجماعية سوف يرتبط بتنفيذ هذه التعليمات .
تحريرا فى :  11  / 6   / 2000




        رئيس الصندوق





     حمدى عبد الغنى ابراهيم 

















