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ــــــــــــــــــــ

تعليمات رقم 52 لسنة 1997

بشأن 

تنفيذ النظام الآلى لزيادة معاش الإصابة

بواقع 5%

رئيس الصندوق


بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم " 79 " لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،


وعلى القرارات والتعليمات المنظمة لإجراءات العمل الداخلية بالصندوق ،


وعلى ما عرضه علينا السيد / مدير عام المزايا بالحاسب الآلى بشأن تنفيذ النظام الآلى لزيادة معاش الإصابة بواقع 5% كل خمس سنوات حتى سن الستين حقيقة أو حكما والإجراءات التى يتعين إتباعها لتنفيذ النظام ،

ولصالح العمل .

قـــــرر

ماده أولى: على جميع الأجهزة المختصة بالمناطق والمكاتب التأمينية والمركز الرئيسى تلقى الطبعة الجديدة التى أعدها الحاسب الآلى وتحتوى على البيانات الأساسية بالإضافة التى قيم الزيادات المتتالية وتواريخ استحقاقها على مستوى صاحب المعاش أو المورث وذلك لمراجعتها وتصحيح بياناتها على الملف الأصلى للإصابة مع مراعاة ما يلى :

أولا : أقسام التسوية :

1. مراجعة الطبعة على الملفات والتأكد من الآتى :
( أ ) مدى استحقاق الحالة للزيادات .

(ب) صحة البيانات الأساسية .

(جـ) صحة قيم الزيادات وتواريخ استحقاقها .

2. ينتج من المراجعة أحد الاحتمالات التالية :
( أ ) الحالة لا تستحق : يتم التأشير أمام الحالة بالطبعة بالإلغاء بخط واضح بالمداد الأحمر .

(ب) الحالة تستحق وبها تعديل : يتم التأشير بالتعديل والبيان المعدل فوق البيان الخطأ بخط واضح وبالمداد الأحمر . 

(جـ) الحالة تستحق وبياناتها صحيحة من حيث قيمة الزيادات وتاريخ استحقاق كل منها وباقى البيانات الأساسية : يتم التأشير أمامها بتأكيد الحالة .

3. ترسل الطبعة مؤشرا عليها باللازم قرين كل حالة إلى قسم الحاسب بالمنطقة .
ثانيا : قسم الحاسب الآلى بالمناطق :

1. يتم تنفيذ التأشيرات الواردة بالطبعة باستخدام النظام ( ESBM ) سواء إلغاء أو تعديل أو تأكيد .
2. يتم طباعة كل حالة وما تم بها من إلغاء أو تعديل أو تأكيد .. وترسل إلى قسم التسوية المختص مع الطباعة الكاملة المعدلة .
ثالثا : بعد الانتهاء من التسجيل يتم ما يلى :

1. إدارة التسوية .
ــ فى حالة التأكيد أو الإلغاء ترفق الطبعة بالملف ويحفظ .

ــ فى حالة التعديل يتم المراجعة والتأكد من صحة البيانات والقيم وفى حالة صحتها يتم تأكيدها ، وفى حالة وجود أخطاء  يتم تعديلها وهكذا حتى تنتهى الطبعة تماما .

2. بعد الانتهاء من الطبعة يتم إرسال خطاب إلى الإدارة العامة للمزايا بما يفيد بانتهاء العمل بالطبعة وصحة البيانات والقيم المسجلة بالملف الآلى .
رابعا : عند انتهاء جميع المناطق من تنفيذ جميع الحالات يتم ما يلى :

إستقبال الطبعة الواردة شهريا من الحاسب والخاصة بحالات الإصابة التى تستحق الزيادة قبل تاريخ استحقاقها بأربعة أشهر اعتمادا على تاريخ الزيادة المسجل على ملف الإصابة الآلى وتتولى إدارات التسوية المختصة بالمناطق مراجعة مدى استحقاق الزيادة وقيمتها وتاريخ الاستحقاق .. وفى حالة وجود خطأ يتم التعديل أو الإلغاء حسب ما ورد من قبل وعند التأكد من صحتها يتخذ ما يلى من إجراءات :

1. حالات الأحياء :
ــ يتم إرسال طبعة الأحياء المطلوب تنفيذها إلى إدارة الحاسب الآلى بالمنطقة لتنفيذ الزيادة أليا وذلك باستخدام النظام السابق ( ESBM ) والجزء الخاص بالتنفيذ الآلى الذى يحتوى على ضوابط التسجيل الآلى للصرف الدورى ، وينتج عن استخدام النظام أحد أمرين :

( أ ) الحالة صحيحة من خلال هذه الضوابط ، سيتم عندئذ ما يلى من خلال الحاسب .

ــ إضافة الزيادة حسب شهر التنفيذ الذى يساوى شهر استحقاق الزيادة على ملف الحركة بنظام الصرف الدورى .

ــ تمييز هذه الحالات لطباعتها ضمن المتنوعات للصرف الدورى المركزى لترصديها على جهات الصرف المختلفة فى شهر الاستحقاق .

ــ تطبع الحالات الصحيحة من (2) نسخة ، الأولى ترفق بالملف والثانية ترسل إلى إدارة الميكروفيلم للتصوير 

(ب) إذا كان بالحالة أى خطأ منطقى للبيانات الأخرى فيتم التعديل بإخطار صرف دورى مع مراعاة قيمة الزيادة بعد التأكد من صحتها من طبعة الحاسب وإضافتها على كود 70 ، 71 وسيتم الربط أليا بين ما يسجل من قيمة الزيادات المستحقة فى نظام الصرف الدورى مع ما تم حسابه بملف الإصابة .

2. حالات الورثة حاليا :
يتم إعداد إخطار صرف دورى بتوزيع قيمة الزيادة المحسوبة للمورث على الورثة المستحقين لها وتاريخ استحقاق الزيادة مع مراعاة حالات الإيقاف أو حالات الصرف دون المساس ومميزات الصرف المختلفة . مع مراعاة إضافة الزيادة على كود 70 ، 71 وسيتم الربط أليا بين ما يسجل من قيمة الزيادات المستحقة فى نظام الصرف الدورى مع ما تم حسابه بملف الإصابة لهذه الحالات .

خامسا : حالات الإضافة :

يتخذ ما يلى بشأن الحالات التى تطرأ بعد الانتهاء من إنشاء ملف الإصابة :

( أ ) استيفاء النموذج المرفق الخاص بإضافة حالة إصابة جديدة والذى يحتوى على :

1. منطقة .
2. البيان الإشارى لكل حالة إصابة على النحو التالى :
ميزانية / رقم الربط

3. رقم الملف / اسم صاحب المعاش / تاريخ الميلاد / تاريخ انتهاء الخدمة / سبب انتهاء الخدمة ( حسب أكواد الصرف الدورى ) .

4. قيمة معاش الشيخوخة الأساسى .
5. قيمة معاش الشيخوخة المتغير .
6. قيمة معاش الإصابة الأساسى .
7. قيمة معاش الإصابة المتغير .
مع ملاحظة أن البيانات على مستوى صاحب معاش ( أحياء )أو المورث ( ورثة ) وقيم معاش الإصابة ( أساسى ــ متغير ) مجرد بدون إضافات ( 5% الاصابية ) أى عند إنشاء الحق لصاحب المعاش .

(ب) تسجيل النموذج على الحاسب باستخدام النظام الآلى للإصابة وإجراء عمليات المراجعة لحساب قيم الزيادات حتى سن الستين وطباعة الشاشة .

(ج) يراعى تسجيل النموذج قبل تسجيل إخطار الصرف الدورى لأنه سيتم ربط نظام الصرف الدورى بنظام الإصابة فى حالة وجود كود 70 أو كود 71 .

ماده ثانية : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 17/12/1997 .

تحريرا فى 17/12/1997









رئيس الصندوق








( حمدى عبد الغنى إبراهيم )

الهيئة القومية للتأمين الاجتماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى 

ـــــــــــــــــ







نظام الإصابة

إضافة حالة استحقاق

زيادة ( 5% ) إصابة

( البيانات والقيم خاصة بصاحب المعاش أو المورث )

منطقة :

ميزانية :

رقم الربط :

رقم الملف :

اسم صاحب المعاش : ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

تاريخ الميلاد : 

/
/

تاريخ إنهاء الخدمة :
/
/

سبب إنهاء الخدمة : ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

معاش شيخوخة أساسى : ... ... ... ... ... ... ... ... و ... ... ... ... ... ... ... ...

معاش شيخوخة متغير : ... ... ... ... ... ... ... ... و ... ... ... ... ... ... ... ...

معاش إصابة أساسى : ... ... ... ... ... ... ... ... و ... ... ... ... ... ... ... ...

معاش إصابة متغير : ... ... ... ... ... ... ... ...  و ... ... ... ... ... ... ... ...
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