الهيئة القومية للتأمين الاجتماعي

صندوق العاملين بالقطاع الحكومي

           التنظيم والإدارة 

تعليمات رقم13 لسنة 1997

فى شأن

تخفيض الأرصدة المدينة والدائنة بحسابات المناطق

والمكاتب التأمينية

رئيس الصندوق


بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم " 79 " لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،


وعلى اللائحة المالية للصندوق ،


وعلى التعليمات رقم " 3 " لسنة 1993 فى شأن مراعاة الخصم والتسوية على بنود المصروفات والحسابات الصحيحة الصادرة بتاريخ 21/1/1991 ،


وعلى التعليمات رقم " 33 " لسنة 1995 فى شأن فحص وتصفية المبالغ المقيدة بالحسابات الدائنة رقم حـ / 26512 والحساب رقم " حـ / 26513 " ،


وعلى مذكرة السيد / رئيس الإدارة المركزية للشئون المالية والمشرف على التفتيش المالى المؤرخة 1/3/1997 فى شأن ما تبين من وجود مطالبات مفتوحة ومبالغ معلاة بالحسابات الدائنة ، معاشات مرتدة ، وشيكات مرتدة 26511 ، 26512 ، 26513 لحين استيفاء مستندات الصرف من أصحاب الشأن ،


وتأشير السيد الأستاذ / رئيس قطاع الشئون المالية والإدارية المؤرخ 4/3/1997 

ولصالح العمل .

قـــــرر

مادة أولى :


على جميع المناطق التأمينية التي تتبعها مكاتب تأمينية ولا توجد لهذه المكاتب وحدات حسابية إتباع الإجراءات الآتية فى شأن تخفيض الأرصدة المدينة والدائنة بكل من الحسابات التالية :

حـ / 172 أرصدة مدينة طرف أشخاص حـ / 26511 ، حـ / 26512 ، حـ / 26513 معاشات مرتدة وشيكات معلاه .

1. إعداد كشوف شهرية تفصيلية من أصل وصورتين بالمطالبات موضحا بها رقم الملف .. الاسم .. اسم المدين .. قيمة المطالبة المستحقة .. رقم المطالبة وكذلك كشوف بالمبالغ المعلاة بالحسابات الدائنة تفصيلا .. على أن تعد هذه الكشوف من أصل وصورتين تحتفظ المنطقة بصورة وترسل الأصل وصورة إلى المكتب التابع لها المختص .
2. يتولى المكتب إرسال استعجالات اللازمة لأصحاب الشأن أو الاتصال بالجهات الإدارية عن طريق السادة المفتشين التابعين للمكاتب لمتابعة سداد المطالبات أو استيفاء المستندات اللازمة لصرف المستحقات المعلاة بالحسابات الدائنة .
3. عند استيفاء الرد ترسل صورة من هذه الكشوف إلى المنطقة المختصة موضحا بها الإجراءات التي تمت وتاريخ ورقم الاستعجالات ونتيجة متابعة تحصيل الديون وكذا مستندات الصرف المستوفاة لإجراء القيود المحاسبية اللازمة بالدفاتر الحسابية لتخفيض الأرصدة المدينة وصرف المبالغ المعلاة بالحسابات الدائنة .
4. تحفظ صور هذه الكشوف بحافظة بالمنطقة حتى يمكن الرجوع إليها عند التفتيش على المنطقة والوقوف على مدى جدية تنفيذ تعليمات الصندوق وحتى يمكن تخفيض الأرصدة المدينة والدائنة .. على أن يتم تسجيل تلك الإجراءات بالسجلات الرقابية المخصصة بقسم المطالبات ( سجل متابعة المطالبات ) وكذلك بالسجلات الرقابية للمبالغ المعلاة بالحسابات الدائنة .
5. تتولى المنطقة المختصة أيضا متابعة إرسال الاستعجالات اللازمة لأصحاب الشأن لسرعة سداد المطالبات المستحقة عليهم وكذا استيفاء المستندات المطلوبة لصرف المبالغ المعلاة .. وذلك بمعرفة أقسام المطالبات وأقسام المتابعة والتسوية .
6. في حالة فتح وحدة حسابية بالمكاتب يتم نقل الأرصدة المدينة والدائنة وتطبق تعليمات الصندوق رقم " 23 " لسنة 1996 وتوسيط حـ / جارى الفروع .
مادة ثانية :


يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 18/3/1997 . 

تحريرا فى 18/3/1997 

                                                                                              رئيس الصندوق

( حمدي عبد الغنى إبراهيم )

