الهيئة القومية للتأمين الاجتماعي 

 صندوق العاملين بالقطاع الحكومي 

       التنظيم  والإدارة 
               ــــــــــ

تعليمات رقم 1 لسنة 1997
في شأن
تنظيم إجراءات سداد مستحقات الصندوق عن طريق الإيداع نقدا 

بفروع البنك الأهلي المصري أو خزينة المنطقة 

أو المكتب التأميني 

ــــــ

رئيس الصندوق  
بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975                         والقوانين المعدلة له ؛  
وعلى قانون العاملين المدنيين بالدولة الصادر بالقانون رقم 47 لسنة 1978 ؛ 
وعلى القرار رقم 227 لسنة 1996 بتشكيل لجنة لبحث إمكانية سداد مستحقات الصندوق عن طريق الإيداع نقدا بفروع البنك الأهلي  ؛ 

وعلى التقرير النهائي المؤرخ 12/9/1996 للجنة المشكلة بالقرار سالف الذكر ؛ 


وعلى الكتاب الدوري رقم 1 لسنة 1997 ؛ 
ولصالح العمل . 

قــــــــــرر
مادة أولى : 


يتم تسديد مستحقات الصندوق عن طرق الإيداع نقدا بفروع البنك الأهلي المصري المفتوح بها الحسابات الجارية للمناطق والمكاتب التأمينية التابعة للصندوق على أن تودع المبالغ بحساب جاري المناطق والمكاتب التأمينية التابعة للصندوق على أن تودع المبالغ بحساب جاري المناطق أو المكاتب التأمينية لدي فروع البنك الأهلي المصري دون تحويلها إلى الحساب الرئيسي للصندوق لدى البنك الأهلي المصري الفرع الرئيسي . 


وتتمثل هذه المستحقات فيما يلي :- 

1. الاشتراكات المستحقة على الأجازات الخاصة بدون اجر وهي : 
** للسفر للخارج لمرافقة الزوج أو الزوجة 
   ** لرعاية الطفل 




** للسياحة 

   ** لرعاية الأسرة 




** للدراسة 

2. شراء مدد للمؤمن عليهم طبقا لأحكام المادة 34 من قانون التأمين الاجتماعي الصادر                       بالقانون رقم 79 لسنة  1975 .
3. سداد أية مبالغ مستحقة للصندوق ( مطالبات طرف أفراد ) 
مادة ثانية : 



تتخذ الإجراءات التالية في حالة سداد المبالغ المشار إليها بالمادة الأولى 

أولا : في حالة الإيداع بحساب المنطقة أو المكتب بفروع البنك الاهلى :- 

(1) بالنسبة للأجازات الخاصة :
1. بعد قيام الوحدة الإدارية باستيفاء الاستمارة رقم (1) أجازة خاصة لغير العمل وتسليمها للمنطقة المختصة وتقدم المؤمن عليه بطلب  السداد تتولى المنطقة التأمينية استخراج خطاب إيداع نقدا من نسختين عن طريق النظام الآلي موجها إلى البنك الأهلي المفتوح لديه حساب المنطقة التأمينية موضحا به المبالغ المستحقة وتوزيعها إلى بنود الإيراد المختص وطبقا للقانون رقم 79 لسنة 1975 والقانون رقم 47 لسنة 1984 وسنوات الاستحقاق ( سابق – حالي – مقبل ) على أن يكون الخطاب معتمدا من مدير عام أو مدير المنطقة ومختوم بخاتم شعار الجمهورية ويكون المبلغ المسدد يمثل الاشتراكات المستحقة عن سنة كاملة أو مضاعفاتها ويسلم الخطاب للمؤمن عليه .

2. في حالة عدم التغطية التأمينية أو التحديث يتولى مفتش الصندوق                                   فورا هذه التعليمات . 
3.  بعدم قيام الوحدة الإدارية باستيفاء الاستمارة رقم (2) وتسليمها للمنطقة أو المكتب المختص مرفقا بها صورة إيصال الإيداع تقوم المنطقة أو المكتب بالتأكيد من صحة المبلغ وإيداعه بحساب المنطقة أو المكتب بفرع البنك الأهلي ، وذلك عن طريف حسابات المنطقة ثم تقوم بالتأشير بما يفيد ذلك على استمارة (2)                  (ثلاث نسخ ) ثم اعتمادها بخاتم المنطقة أو المكتب بحسب الأحوال ثم يتم تسليم نسختين للوحدة الإدارية حيث يتم تسليم المؤمن عليه أحدهما وترفق الأخرى       بملف التأمين الاجتماعي الخاص به وتظل النسخة الثالثة بالمنطقة للتصوير والميكروفيلمي . 
4. يتم تجميع هذه الاستثمارات شهريا من يوم 1 حتى 31 وترسل لإدارة الميكروفيلم  للتصوير مرفقة بحافظة مستندات من اصل + صورتين صورة تحفظ بالمنطقة بعد التسليم وصورتين للميكروفيلم تعاد أحداهما للمنطقة بعد التصوير مرفقة بالمستندات .
(1) يقوم قسم الأجازات الخاصة بالمنطقة بالقيد بالسجل المخصص لهذا الغرض واتخاذ ما يلي :- 

** أخطار الحاسب الآلي لتسجيل السداد

** أخطار حسابات المنطقة بالمبلغ المسدد موزعا على بنود الإيرادات المختصة وسنوات الاستحقاق والتي تقوم بالتأكيد من إيداع المبلغ بحساب المنطقة بالبنك الأهلي وإضافته بكشوف الحساب الواردة من البنك  ثم إجراء القيد المحاسبي التالي : 


من حـ/ بنك جاري ( 1821 ) .


     إلى حـ/ الإيرادات المختصة . 


( موزعة على البنود وطبقا للقانون رقم 79 لسنة 1975 والقانون رقم 47 لسنة 1984 وسنوات الاستحقاق السابقة والحالية والمقبلة ) . 


على أن يرفق بالتسوية صورة إيصال الإيداع ثم يتم قيد التسوية بالدفاتر الحسابية وإخطار قسم الأجازات الخاصة بصورة منها . 

(2) بالنسبة للاشتراك عن شراء مدد طبقا للمادة 34 من القانون                       رقم 79 لسنة 1975 :   
تتبع نفس الدورة الموضحة بالبند (أ) على أن تستبدل الاستمارات الموضحة بهذا البند بنموذج شراء مدد للأفراد ويستبدل قسم الأجازات الخاصة بقسم المدة السابقة وتجري التسوية الحسابية الآتية :- 

من حـ/ بنك جاري ( 1821 ) 


      إلى حـ/ الإيرادات التأمينية (46) 

مدة سابقة 


             ( ج)   بالنسبة لسداد مبالغ منصرفة بدون وجه حق يتولى قسم المطالبات بالمنطقة أو المكتب اتخاذ إجراءات مطالبة سداد المبالغ المنصرفة بدون وجه حق عن طريق السداد بالإيداع نقدا بحساب المنطقة أو المكتب بفرع البنك الأهلي بموجب خطاب إيداع نقدي ... وتجري التسوية الحسابية الآتية : 



من حـ/ بنك جاري ( 1821) 



   إلى حـ/ أرصدة مدينة طرف أفراد ( 172) 



بأسم السيد / .......................................



مطالبة رقم / ......................................

ثانيا :- في حالة الإيداع نقدا بخزينة المنطقة أو المكتب :


يتم تنفيذ نفس الخطوات السابقة في أولا على أن يحل إيصال الإيداع بخزينة المنطقة أو المكتب بدلا من إيصال إيداع البنك . 


وبعد التأكد من سداد المبلغ بخزينة المنطقة عن طريق الكشف اليومي المرسل من الخزينة إلى الحسابات يتم إجراء ذات القيود المحاسبية السابقة مع استبدال حـ/ الخزينة ( 1812 ) بدلا من حـ/ بنك جاري ( 1821 ) . 

مادة ثالثة : 

يتم تطبيق كافة التعليمات الصادرة في شأن الخزينة 

مادة رابعة: 

يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 1/2/1997 
تحريرا في : 2/1/1997

                                                         رئيس  الصندوق  





                                       
" حمدي عبد الغني إبراهيم  "

