تعليمات رقم 35  لسنة 1996

فى شأن

ضرورة تسليم الشيكات والأذون المرتدة

فى ذات اليوم للحسابات 

رئيس الصندوق

     بعد الإطلاع على قــانون التــأمين الاجتمــاعى الصـادر بالقـانون رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدله له 
     وعلى اللائحة المالية للصندوق
    وعلى التعليمات رقم 16 لسنه 1996 فى شأن تنظيم أعمال البريد الوارد والصادر ،
    وعلى مذكرة السيد / رئيس الادارة المركزية لمناطق القاهرة المؤرخة 19/8/1996
    ولصالح العمل 

قرر

مادة اولى :  على جميع أجهزة الوارد والصادر بكافة المناطق والمكاتب التأمينية وبالمركز 

              الرئيسى ومبنى الأســر الناشئة بالمنيرة ضرورة اتباع التعليمات رقم " 16"  

              لسنه 1996 فى شأن تنظيم أعمال البريد الوارد والصادر .. مع مراعاه ما 
              يلى :

      ( أ )  على اللجان الخاصة بالوارد ضرورة الانتهاء من فتح وفحص مظاريف البريد الوارد فى ذات يوم ورود هذه المظاريف واتخاذ الإجراءات المناسبة والمنصوص عليهـا        

             بالتعليمات المشا راليها فورا حتى لو اقتضى الأمر الاستمرار بعد مواعيد العمل 

             الرسمية وعمل محضر يومى بذلك .
( ب) على رئيس اللجنه ونائب مدير المنطقة ضرورة التأكد من تسلـيم الشيكات 

      وأذون الصرف المرتدة فى نفس اليوم إلى موظف الحسابات المختص الذى 

      عليها ايداعها فورا بالخزينة المخصصة لهذا الغرض واتخــاذ الاجراءات 

      المنصوص عليها بالمادة " 66 " من اللائحه المالية للصندوق .

       ( ح ) يتعين على جميع أجهزة الوارد والصادر ضـرورة إيداع السجلات والدفاتر 

             والمستندات والخطابات فى نهاية يوم العمل بدولاب له أقفال ويحفظ المفتاح 

             لدى رئيس الوارد ويحظر تركها على مكاتـب أو فى إدراج العاملين بهذة                    

             الأجهزة .. وعلى الأدارة العامة للخدمات الاداريـة تدبير احتياجات المناطق 

             والمكاتب التأمينية من هذه الدواليب .

     ( د )  على الســادة نواب مدير المناطق متابعه تنفيذ هذه التعليمات وعرض اسم 

            المخالف على السيد مدير عام المنطقة أو مدير المكتب بحسب الأحوال فـور 

            وقوع أى مخالفة .

 مادة ثانية : على أجهزة الأدارة العامه للمتابعه والتفتيش المالى بالحسابات متابعة تنفيذ 

            هذه التعليمات وتوضيح مدى التزام المناطق والمكاتب التأمينية بمدى تنفيذها فى 

            التقارير الدورية المقدمة منها .

مادة ثالثة : يعمل بهذه التعليمات من تاريخ صدورها

تحريرا فى : 22/8/1996

رئيس الصندوق
 






  ( حمدى عبد الغنى ابراهيم)

