الهيئة القومية للتأمين الاجتماعي

صندوق العاملين بالقطاع الحكومي

              التنظيم والإدارة 

           ــ

تعليمات رقم 42 لسنة 1995
في   شأن

حق التوقيع على اخطارات الصرف الدورى

ـــ

   رئيس الصندوق 

   بعد الاطلاع القانون رقم 47 لسنة 1978 الصادر بنظام العاملين المدنيين بالدولة، 

   وعلى التعليمات رقم 39 لسنة 1980 بشأن حق التوقيع على اخطارات الصرف الدورى والاستمارات 50 ع 0ح 0

   وعلى التعليمات رقم 33 لسنة 1981 بشأن اعداد وتنفيذ اخطارات الصرف الدورى أو تعديلاتها ،

   وعلى التعليمات رقم 53 لسنة 1992 بشأن تحرير اخطارات الصرف الدورى طبقا للتعليمات رقم 16 لسنة 1988 بشأن نظام واجراءات اعداد ومراجعة اخطارات الصرف الدورى ،

   وعلى التعليمات رقم 85 لسنة 1992 بشأن مراجعة واعتماد اخطارات الصرف الدورى المترتبة على تنفيذ مراجعة طبعة الأخطاء المنطقية من مدير عام أو مدير المنطقة أو نائب مدير المنطقة المختص ،

   وعلى الاجتماع الذى عقد بمكتبنا بتاريخ 1/7/1995 بشأن مناقشة تقرير المتابعة الخاص بمكتب حلوان التأميني ،

   ولصالح العمل 0

قـرر 

مادة أولى :

   تلتزم جميع أجهزة تسوية وصرف الحقوق التأمينية بالمركز الرئيسى والمناطق والمكاتب التأمينية والإدارة العامة للصرف الدورى بتنفيذ كافة التعليمات الصادرة بشأن اعداد ومراجعة اخطارات الصرف الدورى مع ضرورة مراعاة ما يلى :

   1 ـ لما كان اخطار الصرف الدورى يماثل في   أهميته الشيكات وأذون الصرف والمستندات المالية ذات القيمة فإنه يتعين أن يكون حق اعتماد اخطارات الصرف الدورى توقيعاً نهائيا للسادة مديرى المناطق والمكاتب التأمينية ونوابهم فقط وعليهم التحقق من :

(أ) استيفاء بيانات الاخطار وأن تكون مكتوبة على الآلة الكاتبة أو بخط واضح 0

(ب) عدم وجود كشط أو حشو 0

(ج) أن الملف موجود بالمنطقة 0

(د) صحة جميع التوقيعات على الاخطار من المختصين 0

(ه) ختم شعار الجمهورية 0

   2 ـ موافاة كل من الصرف الدورى والحسابات بأسماء السادة من لهم حق التوقيع على اخطار الصرف الدورى ونموذج لتوقيعاتهم على النموذج المرفق0

   3 ـ على أجهزة الصرف الدورى مراجعة الاخطارات قبل التنفيذ والتحقق من اعتمادها من العاملين المرخص لهم بالتوقيع واعادة الاخطارات الغير مستوفاه للمنطقة المختصة مع اخطار الإدارة العامة للمتابعة بذلك 0

   4 ـ في   حالة نقل أحد العاملين المرخص لهم بالتوقيع على الاخطارات إلي أحد الأقسام الأخرى اخطار الإدارة العامة للصرف الدورى بذلك مع موافاتها بالأسماء الجديدة قبل النقل بمدة كافية 0

مادة ثانية :

   أى مخالفة لهذه التعليمات سيحال مرتكبيها للتحقيق 0

مادة ثالثة :

   يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من 3/8/1995 0


   رئيس الصندوق

تحريرا في   : 3/8/1995

" حمدي عبد الغنى إبراهيم "
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الاسم                التوقيع 




مدير عام / مدير  - منطقة 

رئيس الإدارة المركزية للمناطق : -------




الاسم : -----------

                     التوقيع :---------
