تعليمات رقم 46 لسنة 1994

في شأن 

قيد المبالغ الإضافية المستحقة على الوحدات الإدارية 

نتيجة عدم سداد إشتراكات التأمين الاجتماعي المستحقة للصندوق

في المواعيد الدورية المحددة قانونا

رئيس الصندوق

بعد الاطلاع على قانون التأمين الأجتماعى الصادر بالقانون رقم ((79)) لسنة 1975 وتعديلاته ،

وعلى القرار الوزارى رقم ((208)) لسنة 1977 في شأن قواعد وإجراءات أداء تحصيل الإشتراكات

والإجراءات التى يتعين على أجهزة التأمين الأجتماعى إتباعها والتعليمات المنظمة لسداد مستحقات الصندوق ،

وعلى القرار رقم ((302)) لسنة 1992 في شأن إسناد أعمال مراجعة الإشتراكات لوحدات القاهرة الكبرى إلى

مناطق القاهرة والجيزة ،

وعلى كتاب الإدارة العامة للحسابات المركزية المؤرخ 6/12/1994 بشأن ملاحظات الجهاز المركزى للمحاسبات

بشأن ما تبين له من عدم قيد المبالغ الإضافية المستحقة على بعض الوحدات الإدارية نتيجة عدم سداد بعض 

المستحقات في المواعيد الدورية رفق تقريره عن فحص الحسابات الختامية للهيئة عن السنة المالية 93/1994

وميزانيتها العمومية في 30/6/1994

قـــــرر

مادة أولى :

تتبع الإجراءات التالية في شأن المطالبة بالمبالغ الإضافية المستحقة على بعض الوحدات الإدارية نتيجة عدم

سداد إشتراكات التأمين الأجتماعى في المواعيد المحددة قانونا :

أولا إدارة التحصيل :

1 ــ تلقى شيكات سداد الإشتراكات الشهرية الواردة بقيمة إيرادات الصندوق من الوحدات الإدارية مرفقا بها

والمستندات الدالة على السداد .

2 ــ إتخاذ الإجراءات المتبعة في تحصيل ومراقبة سداد الإشتراكات .

3 ــ إرسال مستندات سداد الإشتراكات ( إستمارة 3 ت ، 5 تأمين ومعاشات ) إلى أقسام مراجعة الإشتراكات

بالمناطق التأمينية موضحا عليها رقم وتاريخ ورود شيك السداد للمركز الرئيسى .

ثانيا أقسام مراجعة الإشتراكات بالمناطق التأمينية :

1 ــ تلقى مستندات سداد الإشتراكات من إدارة التحصيل والتأكد من أن السداد تم في الميعاد القانونى .

2 ــ بالنسبة للحالات التى يتبين منها عدم قيام الوحدة بسداد الإشتراكات المستحقة عليها في الميعاد

القانونى فيتخذ بشأنها ما يلى :

. . حساب المبالغ الإضافية المستحقة على قيمة الإشتراكات الشهرية طبقا لأحكام المادة ((129))

والمادة ((130)) من قانون التأمين الاجتماعي.

. . مطالبة الوحدة بقيمة المبالغ الإضافية المستحقة عليها ، وعلى أن يتم إستعجال المطالبة بعد 15

يوما من تاريخ المطالبة الأولى مع إخطار التفتيش بالمنطقة لمتابعة السداد .

. . إخطار قسم الحسابات بالمنطقة بصورة من المطالبة مرفقا بها مذكرة موضحا بها كافة البيانات

اللازمة ليتسنى للقسم المذكور إجراء التسوية المحاسبية اللازمة وذلك لحين قيام الوحدة بالسداد

أو التجاوز لها عن التأخير في السداد .

عند تلقى القسم ما يفيد سداد الوحدة للمبالغ الإضافية يقوم القسم بإخطار قسم الحسابات بالمنطقة

ليقوم بإقفال الحساب الخاص بمديونية الوحدة الإدارية .

. . في حالة عدم قيام الوحدة بالسداد في خلال شهر من تاريخ إخطارها بقيمة المطالبة يتولى القسم

إخطار الشئون القانونية بالمنطقة لتتولى اتخاذ إجراءات إحالة الوحدة المتقاعسة عن السداد للنيابة

الإدارية . 

ثالثا الشئون القانونية بالمناطق :

. . تلقى إخطارات عدم قيام الوحدات الإدارية بسداد المبالغ الإضافية المستحقة عليها من قسم مراجعة

الإشتراكات لتقوم بإتخاذ إجراءات إحالة الوحدة للنيابة الإدارية وذلك وفقا لتعليمات  الصندوق رقم ((39)) 

لسنة 1991 المعدله بالتعليمات رقم ((40)) لسنة 1994 .

رابعا قسم الحسابات بالمناطق . . ويختص :

1 ــ تلقى إخطار قسم الإشتراكات بالمنطقة بالمبالغ المستحقة على الوحدة ( فوائد التأخير ) ويتخذ بشأنها 

التسوية اللازمة لقيد هذه المستحقات طرف الوحدة ووفقا للقيد المحاسبى التالى :

من حـ / إيرادات جارية وتخصيصية مستحقة                    173

.          فوائد دائنة مستحقة ( طرف الوحدة )                  1733

إلى حـ / إيرادات تحويلية                                          44

.          فوائد دائنة                                               441

2 ــ عند تلقى ما يقيد قيام الوحدة بالسداد وورود شيك السداد والتحقق من صحته مرفقا به المستندات الدالة 

على السداد .

. . يتم التأكد من إرسال الشيك للبنك للتحصيل عن طريق قسم الحسابات بالمنطقة أيضا .

. . يتم إجراء التسوية اللازمة لإقفال المديونية ووفقا للقيد المحاسبي التالى :

من حـ / بنك حساب جارى                              182

.     تمويل النشاط الجارى                            1821

إلى حـ / إيرادات جارية وتخصيصية مستحقة    173

         .     فوائد دائنة مستحقة ( طرف الوحدة )       1733

3 ــ يتولى قسم الحسابات بالمنطقة إعداد كشوف تفصيلية بمفردات حـ / 1733 فوائد دائنة مستحقة

(( طرف الوحدة )) في 30/6 من كل عام يكون مجموعها مطابقا لإجمالى رصيد الحساب المذكور 

بميزان المراجعة الخاص بالمنطقة في التاريخ المشار إليه ويتم تفريغ مفردات هذا الحساب في

1/7 التالى من كل عام بالسجلات لمتابعة السداد والتأشير على الحالات التى سددت بما يفيد السداد .

مادة ثانية :

على الإدارة العامة للمتابعة والتفتيش متابعة تنفيذ هذه التعليمات بكل دقة .

مادة ثالثة :

يعمل بهذه التعليمات أعتبارا من 25/12/1994 

تحريرا في 25/12/1994  

رئيس الصندوق

(حمدى عبد الغنى إبراهيم)

