تعليمات رقم 35 لسنة 1994

بشأن

مركزية إجراءات منح معاش إستثنائى أو تحسين 

معاش بإدارة المعاشات الاستثنائية

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

رئيس الصندوق

بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم ((71)) لسنة 1964 في شأن منح معاشات ومكافآت استثنائية والقوانين المعدلة له .

وعلى التعليمات رقم ((6)) لسنة 1991 بشأن الإجراءات الواجب إتباعها في شأن طلبات المعاشات الاستثنائية المقدمة من أصحاب المعاشات أو المستحقين .

وعلى موافقتنا بتاريخ 22/9/1994 على المذكرة المقدمة من الإدارة المركزية للخدمات التأمينية .

وعلى مذكرة الإدارة العامة للتنظيم والإدارة المؤرخة في 18/10/1994 .

ولصالح العمل .

قـــــرر

مادة أولى :

يلغى ما جاء بالتعليمات رقم ((6)) لسنة 1991 في شأن إحالة طلبات المعاشات الاستثنائية للمناطق التأمينية بالمحافظات وتحال مباشرة لإدارة المعاشات الاستثنائية بمبنى المنيرة لاتخاذ وإتباع الإجراءات الآتية :

أولا : إدارة المعاشات الاستثنائية :

1ــ تلقى الطلبات المقدمة من أصحاب الحالات وكذلك الواردة من إدارات المعاشات بالوزارات أو المصالح طبقا لأحكام الكتاب الدوري رقم ((2)) لسنة 1994 .

2 ــ استخراج بيان المعاشات بالتفصيل وذلك بالرجوع للشاشات .

3 ــ فحص الطلبات في ضوء بيانات الحالة واتخاذ ما يلي :

( أ ) بالنسبة للحالات التي يتضح كفاية الدخل ( المعاش ) تعد مذكرة موجزة للعرض على رئيس الإدارة المركزية رئيس اللجنة التحضيرية لتقرير مدى السير في الإجراءات أو رفض الحالة .

(ب) بالنسبة للحالات التي يتضح توافر شروط المنح تتبع في شأنها ما يلى :

1 ــ استيفاء إجراءات البحث الاجتماعي عن طريق مديرية الشئون الاجتماعية بالمحافظة وكذا إجراءات الكشف الطبي لصاحب المعاش أو المستحقين عن طريق اللجان الطبية المختصة بالمحافظة في نفس الوقت بما يحقق اختصار وقت الإجراءات .

2 ــ ترقيم الملفات بحسب الرقم المسلسل بالسجل المعد لهذا الغرض مع تسجيل الرقم على غلاف الملف .
3 ــإنشاء بطاقة أبجدية برقم ملف المعاش موضحا بها البيانات الآتية :

اسم صاحب المعاش أو المستحق المنطقة التأمينية أو إدارة المعاشات التابع لها الحالة .

إنشاء بطاقة حركة لكل ملف تتضمن كافة تحركات الملف والإجراءات التي أتخذت بشأنها .

4 ــ إعداد مذكرات الحالة بالبيانات الوظيفية أو المعاشية ونتيجة البحث الاجتماعي والتقرير الطبى .

5 ــ إستيفاء إجراءات التحضير للجان المعاشات الاستثنائية طبقا للنظام المتبع في هذا الشأن .

6 ــ تلقى القرارات الصادرة بمنح المعاش الإستثنائى أو بزيادة المعاش القانوني  وإخطار المناطق التأمينية

أو إدارات المعاشات المختصة للتنفيذ والإفادة بذلك ومتابعة التنفيذ .

7 ــ تسجيل طلبات المعاشات الاستثنائية على الحاسب الآلي بالهيئة منذ بداية تاريخ ورودة حتى تاريخ تنفيذ القرار الصادر بشأنها وكافة الإجراءات التنفيذية طبقا للنظام الآلى الذى يعد لهذا الغرض .

ثانيا : المناطق التأمينية : 

1 ــ الامتناع عن استلام أي طلبات للمعاشات الاستثنائية أو موافاة أية جهة خارجية بالبيانات المعاشية لأغراض الحصول على معاش إستثنائى .

2 ــ تصفية الحالات السابق تقديمها إليها حتى أخر ديسمبر 1994 .

3 ــ تنفيذ القرارات الصادرة لصاحب المعاش أو المستحق الوارد من إدارة المعاشات الإستثنائية بمنح أو زيادة المعاش وإبلاغ المعاشات الإستثنائية بما يفيد التنفيذ 
مادة ثانية :

يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من أول يناير 1995 .

تحريرا في 23/10/1994 .

رئيس الصندوق

(حمدى عبد الغنى إبراهيم)

