تعليمات رقم   60   لسنة 1993

بشأن
تنظيم تسليم التعليمات للعاملين بالهيئة 

رئيس مجلس الادارة
بعد الإطلاع على القانون رقم 47 لسنه 1978 الصادر بنظام العاملين المدنيين بالدولة وتعديلاته ،

وعلى القرارات والتعايمات المنظمة لاجراءات العمل الداخلية بالهيئة 

وعلى صرة مذكرة التحقيق رقم 25 لسنه 1993 لمنطقة التأمين والمعاشات بشرق القاهرة

ولصالح العمل :

قرر
مادة أولى :  تتبع الإجراءات الاتية فى شأن اعلام العاملين بالتعليمات المنظمة لإجراءات العمل الداخلية بالهيئة :

1. تقوم الادارة العامه للتنظيم والادارة بموافاه كل ادارة عامه أو منطقة تأمينية بعدد لا يقل عدد " 5 "  نسخ من أيه تعليمات تصدر عن الهيئة .

2. يتولى السيد / المدير العام المختص أو مدير المنطقة حسب الاحوال بعقد لقاءات دوريه مع العاملين بالاجهزة التى يشرف عليها وابلاغهم بالتعليمات الجديدة الصادرة فى مجال العمل وشرح كيفية التطبيق لهم مع ضرورة اتخاذ ما يلى :
     ( أ ) اعلان نسخه من التعليمات بلوحه الاعلانات .. ويعتبر ذلك علم يقينى بالتعليمات الصادرة عن الهيئة .    ( ب ) اعادة تصوير التعليمات وتسليم نسخه منها للعاملين المكلفين بتطبيقها بموجب سجل يخصص لهذا الغرض ويختفظ به لدى سكرتارية الادارة العامه أو سكرتارية المنطقة حسب الأحوال .

   ( ج ) تخصيص كلاسير لحفظ التعليمات مرتبه حسب أرقامها المسلسلة وتواريخ اصدارها .

مادة ثانيه  : على الادارة العامه للمتابعه التحقق من قيام كافة اجهزة الهيئة باتباع هذه التعليمات 

مادة ثالثة :  يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها
تحريرا فى :  23/ 11 /1993

        رئيس مجلس الادارة





      (  ليلى محمد الوزيرى )








