تعليمات رقم 25   لسنة 1993

بشأن
مراجعة التغطية التأمينية قبل إنهاء الخدمة لبلوغ السن

رئيس مجلس الادارة
    بعد الإطلاع
         على قانون التامين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنه1975 
        وعلى التعليمات رقم " 50  لسنه 1992 بشأن استحداث البيانات التاريخية للمؤمن عليهم 

        وعلى مذكرة الادارة العامه لمركز المعلومات المؤرخه 15/5/1993 

ولصالح العمل 

قـرر 

مادة أولى : على جميع ألاجهزة المختلفة بالمناطق التأمينية بالمركز الرئيسى وبالمناطق التأمينية ضرورة مراعاة اتباع الاجراءات التاليه عند مراجعة بيانات التغطية التأمينية قبل انتهاء خدمة المؤمن عليه لبلوغ السن .

1. يقوم قسم التفتيش بالمنطقة باخطار قسم الشاشات بالارقام التأمينية وأسماء المؤمن عليهم وتاريخ ميلادهم الذى سيبلغون سن المعاش قبل بلوغ التقاعد بشهر على الاقل .
2. يقوم قسم النهايات الطرفية بالمنطقة باستخراج طبعة موضحا بها مدد الأشتراك والأجور والمدد المتداخلة المسجلة على الحاسب الآلى وأرسالها الى قسم التفتيش .
3. يقوم قسم التفتيش بالمنطقة بتلقى الطبعات وتكليف المفتش المختص بمراجعتها على ملفات التأمين الأجتماعى للمؤمن عليهم بالوحدات وتصحيح ما قد يوجد بها من أخطاء واتباع ما يلى :
( أ ) استحداث جميع البيانات التى طرأت عليها تغيرات حتى تاريخ انتهاء خدمه المؤمن عليه .

( ب ) إعادة الطبعة بعد الاستحداث موضحا بها ما يتعين تصويبه من أخطاء إلى قسم النهايات الطرفية بالمنطقة على ان يراعى استيفاء النماذج طبقا لما جاء بالتعليمات رقم " 50 " لسنه 1992 .
4. يقوم قسم النهايات الطرفية بالمنطقة باجراء التعديلات المطلوبة على الحاسب واعداد طبعه جديدة بعد اجراء التصحيحات اللازمة واعادتها لقسم التفتيش .
5. يقوم المفتش المختص بمراجعه بيانات الطبعه المعدله على ملف المؤمن عليه بالجهة الادارية للتأكد من صحة البيانات والتوقيع على الطبعه بما يفيد المطابقة ثم يقوم فور انتهاء الخدمة بارسال الملف مرفقا به الطبعه مع إخطار رقم ( 5 استحداث ) الى المختصين بالتغطية التأمينية بالمنطقة لاتخاذ اجراءات انهاء الخدمه بالحاسب الآلى بالمنطقة وإرسال الملف إلى قسم تسوية وصرف المزايا التأمينية .
6. يقوم الموظف المختص بقسم تسوية وصرف المزايا التأمينية بإجراء التسوية اللازمة يدويا واليا طبقا للنظام  المتبع فى هذا الشأن .
مادة ثانيه : على السادة رؤساء الإدارات المركزية متابعه تنفيذ هذه التعليمات بكل دقة 
مادة ثالثة : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من  29/5/1993 
تحريرا فى :  26/5  /1993

        رئيس مجلس الادارة





      (  ليلى محمد الوزيرى )








