رقم 22   لسنة 1993

رئيس مجلس الادارة   

        بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم "79 " لسنه 1975 وتعديلاته ،

        وعلى التعليمات رقم " 5 " الصادرة فى 7/2/1993 فى شأن مراجعة نماذج استيفاء شروط استحقاق المعاش ،
ولصالح العمل 

قـرر

مادة أولى : على جميع أجهزة الهيئة المختصة مراعاه تنفيذ التعليمات رقم ( 5 ) لسنه 1993 فى شأن مراجعه نماذج استيفاء شروط استحقاق المعاش واتخاذ الاجراءات التالية فى شأن نظام متابعه استيفاء نماذج شروط الاستحقاق اليا .

أولا : المناطق التأميتية :

-   يتولى العاملون المخصصون لمراجعه نماذج استيفاء شروط صرف المعاش والملحقون بجهاز خدمـه 

    المواطنين استخدام النظام الالى لتسجيل حافظة المتابعة على الحاسب كما يلى :

 -  فى شاشة الاختيار أن يتم استيفاء كود المنطقة والتأكد من المسمى الخاص بها ، ويظهر بالشاشة اربع اختيارات :

1. إضافة ( المسجل )

2. تعديل ( المراجع ) 

3. استعلام ( عام )

4. رقابة ( الادارة )

( أ ) عند اختيار وظيفة ( 1 ) للمسجل  أو وظيفة ( 2 ) للمراجعه او التعديل يظهر اختيار البيانات الارشادية وهى ( ميزانيه / ربط/ مميزصرف ) وباستيفاء البيانات الارشادية تظهر شاشه بيانات الاقرارات لتسجيل البيانات التالية :

- تاريخ إصدار الاقرار

- تاريخ الاستعجال الأول 

- تاريخ الاستعجال الثانى

- تاريخ ورود الاقرار

· الاجراء المنفذ ( 1 ) حفظ ( 2 ) تعديل ( 3 ) وقف ( 4 ) قطع ، ويجب التأكد من تسجيل البيانات 

( ب ) عند اختيار الوظيفة ( 2 ) استعلام

      تظهر شاشة استعلام عن البيانات على مستوى المنطقة ومفروزة تبعا كما يلى :

     - نوع الاقرار ( عامة / حساب جارى / توكيلات )

     - شهر التنفيذ

    - نوع المعاش ( أحياء / ورثة )

    - نوع الاجراء ( لم يتخذ أى اجراء / حفظ / تعديل / ايقاف / قطع ) ويظهر بالشاشة ايضا البيانات التالية :

   - ز

: ميزانية

  - ربط

: رقم الربط

 - ص 

: مميز الملف

 - ملف 

: رقم الملف

 - الاسم 
: اسم من يقوم بالصرف 

-  ف1

: وهى الفترة الاولى : الفرق بين تاريخ الاصدار وتاريخ التنفيذ

- تاريخ الاصدار

- ف 2

: وهى الفترة الثانية : الفرق بين تاريخ الورود وتاريخ الاصدار

- تاريخ الورود


- ف 3 

: وهى الفترة الثالثة : الفرق بين تاريخ الاجراء وتاريخ الورود

- تاريخ الاجراء 

( ج) عند اختيار وظيفة ( 4 ) رقابة لمدير المنطقة ان يراقب بها الحالات التى لم يتخذ بها اى اجراء بعد اكثر من ثلاثة أشهر لاتخاذ اللازم فورا .


ويظهر بالشاشة جميع الحالات التى لم يتخذ بها اى اجراء ومر عليها اكثر من ثلاثة شهور والبيانات السابق ذكرها فى شاشة الاستعلام السابق شرحها .

ثانيا :  الحاسب الالى :

على الحاسب طباعة تقرير للسادة رؤساء الادارات المركزية شهريا كل فيما يخصه بعدد الحالات التى لم يتم بها اى اجراء ومر عليها اكثر من اربعة اشهر .

ثالثا : السادة رؤساء الادارة المركزية :

مراعاه تنفيذ هذا النظام ودراسة التقرير الوارد شهريا مع السادة مديرى المناطق واتخاذ اللازم فورا 

مادة ثانية  : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 8/5/1993
تحريرا فى :  8/5  /1993

        رئيس مجلس الادارة





      (  ليلى محمد الوزيرى )








