تعليمات رقم 53   لسنة 1992

رئيس مجلس الادارة
    بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنه 1975

وعلى التعليمات رقم " 16 " لسنه 1988 بشأن نظام واجراءات واعداد ومراجعه اخطارات الصرف الدورى

   وعلى التعليمات رقم " 45 " لسنه 1991 فى شأن مراجعه تنفيذ اخطارات الصرف الدورى    

   ولصالح العمل :

قرر

مادة أولى : على جميع المناطق التأمينية أجهزة الحقوق التأمينية بالمركز الرئيسى وبالمناطق التأمينية مراعاة ما يلى فى شأن تحرير اخطارات الصرف الدورى التعليمات رقم " 16 " لسنه 1988 بشأن نظام واجراءات واعداد ومراجعه اخطارات الصرف الدورى

1. مراعاة الدقة التامة فى استيفاء بيانات الاخطار .. وعدم الشطب أو الكشط أو التحشير .
2. استيفاء جميع الأكود بالاخطار بمنتهى الدقة وتنفيذ التعليمات المطبوعه خلف الاخطار والتزام بها تماماً مع عدم ضم أكثر من كود ومطابقة كود جهة الاصرف مع اسم جهه الصرف .
3. استخدام كل اخطار فى الغرض المخصص له ولايتم التعديل إلا على الاخطار المخصص له حتى لا يترتب على ذلك اخطاء فى الصرف .
4. التزام محررى الاخطارات والمراجعين بكتابه اسمائهم ثلاثيه بوضوح تام مع التوقيع وتحديد تاريخ الاعداد والمراجعه .
5. اعتماد الاخطارات من مدير المنطقة أو نائبة وختمها بخاتم المنطقة .
6. اعداد تقريرشهرى ببيان عدد حالات الأخطاء فى التنفيذ وأنواع هذه الأخطاء وتحديد الجهه المسئولة عن هذه الاخطاء .
مادة ثالثة : على جميع الأجهزة المركزية المختصة " الإدارة العامه للصرف الدورى "  "الحاسب الآلى " الميكوفيلم " الالتزام بأحكام هذه التعليمات رقم " 16 " لسنه 1988 او إعادة الإخطارات الواردة من المناطق بالمخالفة لذلك على أن يعد تقرير تحليلى ببيان هذة المخالفات شهرياً عن كل منطقة يعرض على الأمانه الفنية للرقابة والمتابعه وتقييم الأداء .

مادة ثالثة : تخفض الحوافز الجماعية بنسب متدرجه حسب نسبه الخطأ فى التنفيذ الوارد طبقاً لبيانات التقارير المشار إليها بالمادتين الأولى والثانية 

مادة رابعة  :  يعمل بأحكام هذه التعليمات ا عتبارا من  تاريخ صدورها

تحريرا فى : 25/8/1992

           رئيس مجلس الادارة





         ( ليلى محمد الوزيرى )








