تعليمات رقم 29 لسنة 1992 
ــ

   رئيس مجلس الادارة :

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،

   وعلى التعليمات الصادرة بتنظيم العمل بالمناطق التأمينية ،

   ولصالح العمل 0

قــرر

مادة أولى

   على جميع المناطق التأمينية مراعاة ما يلى بالنسبة لحالات انتهاء الخدمة الجديدة :

   1 ـ على السادة المفتشين مراجعة سجلات الأعمار بالوحدات وفرز الحالات التى تنتهى خدمتها ببلوغ السن خلال سنة مقدما والقيام بفحص ومراجعة ملفات هذه الحالات بحيث تتوافر بياناتها لدى المنطقة مع مراعاة ما يلى :

1- استمرار زيادة مدة الفحص شهريا 0

2- التحقق من تسجيل الرقم التأمينى على غلاف الملف0

ج- التحقق من تسجيل بيانات الحالات على الحاسب الآلى واعداد استمارة بيانات تاريخية0

د- مراجعة بطاقة الأجور المتغيرة والتوقيع بما يفيد المراجعة0

ه- قيام المفتشين بمراجعة مستندات الملف قبل ارسالة للمنطقة0

   2 ـ عند ورود ملفات التأمين الاجتماعى الجديدة يلزم مطابقة بيانات الحالة السابق تسجيلها آليا مع اجراء تحديث البيانات بما استجد عليها منذ تاريخ التسجيل وحتى انتهاء الخدمة ، على أن يتضمن التقرير الشهرى بيانات وملاحظات المطابقة والتحديث0 

مادة ثانية 

   يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها 0

رئيس مجلس الادارة 

تحريرا فى : 12/5/1992

ليلى محمد الوزيرى

