تعليمات رقم 8 لسنة 1992 
ــ

   رئيس مجلس الادارة :

   بعد الاطلاع على القانون رقم 79 لسنة 1975 بأصدار قانون التأمين الاجتماعى وتعديلاته ،

   وعلى التنظيم الادارى للهيئة ،

   وعلى التعليمات رقم 3 لسنة 1986 فى شأن تنظيم نقل الملفات بين المناطق،

   ولصالح العمل 0

قــرر

مادة أولى

   على جميع المناطق التأمينية مراعاة اتخاذ كافة الاجراءات بملف التامين الاجتماعى قبل احالته الى منطقة أخرى وذلك على النحو التالى :

   أولا ـ المنطقة الموجود بها الملف :

   (أ) فى حالة تعديل جهة الصرف :

   ـ اعداد اخطار تعديل جهة الصرف 0

   ـ اخطار صاحب الشأن بتاريخ بداية الصرف من الجهة الجديدة 0

   ـ احالة الملف الى المنطقة المحول عليها الصرف 0

   (ب) فى حالة وفاة صاحب المعاش وتبعية مقر اقامة الأسرة الى منطقة أخرى0

   ـ اجراء قطع المعاش 0

   ـ صرف مصاريف الجنازة ومنحة الوفاه 0

   ـ توزيع المعاش وتحديد مستحقات الورثة مع صرف المتجمدات وحتى تاريخ بداية الصرف الدورى 0

   ـ تحويل الملف الى المنطقة التابع لها مقر الأسرة 0

   (ج) فى حالة تلقى المنطقة ملفات جديدة من منطقة أخرى أو من وحدات ادارية تتبع مناطق أخرى تلتزم المنطقة الوارد اليها الملف باستلامه ومخاطبة المنطقة التابع لها الوحدة الادارية باستكمال أية استيفاءات مطلوبة مع القيام بصرف الحقوق غير المتنازع عليها لحين استيفاء البيانات المطلوبة بحيث لايتأثر أصحاب الشأن0

   ثانيا ـ تتولى المنطقة المرسل اليها الملف التحقق من تكامل الاجراءات وتنفيذ أى تأشيرات من المنطقة الوارد فيها الملف قبل الحفظ 0

مادة ثانية 

   يكون احالة الملف من منطقة الى أخرى بموجب خطاب معتمد من السيد / مدير عام المنطقة أو مدير المنطقة بحسب الحال0

مادة ثالثة

   يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها 0

رئيس مجلس الادارة 

تحريرا فى : 8/2/1992

ليلى محمد الوزيرى

