تعليمات رقم 4 لسنة 1992 

ــ

   رئيس مجلس الادارة :

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،

   وعلى القرار الوزارى رقم 104 لسنة 1985 بتحديد وسائل دفع اشتراكات التأمين الاجتماعى بالنقد الأجنبى وسعر التحويل ومواعيد الأداء وأجر الاشتراك عن مدد الاعارة الخارجية بدون أجر والاجازات الخاصة للعمل بالخارج ،

   وعلى الكتاب الدورى رقم 1 لسنة 1992 ،

   ولصالح العمل 0

قــرر

مادة أولى

   يعتمد البرنامج الآلى المعد بمعرفة الادارة العامة للحاسب الآلى لتسجيل بيانات المؤمن عليهم المعارين بدون أجر والحاصلين على اجازات للعمل بالخارج بموجب النموذج المرفق بحيث ينشأ حساب شخصى لكل حالة ومتابعة آداء الاشتراكات والأقساط المستحقة سنوياً0

مادة ثانية 

   تتبع الاجراءات الآتية فى شأن حصر المؤمن عليهم المعارين خارجيا أو الممنوحين اجازات خاصة للعمل بالخارج وتحديد الاشتراكات التأمينية المستحقة عليهم :

أولا ـ المناطق التأمينية :

   1 ـ تلقى أصل نموذج استمارة بدء الاعارة الخارجية أو الاجازة الخاصة للعمل بالخارج أو تجديدها من الوحدات الادارية الواقعة فى نطاقها والمحررة بمعرفتها وفقا لأحكام الكتاب الدورى رقم 1 لسنة 1992 0

   2 ـ تسجيل بيانات هذا النموذج آليا عن طريق الشاشات الموجودة بالمنطقة0

   3 ـ اخطار الوحدات الادارية بخطابات من المنطقة بطلب تحديث تدرجات الأجر الأساسى والأجر المتغير قبل نهاية سنة الاعارة أو الاجازة أو السنة المجددة بشهرين وكذا ابلاغها بضرورة مراعاة عدم تجديد الاعارة أو الاجازة الخاصة للعمل بالخارج الا بعد سداد الاشتراكات والأقساط المستحقة عن سنة الاعارة أو الاجازة المنتهية وتقديم مستندات السداد للوحدة الادارية التابع لها 0

   4 ـ تلقى البيانات المستحدثة فى الأجر سواء الأساسى أو المتغير من الوحدات الادارية خلال أسبوع واحد من تاريخ اخطار الوحدة الادارية بالاشتراكات المستحقة على المؤمن عليه لاجراء التعديلات اللازمة واستخراج قيمة الاشتراكات المستحقة آليا ، ويراعى ان يكون اتصال المنطقة بالوحدة بمعرفة المفتش المختص0

   5 ـ اخطار المؤمن عليهم المعارين والحاصلين على اجازات بدون مرتب للعمل بالخارج على عنوان جهات عملهم بالخارج بالمستحقات المستخرجة آليا على أن يرفق بالاخطار خطاب ايداع بقيمة هذه المستحقات لحساب الهيئة كما يلى :

   ـ رقم 900/84/14 بأحد فروع البنك الاهلى بالنسبة للمناطق التأمينية بالمحافظات أو بهذا الحساب بالفرع الرئيسى بالقاهرة 0

   ـ رقم 6 – 00861800/14 لدى بنك مصر مصطفى كامل وحدة تحصيل الاشتراكات بالعملة الاجنبية الكائن مقرها بمبنى الأسر الناشئه بالنسبة لمناطق القاهرة0

   ـ بحساب الهيئة الرئيسى لدى البنك الأهلى ( 900/84/14 ) عن طريق مراسلى البنك فى الخارج الموضح بيانهم بالكشف المرفق0

   6 ـ تلقى خطابات الايداع المشار اليها بالفقرة السابقة من فروع البنك بعد تحصيل القيمة المحددة بها على أن يتم التأكد من قيام البنك بتسجيل بيانات القيمة المحصلة بالعملة المحلية والمعادل بالعملة الأجنبية ورقم كود فرع البنك على خطاب الايداع تمهيدا لتسجيلها آليا بالمنطقة 0

   7 ـ الاجراءات الموضحة فيما سبق تشمل حالات الاعارات والاجازات الحالية والمستقبلية أما سنوات الاعارة أو الاجازة قبل السنة الحالية يحرر عنها النموذج رقم (2ت.م) المرفق ويتم تجميعها بمعرفة مفتش المنطقة على مستوى الوحدة الادارية وترسل الى ادارة الاعارات بالمركز الرئيسى0

   ثانيا ـ ادارة الاعارات :

   1 ـ تتولى ادارة الاعارات مراجعة الاستمارات ( 2 0 ت 0 م ) عن المعارين والحاصلين على اجازات بدون مرتب للعمل بالخارج بالنسبة لمن انتهت اعارتهم أو اجازاتهم للعمل بالخارج وعادوا لعملهم عودة نهائية وذلك من كافة الوحدات الادارية على مستوى الجمهورية0

   2 ـ تلقى الاستمارات الخاصة بحالات الاعارات والاجازات المستمرة التى بدأت قبل أول يناير 1991 من المناطق التأمينية على مستوى الوحدات الادارية التابعة لكل منها والقيام بمراجعة الاشتراكات والأقساط المستحقة عنها ومطابقة المستحقات على ما تم سداده فعلا وتحديد العجز أو الزيادة وابلاغ الوحدة الادارية التابع لها المؤمن عليه لسداد قيمة العجز والمبالغ الاضافية المستحقة أما الزيادة فتستنزل من مستحقات السنة اللاحقة للسنوات السابقة0

   3 ـ تلقى كشوف حساب الهيئة لدى البنوك بالعملات الأجنبية ومطابقة بيانات المبالغ المودعة على صور مستندات السداد الواردة من البنك مؤيده لذلك 0

   4 ـ استخراج طبعة شهرية بقيمة المبالغ المسددة لحساب الهيئة لدى فروع البنك بالمحافظات المسجلة آليا بمعرفة المناطق من واقع مستندات السداد بهدف :

   (أ) التأكد من اضافتها لكشف الحساب 0

   (ب) مطابقة اجمالى الايرادات المضافة لكشف الحساب مع مفردات المبالغ المسجلة آليا بمعرفة المناطق من واقع خطابات قبول الايداع المعاده اليها من فروع البنك0

   (ج) مطابقة المسدد مع قيمة الاشتراكات المستحقة وتحديد الفروق ان وجدت0

   5 ـ استخراج بيان المستحقات التأمينية على المؤمن عليهم بالوحدات الادارية الواقعة فى دائرة المنطقة التأمينية لتحديد الاشتراكات المستحقة على الأجر الأساسى والاشتراكات المستحقة على الأجر المتغير وما يخص السنوات السابقة والسنة الحالية وذلك لأغراض الحسابات الختامية 0

   6 ـ تسوية الايرادات المضافة لحساب الهيئة لدى البنك من واقع البيان الموضح بالبند السابق0

   7 ـ تتولى ادارة الاعارات رد أية مبالغ مسددة بالعملة الأجنبية بالزيادة عن المستحقات بعد مراجعتها0

مادة ثالثة

   يعمل بأحكام هذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها 0

رئيس مجلس الادارة 

تحريرا فى : 12/1/1992
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