تعليمات رقم 57 لسنة 1991 

ــ

   رئيس مجلس الإدارة  :

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،

وعلى القرار الوزارى رقم 84 لسنة 1986 في شأن قواعد وشروط وحالات الاستبدال والمبالغ المطلوب ردها مقابل ايقاف العمل بالاستبدال ،

   وعلى القرار الوزارى رقم 24 لسنة 1991 المعدل لبعض أحكام القرار الوزارى رقم 84 لسنة 1986 ،

   وعلى التعليمات رقم 27 لسنة 1991 في شأن طلبات الاستبدال المقدمة اعتبارا من 1/7/1991 ،

   وعلى التعليمات رقم 40 لسنة 1991 في شأن طلبات الاستبدال المقدمة حتى 30/6/1991 ،

   ولصالح العمل 0

قــرر

مادة أولى

   يراعى ما يلي في شأن تسجيل حالات الاستبدال بالمناطق التأمينية 0

   أولا ـ على المناطق التأمينية تسجيل حالات الاستبدال التي تتم بها على النهايات الطرفية الموجودة بها ، مع مراعاة ما يلي :

   1 ـ مراجعة الاستبدالات السابقة لكل حالة بدقة تامة للتأكد من صحة البيانات لامكانية استخدام برنامج القيمة الحالية للاستبدالات السابقة الذى يعتمد تماما على صحة بيانات هذه الاستبدالات 0

   2 ـ يتم تسجيل البيانات التالية آليا فور صرف رؤوس أموال الاستبدال الجديد :

اسم المستبدل ـ تاريخ الميلاد ـ الرقم التأمينى ـ جهة العمل ـ رقم ملف الاستبدال ـ قيمة قسط الاستبدال ـ قبول التقدير ـ الحالة الصحية ـ عدد السنوات المضافة ـ قيمة رأس المال المستبدل ـ رقم الشيك ـ تاريخ الشيك 0

   وتسجل البيانات كاملة وخاصة الرقم التأمينى 0

   3 ـ وللأهمية القصوى يجب اجراء مراجعة آلية كل يوم خميس على حالات الاستبدال الجديد منها والقديم حيث يتم اجراء التعديل آليا على ملف الاستبدال يوم الجمعة من كل اسبوع وأى حالة لم يتم مراجعتها لا تعدل على الملف الآلي ، ويتم طباعة الحالات الخطأ أسبوعيا 0

   وعلى المناطق التنبيه على مندويها باستلام هذه الطبعة عند قدومهم إلى  الهيئة 0

   4 ـ مراجعة طبعة الأخطاء الواردة من الحاسب وتعديل الخطأ بها وكذلك مراجعة ما سجل بالحاسب مع ما تم فتحه من ملفات استبدال شهريا من خلال الكارت الأبجدى لتسجيل ما نقص من بيانات0

   5 ـ تتحمل المناطق مسئولية صحة بيانات حالات الاستبدال الجديد منها والقديم وعليها مراجعة جميع الاستبدالات في 30/6 من كل عام وتسجيل ما نقص منها أو تعديل الخطأ حتى يمكن للحاسب حساب القيمة الحالية للأقساط الاستبدالات على أساس صحيح ، ولن يقوم الحاسب بحساب القيمة الحالية الا بعد أن يتم ارسال اقرار من المنطقة في موعد غايتة 15/7 من كل عام يفيد بصحة بيانات الاستبدالات المسجلة المنصرفة من قبل المنطقة0

   6 ـ تتولى المناطق تحديد العاملين المسئولين عن هذا العمل سواء المسجلين أو المراجعين أو المشرفين وابلاغ الحاسب الآلي بأسمائهم مع مراعاة عدم تغيرهم الا بعد الرجوع للحاسب الآلي لأهمية البيانات المنوط لهم تسجيلها ومراجعتها0

   ثانيا ـ الحاسب الآلي :

   1 ـ اعداد البرامج اللازمة لاتاحة هذا العمل على شاشات المناطق والسادة المسولين عن التنفيذ مع وضع نظام أمن خاص بذلك 0

   2 ـ تدريب العاملين المختصين بهذا العمل بالمناطق على استخدام هذا النظام 0

   3 ـ اعداد طبعة بالأخطاء أسبوعيا وتسليمها للمناطق 0

مادة ثانية 

   يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها 0

رئيس مجلس الإدارة  

تحريرا في : 31/10/1991 

ليلي محمد الوزيرى

