تعليمات رقم 52 لسنة 1991 

ــ

   رئيس مجلس الإدارة  :

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم (79) لسنة 1975 ،

   وعلى التعليمات رقم (35) لسنة 1991 في شأن المبالغ المقيدة بحساب (172) ـ أرصدة مدينة طرف بنك ناصر الاجتماعي ،

   ولصالح العمل 0

قــرر

مادة أولى

   تتبع أحكام التعليمات رقم 35 لسنة 1991 فيما يتعلق بخصم المبالغ المقيدة بحساب (172) أرصدة مدينة طرف بنك ناصر الاجتماعي بالمقاصة من المبالغ التي تخصم بمعرفة المنطقة وتستحق للبنك وفي حالة عدم وجود مبالغ مستحقة لبنك ناصر الاجتماعي أو عدم كفايتها لتغطية المطلوب لدى المنطقة تتبع الإجراءات   التالية :

   أولا ـ المناطق التأمينية :

   استيفاء النموذج المرفق من أصل + صورة ببيان أقساط بنك ناصر الاجتماعي المتوقف البنك عن سدادها في حالة عدم وجود مبالغ مخصومة لحساب البنك بمعرفة المناطق أو عدم كفايتها لتغطية المبالغ المطلوب استردادها والمقيدة بحساب (172) أرصدة مدينة على أن يعتمد هذا النموذج من رئيس الحسابات ومدير المنطقة ويختم والصور بخاتم المنطقة ويرسل الأصل وثلاث صور إلى  الإدارة  العامة للصرف الدوري وتحتفظ المنطقة بالصورة الرابعة ، على أن تعد هذه الكشوف لكل فرع على حده في حالة تعدد الفروع وذلك طبقاً للفرع الذى تم صرف السلفة منه0

   ثانيا ـ الإدارة  العامة للصرف الدوري :

   1 ـ تلقى النماذج المعدة بمعرفة المناطق من أصل وثلاث صور ويتم تجميعها في نهاية كل شهر مع اعداد كشف تفريغ موضحا به ما يخص كل منطقة من مبالغ وتجميع كشف التفريغ لتحديد إجمالي المبالغ المطلوب سدادها إلى  المناطق0

   2 ـ اعداد الاستمارة ( 50 ع 0 ح ) بقيمة جملة الأقساط المخصومة من المعاشات الدورية كل شهر لحساب بنك ناصر الاجتماعي ويوضح بهذه الاستمارة كما يلي :

   (أ) جملة المبالغ المطلوب سدادها للمناطق على أن يرفق بالاستمارة 50 ع 0 ح كشف التفريغ وصورة منه المعد بمعرفة الصرف الدوري وأصل وصورتين من الكشوف المعدة بمعرفة المناطق والاحتفاظ بالصورة الثالثة لديها0

   (ب) جملة المبالغ المطلوب سدادها إلى بنك ناصرالاجتماعي وهى المتمم لقيمة الاستمارة 50 ع 0 ح بعد استنزال مستحقات المناطق الموضحة بالبند السابق0

   3 ـ موافاة ادارة الحسابات المركزية بالاستمارة 50 ع 0 ح والكشوف المنوه عنها بالبند (أ) من البند رقم (2)0

   ثالثا ـ ادارة الحسابات المركزية :

   1 ـ تلقى الاستمارة 50 ع 0 ح ومرفقاتها من الإدارة العامة للصرف الدوري ومطابقتها لما تم تعليته بالحسابات الدائنة لحساب بنك ناصر الاجتماعي للتحقق من مطابقة قيمة الاستمارة 50 ع 0 ح لقيمة الأقساط التي تم تعليتها بالحسابات الدائنة باسم بنك ناصر الاجتماعي0

   2 ـ اتخاذ إجراءات  المراجعة والقيد بالدفاتر الحسابية0
   3 ـ استخراج شيك بقيمة المستحق لكل منطقة على حده ويرسل إلى  المنطقة المختصة مرفقاً به صورة من الكشف السابق اعداده بمعرفة المنطقة والمرفق بالاستمارة 50 ع0ح0

   4 ـ استخراج شيك بقيمة المستحق لبنك ناصر الاجتماعي ويرسل إلى  البنك مرفقاً به الصورة الثانية من الكشف السابق اعداده بمعرفة كل منطقة وكذلك صورة من كشف التفريغ المعد بمعرفة الإدارة  العامة للصرف الدوري0

   5 ـ الاحتفاظ بأصول الكشوف المعدة بمعرفة المناطق التأمينية وأصل كشف التفريغ المعد بمعرفة الصرف الدوري رفق مستند الصرف0

   رابعاً ـ تتولى المناطق التأمينية استلام الشيكات الواردة اليها من ادارة الحسابات المركزية مرفقا بها صورة الكشوف السابق اعدادها بمعرفتها لمطابقتها بالصورة المحفوظة لديها وارسال الشيكات للبنك مع اجراء التسوية اللازمة على النحو الآتى :

   من حـ / 1821  بنك جارى 

                     إلى  حـ / 172 أرصدة مدينة طرف بنك ناصر الاجتماعي مع التأشير بالسداد 

أمام كل مبلغ معلى بحساب (172) سالف الذكر برقم وتاريخ التسوية الموضحة بعاليه وذلك لامكان استخراج مفردات بواقى سليمة لحساب (172) المشار اليه مطابقاً للرصيد الإجمالي للحساب المذكور دفترياً0

   وفي جميع الأحوال يتم اخطار فرع البنك المختص ببيان المبالغ المخصومة بالمقاصة وبيان إجمالي المبالغ المخصومة لحساب البنك والباقى بعد اجراء المقاصة

مادة ثانية 

   يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها 0

رئيس مجلس الإدارة  

تحريرا في : 12/10/1991

ليلي محمد الوزيرى

منطقة                 للتامين والمعاشات                    (يحرر من أصل + 4 صورة )
بيان الأقساط المستحقة طرف بنك ناصر الاجتماعي المتوقفة عن السداد
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تحريرا في    /    /    19        رئيس الحسابات   مدير عام المنطقة       خاتم المنط
