تعليمات رقم 12 لسنة 1991

ـــ

   رئيس مجلس الإدارة  :

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 ،

   وعلى التعليمات رقم (16 ) لسنة 1988 في شأن اعداد وتنفيذ إخطارات الصرف الدوري أو تعديلاتها ،

   وعلى المذكرة المقدمة من الإدارة العامة للصرف الدوري ،

   ولصالح العمل 0

قــرر

مادة أولى 

   تضاف الاختصاصات الآتية للأجهزة الموضحة قرين كل منها إلى الأحكام والإجراءات   المنصوص عليها بالتعليمات رقم 16 لسنة 1988 المنظمة لتنفيذ إخطارات الصرف الدوري وإجراءات  توثيقها ميكروفيلميا 0

أولا ـ بالنسبة لأجهزة الصرف :

   يتم اعداد اخطار صرف دورى من أصل + 2 صورة مختومة بخاتم شعار الجمهورية مبينا بها سبب التعديل من أحد الأسباب المذكورة فيما بعد 00 على أن يوقع مدير عام الصرف الدوري على الحافظة المسلمة لادارة الميكروفيلم وذلك في الأحوال التالية :

1 ـ تصحيح اخطاء طبعة المتنوعات :

   وهى الاخطاء الناتجة عن مراجعة الإخطارات الواردة من المناطق مع طبعة المتنوعات الخاصة بتحديد تواريخ نهاية الاستحقاق للأبناء والأخوة ورصيد الخصومات على أن يتم تنفيذ إخطارات  التعديل من الشهر التإلى  مباشرة وفي موعد لايتجاوز اليوم العشرين منه0

2 ـ تصحيح المكررات :

( أ ) تكرار اسم من يقوم بالصرف مع الصرف الخطأ ويتم اعداد الإخطارات  قطع كلى للحالات الخطأ0

(ب) تكرار اسم من يقوم بالصرف مع صحة الصرف ويتم اعداد اخطار قطع كلى لحالة واضافة جزئية لهذه الحالة مع حالة أخرى0

ثالثاً ـ اختصاصات ادارة الميكروفيلم :

1 ـ التعامل مع الإدارة  العامة للصرف الدوري لحالات المتنوعات والمكررات0

2 ـ اجراء المراجعة الشكلية وصحة التوقيعات واعتماد الحوافظ المختومة بخاتم شعار الجمهورية0

3 ـ توثيق الإخطارات المعدة بشأن المتنوعات والمكررات وتنفيذ التعليمات رقم 16 لسنة 1988 بشأنها 0

4 ـ التحفظ على الصورة الأولى من الإخطارات المشار اليها سلفا لحين الانتهاء من مراجعة الافلام وثبوت صلاحيتها0

مادة ثانية 

   يعمل بأحكام هذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها0

رئيس مجلس الإدارة  

تحريرا في : 5/3/1991 

ليلي محمد الوزيرى

