تعليمات رقم 5 لسنة 1991 

ــــ

   رئيس مجلس الإدارة  :

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،

   وعلى التعليمات المنظمة لإجراءات  تنفيذ نظام المعلومات بالهيئة 0

   ولصالح العمل 0

قـــرر

مادة أولى 

   تتولى المناطق التأمينية اتخاذ الإجراءات   الآتية بشأن ملفات انهاء الخدمة الجديدة :

   1 ـ حالات انتهاء الخدمة الواردة خلال عام 1990 :

   ـ التحقق من أن استمارة البيانات التاريخية للمؤمن عليه مسجلة على الحاسب الآلي     وفي هذه الحالة يتم تحديث البيانات عن الفترة من تاريخ اعداد الاستمارة حتى تاريخ انتهاء الخدمة0

   2 ـ حالات انتهاء الخدمة الواردة خلال عام 1991 :

   تتبع بشأنها ما يلي : 

   ( أ ) اعداد استمارة البيانات التاريخية للمؤمن عليهم قبل انتهاء الخدمة وتسجيلها على الحاسب الآلي     بالهيئة وذلك في حالة عدم سابقة اعداد الاستمارة 0

   (ب) تكليف المفتش المختص بكل وحدة بتحديث بيانات الحالة أولا بأول حتى تاريخ انتهاء الخدمة وتسجيل بيانات التحديث بالحاسب الآلي    0

   (ج) عند ورود ملف المؤمن عليه من الجهة بعد انتهاء الخدمة يتم مراجعة بيانات الحالة والتحقق من تكامل جميع البيانات0

   ويراعى في جميع الاحوال عدم ربط صرف الحقوق التأمينية بالإجراءات   سالفة الذكر0

مادة ثانية 

   يعمل بأحكام هذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها 0

رئيس مجلس الإدارة  

تحريرا في : 31/01/1991

ليلي محمد الوزيرى 

