تعليمات رقم 35 لسنة 1990 

ـــ
رئيس مجلس الادارة :
   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،

   وعلى كتابى الأستاذة الدكتورة وزيرة التأمينات رقمى 390 ، 193 بتاريخ 8/11/1988 19/6/1990 بانهاء التفويض الصادر لوزارة العدل لتسوية وصرف المعاشات للعاملين بالوزارة ،

   وعلى محضر الاتفاق المبرم بين الهيئة ووزارة العدل فى شأن نقل ملفات الحالات التى تمت تسويتها خلال فترة التفويض الى الهيئة0

   ولصالح العمل0

قــــــــــرر : 

مادة أولى 

   تتبع الاجراءات الآتية بشأن ملفات التأمين الاجتماعى المنقولة من وزارة العدل الى الهيئة تنفيذا للاتفاق المبرم مع الوزارة بتاريخ 21/6/1990 0    

أولا ـ ادارة الفهرس الأبجدى :

1. تسلم الملفات الى ادارة الفهرس الأبجدى من الأرشيف العام ويتم ترقيم الحالات بحسب سنة انتهاء الخدمة0

2. احالة الملفات للمناطق التأمينية بحسب جهة الصرف 00 اما الحالات الخاصة بالسادة المستشارين فتحال الى ادارة مراجعة الحقوق التأمينية المركزية للتأشير بما يتبع بشأنها واحالتها للمناطق لتنفيذ ذلك0
ثانياً ـ تتولى المناطق التأمينية ما يلى :

1. سحب نماذج تسجيل مواطن من الملفات واتخاذ اجراءات منح الرقم التأمينى لصاحب المعاش وأفراد الاسرة والمستحقين بحسب الحال وتسجيل الأرقام التأمينية بالملفات ومراعاة طلب استيفاء هذه النماذج فى حالة عدم ورودها بالملف0

2. مراجعة اخطار الصرف الدورى المعد بمعرفة وزارة العدل0

3. مراجعة مذكرات تعديل الحقوق التأمينية بالنسبة للحالات التى تتطلب ذلك واتخاذ الاجراءات المناسبة طبقاً لأحكام القانون مع اعداد اخطار صرف دورى جديد اذا تطلب الأمر ذلك0

4. مراجعة تنفيذ اخطارات الصرف الدورى عن طريق النهايات الطرفية بالمنطقة       ( شاشات الحاسب الآلى)0

5. اعداد تقرير شهرى بعدد الحالات الواردة من الوزارة وما تم بشأنها0
ثالثا ـ الصرف الدورى :

   تعامل خزانة وزارة العدل معاملة جهات صرف المعاشات فيما يتعلق بنظام واجراءات صرف المعاشات الدورية0

مادة ثانية 

   يعمل بأحكام هذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدورها0

رئيس مجلس الادارة

تحريرا فى : 25/7/1990

ليلى محمد الوزيرى
