تعليمات رقم 13 لسنة 1990 

ـ

رئيس مجلس الإدارة : 

   بعد الاطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر  بالقانون رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ، 

   وعلى القرار الوزارى رقم 42 لسنة 1986 فى شأن الرقم التأمينى الموحد ، 

وعلى القرار الوزارى رقم 64 لسنة 1988 فى شان اضافة نموذج افراد اسرة مؤمن عليه أو صاحب معاش مستحق إلى مستندات ملف التأمين الاجتماعى ، 

   وعلى التقرير المقدم فى شأن انجازات المعاشات الخاصة لنماذج الرقم التأمينى واستمارات البيانات التاريخية ، 

ولصالح العمل ، 

قــــرر

مادة أولى :  يراعى ما يلى فى شأن نماذج الرقم التأمينى واستمارات البيانات التاريخية لأصحاب المعاشات والمستحقين المنصرفة معاشاتهم بمعرفة الادارة العامة للمعاشات الخاصة. 

اولا :  فيما يتعلق بتسجيل نماذج الرقم التأمينى لاصحاب المعاشات والمستحقين : 

1- تتلقى الادارة العامة للمعاشات الخاصة نماذج تسجيل مواطن الخاصة باصحاب المعاشات والمستحقين . 

2- تعد كشوف باسماء اصحاب المعاشات والمستحقين من اصل وصورة مرفقا بها نموذج الرقم التأمينى ومستداتها وموافاة ادارة الرقم التأمينى بها لمراجعتها تمهيدا لتسجيلها اليا ومنح هذه الحالات ارقامها التأمينية . 
3- تقوم ادارة الرقم التأمينى باعداة صورة الكشف موضحا عليها الرقم التأمينى لصاحب المعاش أو المستحق إلى الادارة العامة للمعاشات الخاصة لتسجيله على ملف المعاش واخطار صاحب الشأن به والتعامل به فى جميع الاخطارات . 
4- بالنسبة للحالات التى لم تمنح ارقاما تأمينية ترسل نماذج تسجيل مواطن ونماذج تسجيل الاسرة لأصحاب الشأن مرفقة بنماذج الاقرارات باستمرار شروط استحقاق المعاش . 
ثانيا :  فيما يتعلق باستمارات البيانات التاريخية : 

1- تستوفى طبعة استمارات البيانات التاريخية لكل حالة من واقع ملفات المعاشات المحفوظة بالادارة العامة للمعاشات الخاصة وترسل للادارة العامة للحاسب الالى لتسجيلها اليا . 

2- يعد الحاسب الالى طبعة بيانات الاستثمارات المشار اليها بعد تسجيلها وترسل للادارة العامة للمعاشات الخاصة للمراجعة لتصحيح الاخطاء واعاتها لحاسب الآلى لتنفيذ ملاحظات المراجعة . 
3- يتولى الحاسب الالى تسجيل بيانات استمارات البيانات الاساسية بعد المراجعة النهائية على ملفات المعاشات الخاصة بالحاسب . 
ثالثا :  بعد الانتهاء من تسجيل جميع الحالات بعد السيد / رئيس الادارة المركزية المشرف على المعاشات الخاصة تقريرا نهائيا بعد تأكيد الحاسب بنتائج التسجيل . 

مادة ثانية :  يعمل باحكام هذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها . 

تحريرا فى 12/4/1990

رئيس مجلس الادارة

ليلى محمد الوزيرى

