تعليمات رقم 4 لسنة 1990 

ـ

رئيس مجلس الادارة :

بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،  

وعلى القرار رقم 142 لسنة 1982 فى شأن نظام توصيل المعاشات لمقر اقامة اصحاب المعاشات من المسنين وحالات العجز الكامل ، 

وعلى المذكرة المقدمة من الادارة العامة للتنظيم والادارة فى تجميع مراحل عملية توصيل المعاشات إلى مقر الاقامة بالنسبة لمحافظتى القاهرة والجيزة لدى ادارة الرعاية الاجتماعية لأصحاب المعاشات ، 

ولصالح العمل ، 

قـــرر

   مادة أولى :  تنقل إلى ادارة الرعاية الاجتماعية لأصحاب المعاشات جميع ملفات التأمين الاجتماعى الخاصة بالحالات التى تصرف معاشاتها بمعرفتها بموجب نظام توصيل المعاشات نقدا لمحل الاقامة ويراعى ما يلى : 

1- انشاء بطاقة ابجدية وبطاقة حركة لجميع الحالات المحالة اليها . 
2- بالنسبة للحالات الجديدة التى ترغب فى الصرف عن طريق الرعابة الاجتماعية لأصحاب المعاشات تقوم المناطق التأمينية بالقاهرة والجيزة عند اعداد اخطا تعديل جهة الصرف باحالة ملف صاحب الشأن مرفقا بصورة الاخطار عن طريق شئون المناطق بالمركز الرئيسى وعلى أن تتولى ادارة الرعاية الاجتماعية متابعة تنفيذ الاخطار طبقا للنظام المقرر فى هذا الشان . 
3- ـ(أ) يراعى إنشاء سجل المعاشات المرتدة يتضمن بيان الحالة وقيمة المعاشات المرتدة وتاريخ اعادة الصرف او التسوية بحسب الحال . 
(ب) بالنسبة لطلبات صرف المعاشات المرتدة تحال لوحدة الصرف للتأشير بعدم سابقة الصرف وتاريخ ايداع المعاش المرتد بالبنك وتتولى ادارة الرعاية الاجتماعية اتخاذ اجراءات استخراج شيك باسم مندوب الصرف المخصص للحالة خلال 48 ساعة على الاكثر ويتوجه المندوب لتسليم المعاش لصاحب الشأن بعد صرف قيمة الشيك من البنك فى اليوم التالى على الاكثر . 

4- فى حالة وفاة صاحب المعاش يودع قيمة المعاش بجانب الهية بالبن على أن يتولى مندوب الصرف المختص بالحالة ابلاغ اصحاب الشأن لتقديم المستندات المطلوبة وتتولى الادارة ما يلى : 

(1) صرف مصاريف الجنازة خلال 24 ساعة من تقديم المستندات . 
لصاحب الشأن بعد صرف قيمة الشيك من البنك فى اليوم التالى على الاكثر . 
(2) احالة الملف الى منطقة التأمين والمعاشات المختصة بحسب جهة الصرف لتوزيع المعاش على المستحقين طبقا لاحكام القانون . 
مادة ثانية :  تتعامل ادارة الرعاية الاجتماعية لاصحاب المعاشات مع ادارة الحسابات بمنطقة جنوب القاهرة فيما يتعلق بتسوية المعاشات المرتدة واعادة الصرف . 

مادة ثالثة :  يكون مقر وحدة توصيل المعاشات للمنازل بمقر وحدة المعاشات بمبنى منطقة جنوب القاهرة . 

مادة رابعة :  يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها . 

تحريرا فى :  23/1/1990 

رئيس مجلس الادارة

ليلى محمد الوزيرى

