تعليمات رقم 3 لسنة 1990 

ـ

رئيس مجلس الادارة :

بعد الإطلاع على القانون رقم 79 لسنة 1975 باصدار قانون التأمين الاجتماعى والقوانين المعدلة له ،  

وعلى التعليمات رقم 29 لسنة 1985 فى شأن مراجعة البيانات الاساسية والمعاشية لحالات اصحاب المعاشات والمستحقين المسجلة اليا ، 

وعلى المذكرة المقدمة من الحاسب الالى فى شان اعادة طبع الحالات التى لم تشملها تعليمات 29 لسنة 1985 

ولصالح العمل ، 

قـــرر

   مادة أولى :  تتبع الاجراءات التالية فى شأن مراجعة البيانات الاساسية والمعاشية لحالات اصحاب المعاشات والمستحقين التى لم تشملها الطبعة الخاصة بتنفيذ التعليمات رقم 29 لسنة 1985 . 

اولا :  الحاسب الآلى ويتولى اجراء الاتى :  

اعداد طبعة بالبيانات المسجلة لكل حالة من هذه الحالات مبوبة على اساس رقم الملف وارسالها إلى المناطق التأمينية بحسب اختصاص كل منها . 

ثانيا :  المناطق التأمينية : 

-  تلقى طبعة الحالات المشار إليها واستيفاء مراجعة البيانات الواردة بها من واقع الملفات التى تخصها او السجلات للتعليمات رقم 29 لسنة 1985 مع مراعاة انه عند اجراء التعديلات والاضافة يتبع ما يلى : 

استخدام الكود الخاص بعملية الصرف الدورى الموضح بالكشف المرفق او بظهر اخطارات الصرف الدورى العادية 

ادراج اسم المستحق ثلاثيا . 

التحقق من صحة الرصيد المتبقى فى شهر المراجعة ( وهو معاشات ـ شهر نوفمبر 1989 ) وذلك عند مراجعة مبالغ الخصومات والتأكد من صحة نوع الخصم . 

بالنسبة لنهاية الاستحقاق لحالات العجز الكلى ( مدى الحياة ) يوضح رقم 99 فى خانة الشهر ورقم 999 فى خانة السنة . 

فى حالة وجود بيان للجمع بين معاش واخر او بين معاش ودخل على الطبعة يتم مراجعته وتعديله باخطار صرف دورى عادى او اضافة حالة عدم وروده بالطبعة . 

تعديل بيان النفقات الموجودة بالطبعة او اضافته باخطار فى حالة عدم وجوده بها . 

مراجعة كافة بنود الاستحقاقات واجراء التصحيح فى حالة وجود اخطاء باخطار صرف دورى عادى . 

اجراء المراجعة على طبعة حالات اصحاب المعاشات والمستحقين المشار اليها سلفا حيث تم طبع كل حالة فى صفحة او صفحات مستقلة طبعا للتعليمات رقم 29 لسنة 1985 وتنفيذ اى تعديل او اضافة نتيجة المراجعة باخطار صرف دورى عادى فى شهر التنفيذ مع ارفاق صفحات الحالة بملف المعاش مع اخطار التعديل مع  ارفاق الطبعة المعدلة بالملف . 

مادة ثانية :  يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 18/1/1990 . 

رئيس مجلس الادارة

ليلى محمد الوزيرى

انواع الاكواد المستخدمة فى عملية الصرف 

الدورى 
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