تعليمات رقم " 7 " لسنة  1989

ــــــــــــ

رئيس مجلس الإدارة   


بعد الاطلاع : على قانون التامين الاجتماعي    رقم " 79 "  لسنة 1975 والقوانين المعدلة له  ،


وعلى القرار الوزاري رقم "   31" لسنة 1978 بإعادة تنظيم الهيئة ، 


وعلى المذكرة المقدمة من الإدارة   العامة للحاسب الآلي  ، 


ولصالح العمل 0 

قـــــــــرر

ــــــــــــــ


مادة أولى  : على المناطق التأمينية  مراعاة ما يلي في شان استخدام النهايات الطرفية ( الشاشات ) التي تتعامل مع الحاسب الإلى  بالمركز الرئيسي : 

أو لا : نظام التشغيل وإغلاق الأجهزة وصيانتها 


1ـ تفتح الشاشات يوميا بوحدة التحكم والموديم في تمام الساعة الثامنة صباحا حتى يتسنى التشغيل مع الحاسب المركزي ولن يتم التشغيل دون هذا الإجراء ويتم تنشيط الخطوط مرتين يوميا في الساعة الثامنة والتاسعة صباحا لتحديد المناطق التي لا تستعمل الشاشات الموجودة بها أو  الشاشات التي يوجد بها اعطال00

مع مراعاة إبلاغ صالة الحاسب بالمركز الرئيسي فورا في حالة وجود أعطال 


2ـ في حالة عدم التشغيل لمدة ثلاثة أيام متوالية دون وجود أعطال فنية بالشاشات يعد تقرير بالحالة من الحاسب المركزي 


3ـ يتعين الخروج من البرنامج في حالة عدم استخدام النهايات الطرفية ( الشاشات ) لفترة طويلة وذلك بالضغط على المفتاح الموضح رقمه على الشاشة حتى تظهر بها كلمة cssf مع عدم إغلاق الشاشة من مفتاح الاضاءة بالشاشة 


4ـ في حالة عدم استخدام النهايات الطرفية ( الشاشات ) فور انتهاء العمل 0 يتم أيضا الخروج من النظام بغلق الشاشة من مفتاح الاضاءة وإغلاق باقي الأجهزة تباعا ( وحدة التحكم ـ وحدة الموديم ـ ماكينة الطباعة ان وجدت ) وإغلاق المفتاح الكهربائي العمومي لكافة الأجهزة المتواجدة بداخل الحجرة لقطع التيار الكهربائي عن الأجهزة بأكملها ضمانا لأمنها وأمن الأفراد على حد سواء 


5ـ العناية بسلامة الأجهزة وعدم العبث بها وتنظيف المكان الموجود به هذه الأجهزة وإزالة الأتربة حتى لا تنتقل داخل الأجهزة التي يلزم تنظيفها من الخارج بقطعة من القماش الناعم وتغطيتها أثناء عملية النظافة حرصا على عدم انتقال الأتربة إلى  داخل الأجهزة 


6ـ المحافظة على التوصيلات الخاصة بالأجهزة وعدم نقلها من مكان إلى  أخر باى حال من الأحوال ـ وفي الحالات الملحة يلزم إخطار إدارة  العمليات بالحاسب المركزي لإيفاد الفنيين المختصين بعملية النقل 


7ـ مراعاة ان أجهزة التكييف المرسلة إلى  المناطق خصيصا من اجل حماية الأجهزة من الحرارة والأتربة ويتم تركيبها بالغرفة المخصصة لجهاز الموديم وجهاز وحدة التحكم 00 ويلزم ان تكون درجة الحرارة بهذه الغرفة بين 18 إلى  20 درجة 

ثانيا : مصطلح التعامل 00 " كلمة السر " 


1ـ هذا المصطلح شخصي لمن منحت له ويخطر تماما تسريبه أو إفشائه 00 وفي حالة التسرب من مستخدمي الشاشات يتعين الاتصال فورا بإدارة  المعونة الفنية بالحاسب المركزى  لإيقاف العمل به وتغييره وذلك بموجب خطاب من مدير المنطقة أو  نائبه 


2ـ أية أخطاء يتم ارتكابها بموجب كلمة السر يتحمل المسئولية الناجمة عن ذلك كل من صاحب الكلمة ومرتكب المخالفة 


3ـ يحظر تماما فتح الشاشات أو التعامل معها مطلقا لاى موظف لا يحمل كلمة السر 

مادة ثانية  : يعمل بأحكام هذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها  0 

تحريرا في 12/3/1989                                            رئيس مجلس الإدارة   


 توقيع 

                                                              ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )  

