تعليمات رقم " 15 " لسنة  1988
ــــــــــــ

رئيس مجلس الادارة 


بعد الاطلاع : على قانون التامين الاجتماعى الصادر بالقانون  رقم " 79 " لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،  

وعلى القرار الوزارى رقم " 199 " لسنة 1982 فى شان نظام ومواعيد وكيفية صرف المعاشات والجهات التى تصرف منها ، 


وعلى التعليمات رقم " 5 " لسنة 1982 فى شان تنفيذ نظام مراجعة الايرادات اليا ، 


وعلى التعليمات رقم " 25 " لسنة 1985 فى شان تحديد تواريخ استحقاق شيكات صرف المعاشات الدورية ، 


وعلى تقرير اللجنة المشكلة بالقرار رقم " 111 " لسنة 1988 توفير السيولة النقدية ، 


ولصالح العمل 0 

قـــــــــرر

ــــــــــــــ

مادة اولى : تتبع الاجراءات الاتية فى شان نظام توفير السيولة النقدية بحساب الهيئة لدى البنك الاهلى بصفة دائمة لمواجهة صرف المعاشات الدورية :

اولا :فيما يختص بتحصيل الشيكات :

1ـ ادارةالخدمات الادارية :

ـ استلام الشيكات الواردة للهيئة وتسجيل بياناتها على النموذج المعد لذلك 

ـ تسليم الشيكات الى ادارة التحصيل فى نفس يوم ورودها وعلى دفعات مناسبة و فقا للاعدادالواردة من هذة الشيكات 

2ـ ادراة التحصيل :

ـ احالة الشيكات المقبولة الى ادارة الحسابات المركزية وعلى دفعات مناسبة فى نفس يوم ورودها اليها او اليوم التالى على الاكثر 

ـ مراعاة ارسال الدفعة الاولى من الشيكات المتبقية من اليوم السابق الى ادارة الحسابات المركزية فى موعد غايتة الساعة العاشرة صباحا  

ـ تكليف مندوبين من ادارةالتحصيل بالتوجة الى الوحدات الحسابية لاستيفاء و تصحيح الشيكات المعيبة و ذلك طبقا للتقرير الذى يراه المدير العام المختص  

ـ متابعة الجهات الادارية المرتدة اليها الشيكات بطريق البريد الى ان يتم اعادة هذة الشيكات الى الهيئة 0

                                                                                                 1   

ـ مراقبة الشيكات التى ترد من الادارة العامة للمعاشات الخاصة شهريا سدادا لقيمة ــــــــ   من

                                                                                                          12

الاعتمادات المدرجة بموازنة المعاشات الخاصة والمستحقة للهيئة مع ابلاغ ادارة المطالبات بهذه الشيكات وكذلك الشيكات المرتدة منها 

3ـ ادارة الحسابات المركزية 


ـ الالتزام بتسليم الشيكات الواردة من ادارة التحصيل الى البنك الاهلى فى نفس يوم ورودها الى الحسابات او اليوم التالى على الاكثر فى موعد اقصاه الساعة الثانية عشر ظهرا 


ثانيا : فيما يختص بتحصيل قيمة الاعتمادات المدرجة بموازنة الادارة العامة للمعاشات الخاصة المؤداه من الهيئة نيابة عن الخزانة العامة : 

1ـ ادارة الميزانية والحسابات الختامية : 

                                                  1


ـ متابعة وزارة المالية فى سداد ـــــــــ  من قيمة الاعانات شهريا  اعتبارا من اليوم الاول من كل 

                                                12 

شهر 0 مع متابعة البنك المركزى والبنك الاهلى للتحقق من اضافة قيمة هذه الاعانات بحسابى الهيئة والمعاشات الخاصة فى موعد اقصاه اليوم الثالث من كل شهر 


ـ ابلاغ كل من ادارتى محاسبة الجهات والمطالبات بقيمة الاعتمادات المدرجة بموازنة المعاشات الخاصة سنويا فى موعد غايته 15 يوليو من كل عام بعد صدور قانون ربط الموازنة 

2ـ ادارة محاسبة الجهات 

                      1


ــ سداد ــــــــــ  من قيمة الاعتمادات المبلغة اليها شهريا وتسليم شيك السداد الى ارشيف الهيئة فى 

                    12 

اليوم الاول من كل شهر 00 وفى حالة عدم صدور قانون ربط الموازنة يتم سداد نفس دفعات العام السابق لحين صدور القانون وسداد الفروق وتعديل قيمة الدفعات التى تسدد للهيئة على ضوء الاعتمادات الجديدة 


ـ اجراء التسوية اللازمة شهريا خصما على البنود والحسابات المختصة فور ابلاغها ببيان المنصرف الفعلى خصما على حساب جارى الخزانة لاجل اظهار المنصرف الفعلى خصما على اعتمادات المعاشات الخاصة وموقف الامانة المنصرفة ليهيئة اولا باول 


ـ تعديل قيمة الدفعات التى تسدد شهريا للهيئة على ضوء المنصرف الفعلى 

3ـ ادارة الحسابات المركزية 


ـ اعداد حافظة 47 مستقلة بالشيكات الواردة من الادارة العامة للمعاشات الخاصة وتسليم هذه الشيكات لادارة الحسابات المركزية بالبنك الاهلى المصرى لاضافة قيمتها مباشرة لحساب الهيئة دون توسيط غرفة المقاصة 


ـ اخطار ادارة المطالبات شهريا بقيمة المبالغ المنصرفة خصما على حساب جارى الخزانة على مستوى المركز الرئيسى والمناطق فور اقفال حساب الشهر 

4ـ ادارة المطالبات : 

                                                           1


ـ متابعة ادارة محاسبة الجهات فى سداد ــــــــ  من قيمة الاعتمادات المبلغة اليها 

                                                          12 


ـ اخطار ادارة محاسبة الجهات شهريا بقيمة المنصرف الفعلى خصما على حساب جارى الخزانة 

مادة ثانية : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها  0 

تحريرا فى 2/11/1988                                            رئيس مجلس الادارة 

                                                              ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )  

