تعليمات رقم " 12 " لسنة  1988
ــــــــــــ

رئيس مجلس الادارة 


بعد الاطلاع : على قانون التامين الاجتماعى الصادر بالقانون  رقم " 79 " لسنة 1975 والقوانين المعدلة له ،  

وعلى كتاب دورى الهيئة رقم " 2 " لسنة 86 فى شان تصفية الاموال المدخرة واحتياطى المعاش عن الاجور المتغيرة ، 


وعلى المذكرة المقدمة من الادارة العامة للحاسب الالى ، 


ولصالح العمل 0 
قـــــــــرر

ــــــــــــــ

مادة اولى :  يراعى ما يلى نحو استمارات تصفية الاموال المدخرة واحتياطى المعاش عن الاجور المتغيرة الواردة من الجهات الادارية وفقا لتعليمات كتاب دورى رقم " 2 " لسنة 1986 : 

اولا : اعمال اعداد البيانات ومراجعة النتائج 


1ـ تسند الاعمال الاتية الى ادارة الرقم التامينى بصفة مؤقته الى حين انشاء ادارة متخصصة لمراجعة الاستمارات 

( أ ) اعمال اعداد البيانات 


1ـ تلقى استمارات تصفية الاموال المدخرة واحتياطى المعاش عن الاجور المتغيرة الواردة من الجهات الادارية والمحررة وفقا لكتاب دورى الهيئة رقم " 2 " لسنة 1986 


2ـ مراجعة هذه الاستمارات مراجعة تفصيلية من حيث استيفاء البيانات الواردة بها واعادة الاستمارات الغير مستوفاه الى الجهات الواردة منها لاستيفاء البيانات الناقصة 


3ـ تجهيز الاستمارات المستوفاه لكل البيانات لكل جهة ادارية على حده بملفات يحوى كل ملف 100 استمارة بارقام مسلسلة 


4 ـ موافاة الحاسب الالى بهذه الاستمارات لكى يتولى بدوره اعداد طبعة لمراجعة البيانات المسجلة 

( ب ) اعمال مراجعة النتائج 


1ـ تلقى بروفة طبعة مراجعة البيانات المسجلة من الحاسب الالى واجراء مراجعتها من حيث البيانات المسجلة بها واعادتها للحاسب لاعداد طبعة نهائية 


2ـ مراجعة صحيفة الحالة المطبوعة بالحاسب الالى قبل تصديرها الى الجهات الادارية لايداعها بملف التامين للمؤمن عليه 

ثانيا : الحاسب الالى 


1ـ تلقى استمارات تصفية الاموال المدخرة من ادارة الرقم التأمينى بعد اجراء مراجعتها 

2ـ  اعداد طبعة لمراجعة البيانات المسجلة وموافاة ادارة ادارة الرقم التامينى بالبروفة الاولى من هذه الطبعة لاجراء المراجعة 

3ـ اعداد صحيفة الحالة لكل مؤمن عليه للحالات الصحيحة موضحا بها بيانات المدة المحسوبة فى نظام المكافاة والمدة المحسوبة فى معاش الاجور المتغيرة وموافاة ادارة الرقم التامينى بها لاجراء المراجعة قبل تصديرها الى الجهات الادارية بموجب خطاب يقضى بايداعها بملف التامين الاجتماعى للمؤمن عليه 

4ـ حفظ هذه البيانات على الحاسب بحيث يسهل بعد ذلك ادخالها على صحيفة البيانات التاريخية لكل مؤمن عليه 

مادة ثانية : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 28/6/1988 0 

تحريرا فى 28/6/1988                                            رئيس مجلس الادارة 

                                                              ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )  

