تعليمات رقم " 20 " لسنة  1987
ــــــــــــ

رئيس مجلس الادارة 


بعد الاطلاع : على قانون التامين الاجتماعى  الصادر بالقانون رقم 79 لسنة 1975 وتعديلاته ، 

وعلى التنظيم الادارى للهيئة  ، 

ولصالح العمل 0 

قـــــــــرر
ــــــــــــــ


مادة اولى :  يتبع ما يلى بالنسبة لسجلات المعاشات وسجلات المكافات بالمركز الرئيسى 


1ـ تنقل سجلات المعاشات السابق تصويرها بالميكروفيلم الى غرفة الحفظ 

2ـ يتم تصوير سجلات المكافات بالميكروفيلم ويتم ذلك خلال شهر تنقل بعدها الى غرفة الحفظ 00  وتشكل لجنة لعملية نقل السجلات برئاسة السيدة / احسان السيد / مدير السجلات وعضوية السادة : 


ـ عدلى مختار سلامة                                 ( غرفة الحفظ ) 


ـ نادية جورجى                                       ( السجلات ) 


ـ رفاعى طلبه                                        ( غرفة الحفظ )  


وتتولى اللجنة ترتيب عملية النقل واعداد حافظة ببيان كل من النوعين المشار اليهما يحفظ الاصل بالميكروفيلم ويتم تصويره للرجوع اليه عند الحاجة كما ترسل صورة الى غرفة الحفظ مع كل مجموعة يتم ارسالها اليها 

مادة ثانية :  يكون تسجيل بيانات الملفات بادارة التسوية بالمركز الرئيسى بمعرفتها وتمسك لديها السجلات اللازمة لهذا الغرض 00 على اعتبار انها وحدة عمل مستقلة  

مادة ثالثة : يكون طلب البيانات الخاصة بحالات المكافاة السابق صرفها عن طريق ادارة الميكروفيلم بدلا من ادارة السجلات 

مادة رابعة : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها  0 

تحريرا فى 14/10/1987                                   رئيس مجلس الادارة                                                                                                                                    

                                                                           توقيع
                                                       ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى ) 

