  الهيئة القومية للتأمين الإجنماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

          التنظيم والإدارة

تعليمات رقم  29   لسنة 1986
رئيس مجلس الادارة
    بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى رقم 79 لسنة 1975 والقوانين المعدلة له 
   وعلى القرار الوزارى رقم " 214 لسنه 77 فى شأن الأحكام التى تتبع فى صرف المزايا التأمينية ،

   وعل التعليمات رقم 12 لسنه 1984 فى شأن نظام مراجعه استمارات استحقاق المعاشات ،

      ولصالح العمل :
قرر
مادة أولى :تتبع الاجراءات الآتية  فى شأن توزيع واستيفاء ومراجعه نماذج إقرارات استيفاء شروط استحقاق المعاشات المقرر فى شهر يناير سنه 1987 :
أولا :  بالنسبه للعاملين بأحكام القانون رقم 79 لسنة 1975 
الادارة العامه للحاسب الآلى :
1. تعد الإدارة العامه للحاسب الآلى النماذج متضمنه بالبيانات المسجلة آليا  لكل حالة فصل الحالات المدرجة عنوان إقامتها بالحاسب التى لا يوجد لها عنوان وتتبع نحوها ما يلى : 
  ( أ ) تشكل لجنه بالأرشيف العام تتولى تصدير النماذج داخل مظروف مغلق مرفقا بها نماذج تسجيل 

       مواطن وذلك عل عنوان أصحاب الشأن .

 ( ب ) ترسل الحالات التى لا يوجد لها عنوان إقامة إلى المناطق التأمينية المختصة بمعرفة الحاسب الالى لكى تتولى المناطق بحث عنوان إقامه صاحب الشأن من واقع ملف الحالة وإرسال النماذج مرفقاً بها نماذج تسجيل – مواطن إلى أصحاب هذه الحالات .

2. تتلقى المناطق النماذج المشار اليها بعد استيفائها بمعرفة اصحاب الشأن سواء الواردة بالبريد أو الحضور .
  ( أ ) تجميع نماذج تسجيل مواطن وترسل على دفعات إلى إدارة الرقم التأمينى بالمركز الرئيسى يعد التأكد من استيفائها .

 ( ب ) مراجعه إقرارات  استيفاء المعاشات طبقاً لأحكام التعليمات رقم 12 لسنه 1984 مع مراعاة إخطار الحاسب الآلى بما يفيد صحة البيانات أو ما يتطلب التعديل أو الايقاف حسب الأحوال .
ثانيا : بالنسبة للعاملين بأحكام القانون 37 لسنه 1929 :
1. تتولى الإدارة العامه للمعاشت الخاصة إرسال نماذج المعاش تسجيل مواطن بالنسبة للحالات التى تم تسويتها بمعرفتها مع صرفيه المعاشات عن شهر يناير 19787 إلى جهات الصرف لتقوم بدورها باستيفائها من أصحاب المعاشات والمستحقين عنهم .
2. تلقى نماذج استحقاق المعاش ونماذج تسجيل مواطن من جهات الصرف التى تم استيفاؤها بمعرفة صاحب المعاش أو المستحقين عنهم وتجميع نماذج تسجيل مواطن وأرسالها إلى إدارة الرقم التأمينى 
3. ايفاد مندوبين إلى الخزانة العامه لتوزيع نماذج شروط استحقاق المعاش ونماذج تسجيل مواطن إلى أصحاب الشأن عند صرف معاشات شهر يناير سنه 1987 والتنبيه عليهم باستيفائها واعادتها عند صرف  معاشات شهر فبراير سنه 87 .
4. تنفيذ أحكام التعليمات رقم 12 لسنه 1984 فيما يتعلق بمراجعة نماذج استحقاق المعاش .
مادة ثانية :  يعمل بهذة التعليمات اعتبارا من تاريخ صدورها .
تحريرا فى : 31    /  12  / 1986



        رئيس مجلس الادارة





  ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )

















