  الهيئة القومية للتأمين الإجنماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

          التنظيم والإدارة


تعليمات رقم  20  لسنة  1986
رئيس مجلس الإدارة
       بعد الإطلاع على قـانون التامين الاجتماعى رقم " 79" لسنه 1975  والقوانين المعدلة له 
      وعلى القرار الوزارى رقم ط 199 " لسنه 1982
      وعلى  المذكرة المقدمة من الادارة العامه للتنظيم والادارة فى اطار التوسع فى انشاء صرف معاشات الوحدات الادارية .
قرر
مادة أولى : تتخذ الإجراءات الاتية بالنسبه لصرف المعاشات بمنافذ الصرف االوحدات الادارية " 
أولا : المناطق التـأمينية:
 (أ )  تلقى طلبات أصحاب المعاشات والمستحقين الراغبين فى صرف معاشهم عــن طريق الــوحدات 

       الإدارية التابعين لها .

(ب) تحديـد أسمـاء الصرافين بالمنطقة بمعدل اثنين من الصرافين لكل وحدة ادارية أحدهما أصل والثانى 
     إحتياطى وإخطار الحاسب آلى بالأسماء .

(ج) إعداد إخطارات الصرف الدورى بتعديل جهة الصرف عـن طريق الوحدة الادارية التابع لهـا أصحاب 

     المعاشات أو المستحقين عنه .
(د ) إستلام الشيك مرفقا بكشف صرف المعاشات من الحسابات المركزية ، وصرف قيمة الشيك وايداعها خزينه المنطقة ويتلى مندوب الصرف استلام الكشوف واتخاذ ما يلى :

1. التوجه إلى منفذ الصرف بصحبه مندوب الامن بلمنطقة والقثيام بصرف المعاشات لمستحقيا فى فترة العمل الرسمى اليومى :
2. هند العودة تتم مراجعه ما تم صرف وتودع النقدية المتبقية بخزينة المنطقة وتتبع فى ذلك الاجراءات المحاسبيه المقره .
3. المعاشات التىلم يتقدم أصحابها للصرف خلال المهله المتاحة يتبع بشأنها الإجاءات المقرره بالنسبه للمعاشات المرتدة وتسويتها لبنودها .. وفى حالة تقدم صاحب الشأن لاعادة الصرف تتولى المنطقة صرف القيمة نقداً من خزينة المنطقة أو بشيك لصاحب الشأن بحسب الإحوا ل 0
4. تحفظ كشوف الصرف بعد الفترة المتاحه للصرف بغرفة الحفظ بالمنطقة .
ثانيا : الحاسب الآلى :
   ( أ ) منح منافذ الصرف بالوحدات الادارية بالارقام الكودية وابلاغ المناطق بهذ الارقام .
(2) تسجيل أسماء الصرافين لكل منفذ صرف تطبع كشوف الصرف على هذا الآساس بحيث يعامل منفذ الصرف معاملة جهات الصرف .

(3) تنفيذا إخطارات الثصرف الواردة من المناطق وفق النظام المتبع .
مادة ثانية : يعممل بهــذه التعليمــات اعتبـارا من تاريخ صدورها 
تحريرا فى : 15/9/1986



            رئيس مجلس الادارة





   ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى ) 

















