  الهيئة القومية للتأمين الإجنماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

          التنظيم والإدارة

تعليمات رقم  32   لسنة 1985
رئيس الصندوق
    بعد الإطلاع على قانون التأمين الاجتماعى  رقم 79 لسنة 1975  والقوانين المعدلة له .
   وعلى مذكرة الادارة العامه للحاسب الآلى المؤرخه فى 15/5/1985
      ولصالح العمل :
قرر
مادة أولى : تتبع الإجراءات التاليه حيال منح رقم تأمين العاملين بالهيئة :
الحاسب الآلى :
1. إعداد طبعة بيانات العاملين بالهيئة المسجلة بالحاسب مع مراعات تسجيل الملفات الخاصة بالعاملين بالهيئة بدلا من خانة رقم الوحدة ، المكتب رقم التأمين القديم ثم ترسل هذه الطبعة الى شئون العاملين .
2. تتلقة صورة شهادات الميلاد مرفق بها الطبعة الخاصة بكل شهادة ثم يتم تسجيلها وتقسيمها الى مجموعات كل منها " 100 " حالة .
3. إعداد طبعة بكل ملف تم تسجيله .
4. تتلقى الطبعة من شئون العاملين بعد إجراءات التصحيح والتوقيع عليها لاستخراج شرط بالشكل المطلبوب ويسلم إلى هيئة التأمينات الاجتماعية لاستخراج الرقم التأمينى مرفقا به صورة شهادات الميلاد .
شئون العاملين :
1. تتلقى الطبعة من الحاسب بيانات كافة العاملين بالهيئ ومراجعة بيانات والتحقيق من صحتها بالرجوع الى ملف خدمة العامل .
2. القيام بتصوير شهادات الميلاد لجميع العاملين بالهيءئة باستخدام آلات التصوير الموجودة بالهيئة بحيث يتم توير جميع الشهادات فى مدة لا تزيد عن عشرة أيام .
3. ترفق صورة شسهادات الميلاد مع الطبعه بعد مراجعتها وتقسيمها الى مجموعات كل منها مائة حالة .
4. تتلقى طبعة الملفات التى سجلت بالحاسب وتراجع على شهادات الميلاد والنموذج السابق استيفاؤه واجراء التصحيحات اللازمة والتوقيع بما يفيد صحة البيانات .
مادة ثانية : يعمل بهذه التعليمات اعتباراً من تاريخ صدرها
تحريرا فى :26 /   5 / 1985
طلب للحصول على الكارت الذهبى
لاصحاب المعاشات

السيد مدير منطقة / ــــــــــــــ  كود المنطقة

      تحيه طيبه وبعد ،

أتشرف بتقيم طلب للحصول على الكارت اذهبى لأصحاب المعاشات وبياناتى كما يلى :

رقم الملف : ـــــــــــــ  / ـــــــــــ

الرقم التأمينى : ــــــــــــــــــــــــ

الاســــم  : ـــــــــــــــــــــــ

تاريخ الطلب  :        /         /      19








التوقيع : ــــــــــــــ

بيانات البطاقة :

	رقم البطاقة
	نوعها
	تاريخ صدورها
	جهة الإصدار
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	     /    /   19
	سجل مدنى
	المحافظة

	
	
	
	
	


الموظف المختص بالمنطقة :
                 الاسـم : ــــــــــــ

                 التوقيع : ــــــــــــ




           رئيس مجلس الادارة





     محمد محمد الحسيى عبد الهادى 

















