  الهيئة القومية للتأمين الإجنماعى

صندوق العاملين بالقطاع الحكومى

          التنظيم والإدارة

تعليمات رقم  23   لسنة 1985
رئيس مجلس الإدارة
   بعد الإطلاع على القانون  رقم 79 لسنة 1975 الصادر بنظام التأمين الاجتماعى والقوانين المعدلة له 

  وعلى التعليمات رقم 8 لسنه 1979 فى شأن متابعه حالات الابناء والأخوة  ومدى استحقاقهم للمعاش ،
  وعلى مذكرة الإدارة العامة للحاسب المؤرخة 3/2/1985 ،

      ولصالح العمل :
قرر
مادة أولى : تتبع الإجراءات التالية حيال متابعة استمرار استحقاق معاش الابناء والإخوة :
أولا : الادارة العامة للحاسب الآلى :

1. إعداد حصر بحالات بلـوغ السن للمستحقين من الابناء والأخوة   مبوبا حسب جهات 

الصرف لكل منطقة يتضمن رقم – رقم الربط – اسم المستحق .

2. إعداد خطاب لكل حالة ويرسل للمنطقة المختصة لاتخاذ إجراءات أرسالة للمستحقين.

3. تلقى إخطارات الصرف الدورى من المناطق بنتيجة دراسة الحاله .
4. إعداد نموذج مذكرة معاش الابناء والأخوة  ( طبقا للنموذج المرفق ) وإخطار كل منطقة بالحالات التى تخصها .
ثانيا : أجهزة الحقوق التأمينية بالمناطق :

1. مراجعه بيانات طبعه الحاسب على الملفات إخطار أصحاب الشأ ن .

2. أرسال النموذج المعد بمعرفة الحاسب مرفقا به النموذج رقم " 21 " متابعه.
3. تلقى النموذج رقم " 21 " متابعه بعد أستيفائة للحالات التى ثبت استمرار استحقاق المعاش لها .
4. دراسة كل حالة واعداد اخطار دورى ( طبقا للنموذج المرفق ).. إما باستمرار الصرف أو القطع أو الرد .
5. تلقى نموذج مذكرة معاش الابناء والأخوة  ومراجعته على ملف الحالة والتأكد من صحته وحفظة بالملف 

مادة ثانية : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 8/4/1985
تحريرا فى :     /    / 1985



        رئيس مجلس الادارة





 ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )

















