تعليمات رقم 32 لسنه 1984
رئيس مجلس الإدارة:

بعد الاطلاع على قانون التامين الاجتماعي رقم 79 لسنة1975 والقوانين المعدلة له ،

وعلى مذكر الادارة العامة للتنظيم والادارة  المؤرخة 8/7/1984.

ولصالح العمل :
قرر:

ماده أولى : تتبع الإجراءات التالية حيال الطلبات الواردة من أصحاب الشأن وتخص ملفات المكافآت التي تم نقلها إلى مبنى شبرا :
1- تحال الطلبات الواردة إلى الفهرس الابجدى لإثبات رقم الملف الخاص بالحالة 
2- تتلقى أجهزة الوارد المركزي المكاتبات بعد ترقيمها وإعداد  حوافظ من اصل وصورة بها .
3- تتولى إدارة الخدمات الإدارية   تسليم تلك المكاتبات بموجب حوافظ التسليم إلى منطقة شمال القاهرة .
4- تتلقى منطقة شمال القاهرة الطلبات الواردة لها وإرفاقها بالملف الخاص بها واتخاذ الإجراء المناسب طبقا لأحكام  القانون .
مادة ثانية :  تتلقى أجهزة الوارد المركزي المكاتبات الواردة من مناطق القاهرة والتأشير عليها بمكان حفظ الملفات الخاصة بها وإحالتها بمعرفتها إلى المنطقة التي تخصها . .
مادة ثالثة :يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 11/7/1984

تحريرا في 14/7/1984
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   ( محمد محمد عبد الهادى الحسينى ) 

