تعليمات رقم 16 لسنه 1984
رئيس مجلس الادارة :

بعد الاطلاع على القانون رقم 79 لسنة 1975 الصادر بنظام التأمين الاجتماعى والقوانين المعدلة لة 0

وعلى التعليمات رقم 11لسنة 1984 بتخصيص إحدى سيارات الهيئة لنقل البريد بين مناطق القاهرة والجيزة 0

وعلى مذكرة إدارة التنظيم والادارة المؤرخة 11/4/1984 0

ولصالح العمل :

                                                   قرر

مادة أولى : تتبع الاجراءات الآتية بشأن تنظيم نقل البريد الخاص بمناطق القاهرة والجيزة فيما بينها وبين المركز الرئيسى 0

1_ يخصص أحد العاملين بادارة الخدمات الادارية بصفة أصلية واخر بصفة إحتياطية لمرافقة السيارة 0

2_ يخصص أحد العاملين بوظائف الخدمة المعاونة بصفة أصلية واخر بصفة إحتياطية لمرافقة السيارة فى أعمال التسليم والتسلم 0

يمنح هؤلاء العاملين بحافز نقدى قدرة خمسة جنيهات للموظف وثلاثة جنيهات للعامل 0

3_ يستمر مندوبو المناطق فى أعمالهم بحيث يتولى كل منهم تجهيز البريد الصادر من أجهزة المنطقة ومقابلة السيارة فى الأيام المحددة للمنطقة من تسلم البريد الصادر 0

4_ تتولى جميع أجهزة الهيئة بالمركز الرئيسى ومناطق القاهرة والجيزة إعداد حافظة تسلم من أصل وصورتين يتم التوزيع بالاستلام على الأصل وترفق صورة مع المكاتبات الصادرة على أن يتم تسليم المكاتبات على الصورة الثانية 000 وتحفظ بالأرشيف العام فى اكلاسير يخصص لذلك 0

5_ بالنسبة للملفات التى ترسل من المركز الرئيسى إلى المناطق التأمينية بمحافظتى القاهرة والجيزة 00 يتم إعداد حافظة بهذه الملفات من أصل وصورتين وتسلم للمندوب المرافق للسيارة مباشرة 0

6_ تحدد ثلاثة أيام أسبوعيا لكل منطقة للتسليم والتسلم عن طريق السيارة أما الحالات العاجلة فترسل إلى المركز الرئيسى أو العكس بمعرفة مندوب المنطقة 0

مادة ثانية : يعمل بهذه التعليمات إعتبارا من تاريخ صدورها 0

تحريرا فى 26/4/1984                                                    رئيس مجلس الادارة 

                                                                                   توقيع        

                                                                         ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )

