تعليمات رقم 22  لسنة  1983  


ـ

رئيس مجلس الادارة : 

بعد الاطلاع على : 

على قانون التأمين الاجتماعى رقم 79 لسنة 1975 ، 

وعلى مذكرة ادارة التنظيم والادارة المؤرخة 20/4/1983 ، 

ولصالح العمل . 

قـــرر

   مادة أولى :  تتبع الاجراءات الاتية فى شأن متابعة حركة الملفات الواردة للهيئة والمناطق التأمينية وتحديد مدد التوقف بالاجهزة . 

1- تعد حافظة للنموذج المرفق وترفق بغلاف الملف ابتداء من الارشيف العام بالمركز الرئيسى واجهزة الوارد بالمناطق وتسجل بها خطوات الملف بجميع الاجهزة طبقا لدورة الملف . 

2- تعد اجهزة المحفوظات المركزية بالمركز الرئيسى تقريرا شهريا يوضح مدد توقف الملفات الواردة بتلك الاجهزة وذلك قبل ارسال الملفات الى المناطق التأمينية . 
3- تعد اجهزة المحفوظات بالمناطق تقريرا مماثلا للبيان المشار اليه بالبند الثانى وذلك بالنسبة للملفات المنجزة بالمناطق قبل حفظها . 
4- ترسل التقارير المشار اليها بالبندين الثانى والثالث إلى الادارة العامة للمتابعة لدراستها واعداد تقرير نهائى بملاحظاتها مع تحديد الحالات التى تتوقف مددا طويلة وبيان الاجهزة التى توقفت بها ولها ان تتحقق من صحة البيانات . 
مادة ثانية :  يعمل بهذه التعلميات اعتبارا من 1/6/1983 . 

تحريرا فى :     / 6/ 1983 

رئيس مجلس الادارة

محمد محمد الحسينى عبد الهادى

الهيئةالقومية للتامين والمعاشات 

   التنظيم والادارة 

بطاقة الحركة 

ــ

اسم صاحب الشأن :.................................................................

رقم الملف        : ...............................................................
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