تعليمات رقم 40   لسنة 1982

رئيس مجلس الادارة
    بعد الإطلاع
    على قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون  رقم 79 لسنه 1975 والقوانين المعدلة له ،

ولصالح العمل 

قـرر

مادة أولى : تسند أعمال مراجعه استمارات الاشتراك عن مدد الخدمه السابقه طبقا لاحكام قانون التأمين الاجتماعى للمناطق التأمينية وتتبع بشأنها ما يلى :

1. تقيد الطلبات الواردة بسجل وفق النموذج المرفق بحيث يوضح به رقم مسلسل – تاريخ القيد – تاريخ تحرير الطلب وتاريخ وروده – اسم المؤمن عليه بالكامل – المدة التى يرغب فى الاشتراك عنها وبقيه أدائها – قيمة القسط – تاريخ بدء اقتطاع الأقساط ونهايتها .
2. مراجعه بيانات الاستمارة من الناحية القانونية والشكليه مع التأكد من أن تكون البياتات محرره على النموذج المعد لذلك .
( أ ) المدة أى بعد العشرين وحتى دخول الخدمه .

( ب ) المرتب فى تاريخ الإنتفاع .

( ج ) التأكد من توقيع المؤمن 

( د ) استيفاء الجزء الخاص بالمؤمن عليه والجهه مع التأكد من الاعتماد والختم .
3. مراجعه بيانات الاستماره من الناحيه الحسابيه على النحو التالى :
( أ ) تحديد سن المؤمن عليه عند تحرير الطلب مع جبر الكسر إلى سنوات كاملة لاستخراج المعامل من الجدول رقم 4

( ب) حساب التكلفة حسب نوع النموذج على النحو التالى :

1. فى حالة السنوات غير المحسوبة ضمن الاشتراك فى التأمين = المرتب فى تاريخ × الانتفاع × المدة المعامل من جدول 4

2. الإشتراك عن مدد لم يكن المؤمن عليه قد أدى عنها اشتراكات 
المرتب فى تاريخ الانتفاع × المدة بالشهور × المعامل من ج 4

مادة ثانيه : تتبع الإجراءات الآتية بالنسبه لعمليه السداد .

1. أولا : السداد دفعه واحدة :
2. مطابقة حساب التكلفه مع التكلفة التى قدمت بحسابها الجهة الادارية مع بيان ختم الشيكات المسدد به التكلفة وتفريغ بيان النموذج بسجل تفريغ البيانات المعد لذلك مع تحرير خطاب للجهة لرد النموذج بعد ختمه بخاتم المراجعه وايداعه بملف المؤمن عليه .
3.  فى حالة وجود فرق يطلب سداد الفرق .
4. يكون السداد أما نقدا بفرع البنك الأهلى الموجود بالمحافظة التى تتواجد بها المنطقة أو بشيك مصرفي باسم مصر الهيئة بخزينة المنطقة .
ثانيا : السداد بالتقسيط :

1. استخراج المعامل من جدول 6 وفقا للسن فى بدء الأداء مع جبر الكسر إلى سنوات كامله .
ويحسب القسط لسن الستين كالاتى :

التكلفه السلابق حسابها × المعامل من ج 6

عدد الشهور الباقية حتى سن الستين
2. إذا كان التقسيط بالاستبدال التيسيرى يتم استخراج المعامل من جدول 7 وفقا للسن فى بدء الأداء مع جبر كسر السن إلى سنوات كاملة أمام 5 ، 10 ، 15 بشرط أن تكون المدة الفعليه للخدمة × المضمومه تزيد على 19 سنه 
ويحسب القسط بالاستبدال التيسيرى :

               التكلفه السابق حسابها

ـــــــــــــــــــ

المعامل من جدول امام  5 أو 10 أ و 14
3. يعد حساب القسط يتم مطابقة قسط الجهة مع القسط المحسوب بمعرفه الهيئة ويطلب سداد الفرق مع توضيح قيمه القسط وبدايته ونهايته.
مادة ثالثه : الاستفسارات الخاصة بضم مدد الخدمه السابقة تحال إلى إدارة المدة السابقة والإعارات  

             بالمركزالرئيسى لبحثها والرد – على الجهه بالرأى بشأن كل منها سواء بمعرفه الإدارة أو بعد 

             أخذ رأى الإدارة القانونية مع إرسال صورة من الرد للمنطقة التأمينية المختصة .

مادة رابعة : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 1/7 /1982
تحريرا فى :  2  /12/1982
           رئيس مجلس الادارة





   ( محمد محمد الحسينى عبد الهادى )








