تعليمات رقم 15 لسنة 1980 

رئيس مجلس الادارة :

بعد الاطلاع على القانون رقم 79 لسنة 75 المعدل بالقانون رقم 25 لسنة 77 .

وعلى المذكرة ادارة العلاقات التامنية الخارجية المؤرخة 22 / 4 / 80 .

ولصالح العمل  . 

قرر  :

مادة اولى : تتبع الاجراءات الاتية  بشأن ملفات مكافات نهاية الخدمة السوادنين العاملين بتفتيش عام الرى المصرى بالسودان والمعاملين بالقوانين السودانية  :

اولا : بالنسبة للارشيف العام :

تحال الملفات الواردة إلى ادارة العلاقات التامينية الخارجية مباشرة

ثانيا : بالنسبة لادارة العلاقات التامنية الخارجية :

1- تسجل الملفات بسجل وارد خاص وتعطى ارقاما مسلسلة .

2- اعداد كارت ابجدى لكل حالة .
3- فحص الملفات للتحقق من توافر المستندات المؤيدة لاستحقاق المكافاة وعلى الاخص بالنسبة لجنسية وبيانات مدد الخدمة وقرار انتهاء الخدمة واية مستندات تتعلق بحساب المكافاة المستحقة 
4- مراجعة اذن تقدير المكافاة نهاية الخدمة طبقا لقانون المستخدمين السودانيين .
5- اخطار المؤسسة العامة للتامينات الاجتماعية بالسودان ببيانات مكافاة الخدمة المستحقة للصرف لصاحب الشأن خصما من حساب الوديعة الخاصة بالهيئة لدى المؤسسة بحيث يتضمن الاخطار البيانات الاساسية الاتية :
الاسم – العنوان – جهة العمل – تاريخ التعيين0 تاريخ انهاء الخدمة – القانون المعامل به بيان حساب المكافاة المستحقة .

6- ترسل صورة من مذكرة التقدير وصورة من الاخطار المشار اليه بالبند السابق إلى تفتيش عام الرى المصرى بالسودان وتحفظ الملفات بالادارة لمدة سنة وتحال إلى غرف حفظ الهيئة .

7- اتخاذ الاجراءات المصرفية التى تقتضيها طبيعة هذا النظام فى اطار النظم والتعليمات المعمول بها .
8- احالة صورة من الاخطار المشار اليه بالبند الخامس إلى ادارة الحاسابات المركزية ( حسابات المعاشات الخاصة ) مرفق بكشف تفريغ المعاشات الدورية لاغراض متابعة حساب الوديعة المالية لدى مؤسسة التامينات السودانية .
مادة ثانية : يعمل بهذه التعليمات اعتبارا من 24 / 5 / 1980 

تحريرا فى 22 / 5 / 1980 

                                                                                                  رئيس مجلس الادارة
 (محمد زكى عصمت )  
