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كتاب دورى رقم (   1    ) لسنة 2008 

بشأن 

الإجازات الخاصة لغير العمل
فى ضوء قرار وزير المالية رقم 554 لسنة 2007
تنص المادة 126 من قانون التأمين الإجتماعى على أنه :

" تستحق الاشتراكات عن المدد الآتية وفقاً للقواعد والأحكام المبينة قرين كل منها : 

1- .........................................................
2- مدد الأجازات الخاصة بدون أجر : يلتزم المؤمن عليه بحصته وحصة صاحب العمل فى الاشتراكات وذلك إذا رغب فى حسابها ضمن مدة اشتراكه فى التأمين وتحدد مواعيد إبداء الرغبة وأداء الاشتراكات بقرار من وزير التأمينات .

3- مدد الإجازات الدراسية بدون أجر فى الداخل : يلتزم صاحب العمل بحصتة فى الاشتراكات وتؤدى فى المواعيد الدورية ويلتزم المؤمن عليه بحصته ويؤديها على النحو المشار إليه بالبند 2 .
4- .............
5- ............ "

وبتاريخ 5/9/2007 صدر قرار وزير المالية رقم 554 لسنة 2007 بشأن القواعد المنفذة لأحكام قانون التأمين الإجتماعى ونص فى المواد التاليه منه على أنه :

" مادة (52) : للمؤمن عليه أن يبدى رغبته فى الإشتراك عن مدة الإجازة الخاصة لغير العمل قبل قيامه بالإجازة وبما لا يجاوز سنة من تاريخ بدايتها ، كما يجوز له أن يبدى هذه الرغبة فى تاريخ لاحق لهذا الميعاد وبما لا يجاوز تاريخ تحقق واقعة الإستحقاق فى تأمين الشيخوخة والعجز والوفاة. 

ويقدم طلب إبداء الرغبة المشار إليه على النموذج رقم (52) المرفق ، ولايجوز للمؤمن عليه أن يعدل عن رغبته فى الإشتراك بأى حال من الأحوال ويراعى أن تشمل الرغبة سنوات تجديد الإجازة. 

وفى حالة وفاة المؤمن عليه يجوز للمستحقين عنه طلب حساب مدة الإجازة وفقاً لما سبق فى ميعاد غايته ثلاثة شهور من تاريخ ورود طلب صرف الحقوق التأمينية للصندوق على أن تؤدى المبالغ المستحقة دفعة واحدة خلال ثلاثة شهور من تاريخ تقديم طلب الحساب.
مادة (53) : تتحدد الإشتراكات التى يلتزم المؤمن عليه بأدائها عن مدة الإجازة الخاصة بدون أجر على النحو الآتى : 

1- حصته وحصة صاحب العمل فى إشتراكات تأمين الشخوخة والعجز والوفاة ونظام المكافأة وكذا إشتراكات تأمين البطالة إذا كان ممن تسرى فى شأنهم أحكام هذا التأمين وذلك إذا أبدى رغبته فى حساب مدة الإجازة ضمن مدة الإشتراك فى التأمين وفقا لأحكام المادة السابقة. 

2- حصته وحصة صاحب العمل فى إشتراكات تأمين المرض التى تغطى حق العلاج والرعاية الطبية إذا كان ممن تسرى فى شأنه أحكام هذا التأمين عن مدة الإجازة الخاصة بدون أجر إذا قضيت الإجازة داخل البلاد وذلك فى جميع الأحوال. 

3- لاتؤدى أية إشتراكات فى تأمين إصابات العمل. 

وتحسب الإشتراكات على أساس أجر المؤمن عليه الأساسى بإفتراض عدم قيامه بالإجازة كما تتحدد طريقة حساب أجر الإشتراك  المتغير على أساس ما كان يستحقه من هذا الأجر بإفتراض مباشرته لعمله وإذا كانت بعض عناصر هذا الأجر يرتبط تحديد قيمتها بمعدلات أو بمستوى أداء المؤمن عليه فتتحدد طريقة حساب هذه العناصر بمتوسط ما إستحقه عنها خلال السنة السابقة على الإجازة أومدة إشتراكه فى التأمين عن هذا الأجر إن قلت عن ذلك. 

ولا تسرى أحكام المادة(34) من قانون التأمين الإجتماعى فى شأن مدد الإجازات الخاصة بدون أجر.
مادة (54) : يلتزم المؤمن عليه بأداء الإشتراكات المستحقة وفقا لحكم المادة السابقة عن كل سنة على حده من سنوات مدة الإجازة خلال شهر من تاريخ إنتهاء سنة الإجازة0

    وفى حالة تخلفه عن السداد خلال هذا الميعاد يلتزم بأداء مبلغ إضافى وفقاً للنسبة المحدده بنص المادة (129) من قانون التأمين الإجتماعى عن المدة من أول الشهر التالى لإنتهاء سنة الإجازة وحتى نهاية شهر السداد0

    واذ لم يتم السداد خلال شهر من تحقق واقعة الإستحقاق فى تأمين الشيخوخة والعجز والوفاه تحصل هذه المبالغ وفقاً لأحكام المادة ( 144 ) من قانون التأمين الإجتماعى وذلك مع عدم الإخلال بالفقرة الأخيرة من المادة ( 52 ).
مادة (55) : يلتزم المؤمن عليه الذى لم تنته إجازته الخاصة لغير العمل وأبدى الرغبة فى حساب مدة الإجازة ضمن مدة الإشتراك فى التأمين ولم يقم بسداد الإشتراكات حتى تاريخ العمل بهذا القرار بأداء هذه الإشتراكات خلال سنة من تاريخ العمل بأحكام هذا القرار وإذا قام بالسداد فى تاريخ لاحق فيلتزم بأداء مبلغ إضافى وفقاً للمادة 129 من قانون التأمين الإجتماعى عن المدة من أول الشهر التالى لتاريخ إنتهاء المهلة المشار إليها وحتى نهاية شهر السداد.

وإذا كان المؤمن عليه المشار إليه بالفقرة السابقة لم يبد الرغبة فى حساب مدة الإجازة ضمن مدة الإشتراك فى التأمين حتى تاريخ العمل بهذا القرار ويرغب فى حساب مدة الإجازة ضمن مدة الإشتراك فى التأمين فعليه تقديم طلب إبداء الرغبة وسداد الإشتراكات المستحقة خلال المهلة المشار إليها بالفقرة الأولى وإذا تم إبداء الرغبة فى حساب المدة وتم السداد فى تاريخ لاحق لهذا الميعاد فيلتزم المؤمن عليه بأداء مبلغ إضافى وفقاً للمادة 129 من قانون التامين الاجتماعى عن المدة من أول الشهر التالى لتاريخ إنتهاء المهلة المشار إليها وحتى تاريخ السداد.

وإذا إنتهت مدة إجازته الخاصة لغير العمل قبل تاريخ العمل بهذا القرار ولم يكن قد أبدى الرغبة فى الإشتراك أو عدم الإشتراك عنها  فله أن يطلب الإشتراك عنها  خلال المهلة المشار إليها بالفقرة الأولى وفى هذه الحالة تؤدى المبالغ إما  دفعة واحدة خلال المهلة المشار إليها أو بالتقسيط وفقاً لإحدى طرق التقسيط المنصوص عليها بالمادة ( 38 ) وإذا ما أبدى الرغبة فى حساب الإجازة فى تاريخ لاحق للميعاد المشار إليه إلتزم بأداء الإشتراكات مضافاً إليها المبالغ الإضافية المنصوص عليها بالمادة ( 129) من قانون التأمين الإجتماعى عن المدة من تاريخ إنتهاء المهلة المشار إليها حتى تاريخ السداد.
مادة (56) : فى حالة عدم قيام المؤمن عليه بسداد الإشتراكات المستحقة عليه عن مدة الإجازة حتى تاريخ عودته إلى العمل يلتزم صاحب العمل بتحصيلها مضافاً إليها المبالغ الإضافية من أجر المؤمن عليه بطريق التقسيط وفقاً للجدول رقم (6) المرفق بقانون التأمين الإجتماعى المشار إليه وتحدد قيمة القسط على أساس سن المؤمن عليه فى أول الشهر التالى لتاريخ العودة إلى العمل ويلتزم صاحب العمل بسداد الأقساط المشار إليها للصندوق المختص فى المواعيد الدورية إعتباراً من أجر الشهر التالى لتاريخ العودة إلى العمل. 

وإذا كانت قيمة القسط تجاوز ربع الأجر فيجوز للمؤمن عليه طلب أداء هذه المبالغ بإحدى طرق السداد الواردة بالمادة (38).
مادة (57) : إذا إختارت المؤمن عليها التى حصلت على إجازة لرعاية طفلها صرف تعويض الأجر فيتبع فى شأن إبداء الرغبة وأداء الإشتراكات المستحقة عن مدة الإجازة المشار إليها القواعد والإجراءات المنصوص عليها فى المواد السابقة.

وتؤدى حصة المؤمن عليه فى الإشتراكات عن مدة الإجازة الدراسية بدون أجر على النحو المنصوص عليه فى المواد السابقة.
مادة (58) : على صاحب العمل الإطلاع على جواز سفر المؤمن عليه قبل تجديد الإجازة المشار إليها وتطبيق أحكام المواد (49 و50 و51 ) إذا  ثبت إلتحاق المؤمن عليه بعمل خارج البلاد وذلك إعتباراً من تاريخ إلتحاقه بهذا العمل."

وبناء على ما سبق على جميع الجهات الإدارية مراعاة ما يلى :
أولاً : سنوات الإجازاة الخاصة بدون أجر لغير العمل التى تبدأ من 1/10/2007 :
1- للمؤمن عليه إبداء الرغبة فى الإشتراك قبل القيام بالإجازة وبما لا يجاوز واقعة إستحقاق تأمين الشيخوخة والعجز والوفاه.
2- فى حالة الرغبة فى الإشتراك عن مدة الإجازة يتم إستيفاء النموذج رقم (52) المرفق.
3- يتم سداد إشتراكات التأمين الإجتماعى عن كل سنة على حده بما لا يجاوز شهر من نهاية سنة الإجازة.
4- فى حالة التأخير فى سداد الإشتراكات عن سنة الإجازة يتم حساب مبلغ إضافى وفقاً لسعر الخصم المعلن من البنك المركزى مضافاً إليه 2% من أول الشهر التالى لنهاية سنة الإجازة وحتى نهاية شهر السداد.
5- فى حالة عدم قيام المؤمن عليه بسداد الإشتراكات المستحقة عليه عن مدة الإجازة حتى تاريخ عودته إلى العمل يلتزم صاحب العمل بتحصيلها مضافاً إليها المبالغ الإضافية من أجر المؤمن عليه بطريق التقسيط وفقاً للجدول رقم (6) المرفق بقانون التأمين الإجتماعى المشار إليه ، وتحدد قيمة القسط بمعرفة المنطقة التأمينية المختصة وعلى أساس سن المؤمن عليه فى أول الشهر التالى لتاريخ العودة إلى العمل ويلتزم صاحب العمل بإستقطاع القسط من أجر المؤمن عليه عن الشهر التالى لتاريخ عودة المؤمن عليه إلى العمل ، وسداد القسط فى المواعيد الدورية. 
ثانياً : سنوات الإجازاة الخاصة بدون أجر لغير العمل التى بدأت قبل 1/10/2007 :
1- الإجازات الخاصة التى لم تنته حتى 1/10/2007 :
يلتزم المؤمن عليه الذى أبدى الرغبة فى حساب مدة الإجازة ضمن مدة الإشتراك فى التأمين بسداد الإشتراكات المستحقة ( بدون مبالغ إضافية ) خلال مهلة تنتهى فى 30/9/2008.

وفى حالة عدم سابقة إبداء الرغبة ، يجوز له إبداء الرغبة والسداد خلال المهلة المشار إليها بدون حساب مبالغ إضافية.
وفى حالة سداد الإشتراكات بعد 30/9/2008 يحسب مبلغ إضافى وفقاً لسعر الخصم المعلن من البنك المركزى مضافاً إليه 2% عن المدة من 1/10/2008 حتى نهاية شهر السداد.

2- الإجازات الخاصة المنتهية قبل 1/10/2007 :
فى حالة عدم إبداء الرغبة حتى 30/9/2007 ، يجوز للمؤمن عليه إبداء الرغبة وسداد الإشتراكات حتى 30/9/2008 دون حساب مبالغ إضافية وفى حالة تقديم طلب إبداء الرغبة والسداد بعد هذا التاريخ يحسب مبلغ إضافى وفقاً لسعر الخصم المعلن من البنك المركزى مضافاً إليه 2% عن المدة من 1/10/2008 حتى نهاية شهر السداد.

فى حالة سابقة إبداء المؤمن عليه الرغبة فى الإشتراك عن مدة الإجازة ولم يتم السداد وإستلم العمل يتم التقسيط وفقاً للجدول رقم 6 المرفق بالقانون إعتباراً من أول الشهر التالى لإنتهاء مهلة السداد دون حساب مبالغ إضافية ( يطبق أحكام قرار وزير التأمينات رقم 24 لسنة 1988 ).
ثالثاً : قواعد عامة :

1- فى حالة عدم السداد خلال شهر من تاريخ تحقق واقعة الإستحقاق فى تأمين الشيخوخة والعجز والوفاه تحصل المبالغ المستحقة وفقاً لأحكام المادة ( 144 ) من قانون التأمين الإجتماعى.
2- فى حالة وفاة المؤمن عليه يجوز للمستحقين عنه طلب حساب مدة الإجازة فى ميعاد غايته ثلاثة شهور من تاريخ ورود طلب صرف الحقوق التأمينية للصندوق على أن تؤدى المبالغ المستحقة دفعة واحدة خلال ثلاثة شهور من تاريخ تقديم طلب الحساب ، وفى حالة عدم السداد لا يتم حساب المدة.
3- الرغبة فى الإشتراك عن مدة الإجازة الخاصة لغير العمل تشمل سنوات تجديد الإجازة ولا يجوز العدول عنها مستقبلاً لأى سبب من الأسباب ، ويستوفى النموذج رقم ( 52 ) من أصل وصورتين يتم إرسالهم إلى المنطقة التأمينية المختصة لتسجيلهم فى السجلات المعدة لهذا الغرض وختم النماذج وتحتفظ المنطقة بصورة والأصل وصورة يتم إرسالهم لجهة العمل لحفظ الأصل بملف التأمين الإجتماعى للمؤمن عليه وتسليم صورة للمؤمن عليه.
4- يحسب المبلغ الإضافى وفقاً لسعر الخصم المحدد من البنك المركزى ، ويراعى عدم حساب مبالغ إضافية قبل 1/10/2008 فى جميع الحالات.
5- فى حالة تقسيط المبالغ المستحقة على المؤمن عليه وفقاً للجدول رقم 6 المرفق بقانون التأمين الإجتماعى وزادت قيمة القسط عن ربع الأجر ( الأساسى والمتغير دون التقيد بالحد الأقصى ) يجوز للمؤمن عليه تقديم طلب بالتقسيط وفقاً لما يلى :
· بواقع ربع الأجر ( ويشمل إجمالى أجر المؤمن عليه أساسى ومتغير دون التقيد بالحد الأقصى للأجر ).
· بالتقسيط على 5 سنوات بعد موافقة رئيس الصندوق على التقسيط.
وفى حالة إنتهاء الخدمة دون سداد كامل المبالغ المستحقة ، يتم خصمها من الحقوق التأمينية.
6- فى حالة إنتهاء المهلة المحددة للإعفاء من المبالغ الإضافية دون وجود علاقة عمل يلتزم المؤمن عليه بسداد الإشتراكات والمبالغ الإضافية المستحقة دفعة واحدة فى ميعاد غايته تحقق واقعة إستحقاق الحقوق التأمينية فى تأمين الشيخوخة والعجز والوفاه وفى حالة عدم الأداء تحصل من مستحقاته التأمينية.
7- سيتم موافاة كل جهة إدارية بكشوف بالحاصلين على إجازات خاصة لغير العمل ولم يتم سداد كامل إشتراكات التأمين الإجتماعى أو جزء منها لمراجعة هذه الكشوف وتحديثها وتسليمها للمفتش المختص فور الإنتهاء منها ، على أن تتضمن هذه الكشوف عنوان المؤمن عليه.
وبناء عليه يهيب الصندوق الحكومى بكافة الوحدات الإدارية بمراعاة أحكام هذا الكتاب بكل دقة ونشره بين العاملين حتى لا يتم تحميل المؤمن عليه بمبالغ إضافية.

رئيس صندوق التأمين الإجتماعى 

للعاملين بالقطاع الحكومى

" رشاد سالم أحمد "

تحريراً فى :   15 /1/2008 

                                                                                     نموذج رقم ( 52 ) قرار وزاري رقم ( 554 ) لسنة 2007

                                                                                       الرقــم التأمينــي:
                                                                     الرقــم القومي:

إقــــــــرار

بالرغبة في الإشــتراك عن مدة الأجازة الخاصة لغير العمل 

   أقــر أنا -------------------------------------------------------------------------------------------    
   العامل بـــ ------------------------------------------------------------------------   بأنني  أرغب في الإشتراك عن مدة الأجازة الخاصة لغير 
   العمل والتي حصلت عليها إعتباراً من      /     /           .

وهـــــــذا إقرار مني بذلك ،،،
    تحريرا في:       /     /     20                                                     مقدمه / 

                                                                        الإســـــــم :-----------------------------------------------------------------------
                                                                        التوقيـــــع : -----------------------------------------------------------------------
                                                                         بيان تحقيق الشخصية:
                                                                               الرقـم القومـي:-----------------------------------------------------------------------
                                                                               التاريــــــــــخ:-----------------------------------------------------------------------
                                                                               جهة الإصدار:-----------------------------------------------------------------------                                                                                                                                                  

                                                            العنـــــــــوان: -------------------------------------------------------------------------
                                                                             ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

إعتمــاد صاحب العمل

    نقــر ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  بأن المؤمن عليه--------------------------------------------------------------

    العامل  طرفنا قد تقدم بهذا الإقرار برغبته في الإشتراك عن مدة الأجازة الخاصة لغير العمل والتي حصل    

   عليها إعتبارا من      /     /          وأن توقيعه على هذا الإقرار صحيح  .

   تحريرا في :      /     /      20                                                                         مدير شئون العاملين

    ملاحظــــة:-      تشمل الرغبة سنوات تجديد الأجازة . 
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خاتم صاحب العمل





ملحوظة: لا يجوز العدول عن الرغبة مستقبلا





الهيئة القومية للتأمين الإجتماعي 


صندوق العاملين بالقطاع الحكومى


منطقة : ــــــــــــــــــــ       
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صندوق التأمين الإجتماعى


للعاملين بالقطاع الحكومى
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